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IW-1_413_311 

Instrukcja wypełniania wniosku o przyznanie pomocy  
w ramach działania 413 "Wdrażanie lokalnych strategii rozwoju" 
dla operacji

1
, które odpowiadają warunkom przyznania pomocy  

w ramach działania 311 „Różnicowanie w kierunku działalności nierolniczej”  
PROW na lata 2007-2013 dla wersji PROW_413_311/11/01 

 

A. ZALECENIA OGÓLNE 

1. Wniosek o przyznanie pomocy, zwany dalej wnioskiem, sporzŃdzany jest na formularzu udostňpnionym 
przez Agencjň Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa (ARiMR). Do wniosku naleŨy doğŃczyĺ zağŃczniki, 
zgodnie z listŃ zağŃcznik·w okreŜlonŃ we wniosku w punkcie VII. Informacja o załącznikach z 
uwzglňdnieniem wskazaŒ zawartych w niniejszej Instrukcji wypeğniania wniosku o przyznanie pomocy (é), 

zwanej dalej instrukcjŃ. Niekt·re z zağŃcznik·w sporzŃdza siň na formularzach przygotowanych przez 
ARiMR. Do wniosku naleŨy doğŃczyĺ r·wnieŨ dokumenty niezbňdne do dokonania wyboru operacji przez 
lokalnŃ grupň dziağania (LGD), wskazane w dotyczŃcej konkretnego naboru Informacji o moŨliwoŜci 
skğadania, za poŜrednictwem danej LGD wniosk·w o przyznanie pomocy. 

2. Przed wypeğnieniem wniosku naleŨy zapoznaĺ siň z zasadami udzielania pomocy finansowej
2
 dla dziağania 

413 "WdraŨanie lokalnych strategii rozwoju" i 311 ĂR·Ũnicowanie w kierunku dziağalnoŜci nierolniczejò oraz 
niniejszŃ InstrukcjŃ. Zaleca siň zğoŨyĺ wniosek o przyznanie pomocy kompletny i poprawny, umoŨliwi to 
pracownikom Agencji sprawnŃ jego obsğugň. 

3. Dane we wniosku o przyznanie pomocy powinny byĺ zgodne z danymi, jakie zostağy podane we Wniosku 
o wpis do ewidencji producent·w (EP). Ewidencja producent·w prowadzona jest przez Agencjň 
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa. KaŨdy wnioskodawca - jako potencjalny beneficjent - musi 
posiadaĺ ten numer w dniu skğadania wniosku o przyznanie pomocy (patrz opis punktu B.II.5). W przypadku, 
gdy dane dotyczŃce wnioskodawcy sŃ inne niŨ dane w EP, wnioskodawca powinien niezwğocznie zgğosiĺ 
aktualizacjň danych do wğaŜciwego Biura Powiatowego ARiMR. Brak zgodnoŜci danych bňdzie powodowağ 
koniecznoŜĺ skğadania wyjaŜnieŒ, a w uzasadnionych przypadkach odmowň przyznania pomocy w ramach 
ww. dziağania.  

4. Wniosek w ramach dziağania ĂWdraŨanie lokalnych strategii rozwojuò dla operacji, kt·re odpowiadajŃ 
warunkom przyznania pomocy w ramach dziağania ĂR·Ũnicowanie w kierunku dziağalnoŜci nierolniczejò 
skğada siň do Oddziağu Regionalnego ARiMR (OR ARiMR) wğaŜciwego ze wzglňdu na miejsce realizacji 
operacji, za poŜrednictwem LGD wdraŨajŃcej lokalnŃ strategiň rozwoju (LSR), w ramach kt·rej ma byĺ 
realizowana operacja. 

5. Wniosek skğada siň w terminie i miejscu wskazanym w dotyczŃcej konkretnego naboru Informacji 
o moŨliwoŜci skğadania wniosk·w za poŜrednictwem danej LGD, podanej do publicznej wiadomoŜci przez 
wğaŜciwy organ samorzŃdu wojew·dztwa, wğaŜciwego ze wzglňdu na siedzibň LGD, wybranej do realizacji 
LSR, na stronie internetowej i tablicy ogğoszeŒ urzňdu marszağkowskiego lub samorzŃdowej jednostki oraz 
w prasie o zasiňgu obejmujŃcym obszar realizacji LSR.  

Ww. Informacja o moŨliwoŜci skğadania wniosk·w za poŜrednictwem danej LGD zamieszczana jest takŨe 
przez: LGD - na jej stronie internetowej oraz w jej siedzibie na tablicy ogğoszeŒ, wğaŜciwy organ samorzŃdu 
wojew·dztwa, wğaŜciwego ze wzglňdu na obszar realizacji LSR ï w przypadku LGD realizujŃcej LSR na 
obszarze wiňcej niŨ jednego wojew·dztwa ï na stronie internetowej i tablicy ogğoszeŒ urzňdu 
marszağkowskiego lub samorzŃdowej jednostki. 

6.  W jednym roku moŨna zğoŨyĺ jeden wniosek o przyznanie pomocy. JeŨeli w danym okresie skğadania 
wniosk·w jeden wnioskodawca zğoŨyğ wiňcej niŨ jeden wniosek, Agencja nie przyznaje pomocy. 
Ograniczenie to nie dotyczy jedynie sytuacji, gdy na podstawie uprzednio zğoŨonego wniosku nie przyznano 
pomocy, albo zaistniağy okolicznoŜci okreŜlone w art. 3 ust 3 RozporzŃdzenia Komisji (UE) Nr 65/2011 z dnia 
27 stycznia 2011 r. ustanawiajŃcego szczeg·ğowe zasady wykonania rozporzŃdzenia Rady (WE) nr 
1698/2005 w odniesieniu do wprowadzenia procedur kontroli oraz do zasady wzajemnej zgodnoŜci 
w zakresie Ŝrodk·w wsparcia rozwoju obszar·w wiejskich (Dz.U. L 25 z 28.01.2011, str. 8). 

                                                 
1
 Pod pojňciem operacja naleŨy rozumieĺ inwestycjň lub kilka inwestycji, na realizacjň kt·rych wystňpuje siň o pomoc w jednym 

wniosku o przyznanie pomocy. 
2
 Program Rozwoju Obszar·w Wiejskich na lata 2007-2013 (M.P. z 2007 r. Nr 94, poz. 1035, z p·Ŧn. zm.), ustawa z dnia 7 

marca 2007 r. o wspieraniu rozwoju obszar·w wiejskich z udziağem Ŝrodk·w Europejskiego Funduszy Rolnego na rzecz 
Rozwoju Obszar·w Wiejskich (Dz. U. Nr 64, poz. 427, z p·Ŧn. zm.), rozporzŃdzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 8 
lipca 2008 r. w  sprawie szczeg·ğowych warunk·w i trybu przyznawania oraz wypğaty pomocy finansowej w ramach dziağania 
ĂWdraŨanie lokalnych strategii rozwojuò objňtego Programem Rozwoju Obszar·w Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz. U. Nr 138 
poz. 868, z p·Ŧn. zm.), zwane dalej rozporządzenie LGD, rozporzŃdzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 17 
paŦdziernika 2007 r. w sprawie szczeg·ğowych warunk·w i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach dziağania 
ĂR·Ũnicowanie w kierunku dziağalnoŜci nierolniczejò objňtego Programem Rozwoju Obszar·w Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz. 
U. Nr 200 poz.1442 z p·Ŧn. zm.) zwane dalej rozporządzeniem. 
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7. W sytuacji, kiedy dane pole we wniosku nie dotyczy wnioskodawcy, naleŨy wstawiĺ kreskň, chyba Ũe w 
Instrukcji podano inaczej. W przypadku wypeğniania odrňcznego naleŨy posğugiwaĺ siň niebieskim lub 
czarnym kolorem. 

8. W przypadku, gdy zakres niezbňdnych informacji nie mieŜci siň w przewidzianych do tego tabelach 
i rubrykach, dane te naleŨy zamieŜciĺ na dodatkowych kartkach (np. kopie stron wniosku, kopie stron 
formularzy zağŃcznik·w) ze wskazaniem, kt·rej czňŜci dokumentu dotyczŃ oraz z adnotacjŃ w formularzu, Ũe 
dana rubryka lub tabela zostağa doğŃczona. Dodatkowe strony, naleŨy podpisaĺ oraz opatrzyĺ datŃ i doğŃczyĺ 
do wniosku przy pomocy zszywacza.  

9. Wniosek, w formie papierowej
3
 wraz z wymaganymi zağŃcznikami, wnioskodawca skğada bezpoŜrednio 

w miejscu skğadania wniosk·w wskazanym w Informacji o moŨliwoŜci skğadania wniosk·w za poŜrednictwem 
danej LGD. 

10. ZğoŨenie wniosku w LGD potwierdza siň na jego kopii pieczňciŃ LGD, datŃ wpğywu oraz podpisem osoby 
przyjmujŃcej wniosek.  

11. LGD ze zğoŨonych w ramach naboru wniosk·w, wybiera do finansowania operacje, kt·re sŃ zgodne z LSR, 
w terminie nie dğuŨszym niŨ 21 dni od dnia, w kt·rym upğynŃğ termin skğadania wniosk·w.  

12. W terminie 45 dni od dnia w kt·rym upğynŃğ termin skğadania wniosk·w, LGD sporzŃdza i przekazuje do OR 
ARiMR wğaŜciwego dla miejsca realizacji operacji

4
 listy wybranych i niewybranych operacji uwzglňdniajŃce 

wyniki postňpowaŒ odwoğawczych, uchwağy organu decyzyjnego LGD w sprawie wyboru operacji oraz 
zğoŨone wnioski. 

13. Wpğyw wniosku w OR ARiMR potwierdza siň pieczňciŃ z datŃ i godzinŃ wpğywu oraz podpisem osoby 
przyjmujŃcej wniosek. 

14. Ocenie pracownik·w OR ARiMR podlega w pierwszej kolejnoŜci kompletnoŜĺ przekazanej przez LGD 
dokumentacji, nastňpnie wniosek podlega wstňpnej weryfikacji pod kŃtem niepodlegania wnioskodawcy 
wykluczeniu z moŨliwoŜci otrzymania pomocy, zğoŨenia jednego wniosku w roku, wypeğnienia wskazanych 
w formularzu wszystkich wymaganych pozycji wniosku tj. numeru identyfikacyjnego, nazwiska/nazwy oraz 

pierwszego imienia.  

Zakres wymaganych informacji (okreŜlonych w dalszej czňŜci niniejszej Instrukcji), na etapie wstňpnej 
weryfikacji wniosku (tzw. preselekcji) nie podlega uzupeğnieniu. 

15. Wniosek speğniajŃcy wymogi wstňpnej weryfikacji podlega dalszej ocenie pod wzglňdem kompletnoŜci 
i poprawnoŜci, zgodnoŜci z zasadami dotyczŃcymi przyznawania pomocy w ramach dziağania ĂWdraŨanie 
lokalnych strategii rozwojuò i ĂR·Ũnicowanie w kierunku dziağalnoŜci nierolniczejò, weryfikacji krzyŨowej, 
ocenie technicznej i ekonomicznej oraz wizytacji w miejscu. MoŨliwoŜĺ uzupeğnienia wniosku w tym zakresie 
dotyczy wyğŃcznie tych wniosk·w w odniesieniu, do kt·rych zostağa pozytywnie zakoŒczona wstňpna 
weryfikacja wniosku, o kt·rej mowa w ww. pkt 14 instrukcji. 

16. W przypadku zğoŨenia wniosku nieprawidğowo wypeğnionego lub bez wymaganych zağŃcznik·w okreŜlonych 
we wniosku oraz niniejszej Instrukcji w Informacji o załącznikach, OR ARiMR na podstawie Ä 10 ust. 3 

rozporzŃdzenia, Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 17 paŦdziernika 2007 r. (Dz.U. Nr 200 poz. 1442, 
z p·Ŧn. zm.), wzywa w formie pisemnej wnioskodawcň do uzupeğnienia wniosku w terminie 21 dni 
kalendarzowych od dnia otrzymania wezwania. BrakujŃce dokumenty naleŨy dostarczyĺ do OR ARiMR 
wğaŜciwego terytorialnie dla miejsca realizacji operacji. W przypadku, gdy nie usuniňto wszystkich brak·w lub 
nieprawidğowoŜci albo dostarczone w trybie uzupeğnienia dokumenty wymagajŃ poprawienia lub wyjaŜnienia, 
OR ARiMR moŨe, na postawie Ä 10 ust. 4 pkt 2 rozporzŃdzenia ponownie wezwaĺ wnioskodawcň do 
usuniňcia brak·w lub zğoŨenia wyjaŜnieŒ lub dostarczenia poprawnych dokument·w w terminie 21 dni 
kalendarzowych od dnia otrzymania wezwania. PowyŨej wskazanych czynnoŜci nie przeprowadza siň, jeŨeli 
zachodzŃ niebudzŃce wŃtpliwoŜci przesğanki nieprzyznania pomocy. 

ZğoŨony wniosek nie moŨe byĺ zmieniany w zakresie planowanych koszt·w operacji lub zestawienia 
rzeczowo-finansowego operacji z wyğŃczeniem zmian wynikajŃcych z wezwaŒ Agencji oraz jednej 
dopuszczalnej zmiany (na proŜbň wnioskodawcy) w zakresie planu finansowego  lub zestawienia rzeczowo-
finansowego (jeŨeli zmiana ta nie spowoduje zmiany cel·w operacji wskazanych we wniosku o przyznanie 
pomocy oraz zwiňkszenia kwoty pomocy).  

17. W przypadku niedotrzymania terminu albo nieusuniňcia w terminie (o kt·rym mowa w punkcie 16) Ũadnych 
nieprawidğowoŜci lub brak·w, OR ARiMR ï na podstawie Ä 10 ust. 4 pkt 1 albo ust. 5 rozporzŃdzenia ï 
odmawia przyznania pomocy, o czym pisemnie informuje wnioskodawcň. JednakŨe ARiMR, na pisemnŃ, 
uzasadnionŃ proŜbň wnioskodawcy zğoŨonŃ nie p·Ŧniej niŨ przed upğywem terminu okreŜlonego w piŜmie 

                                                 
3
 Wnioskodawca moŨe zğoŨyĺ wniosek dodatkowo w formie elektronicznej, przy czym:  

 forma elektroniczna wniosku jest zapisem treŜci wniosku na elektronicznym noŜniku informacji, sporzŃdzonym przy 
uŨyciu formularza udostňpnionego na stronie internetowej ARiMR; 

 forma papierowa wniosku jest wydrukiem zapisu elektronicznego treŜci wniosku i jest podpisana przez wnioskodawcň. 
4
 Oddziağem wğaŜciwym ze wzglňdu na miejsce realizacji operacji jest oddziağ, kt·rego zasiňg dziağania obejmuje miejsce 

realizacji inwestycji, zgodnie z informacjami podanymi w pkt. 13. wniosku Lokalizacja operacji (miejsce realizacji inwestycji). 
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o uzupeğnienie/poprawienie wniosku, może wyraziĺ zgodň na przedğuŨenie terminu wykonania przez 

wnioskodawcň czynnoŜci okreŜlonych w ww. piŜmie, jednak nie dğuŨej niŨ o 6 miesiňcy liczŃc od koŒcowej 
daty terminu wyznaczonego na dokonanie ww. czynnoŜci. Wskazane 6 miesiňcy, jest maksymalnym 
moŨliwym ğŃcznym okresem wydğuŨeŒ dokonanych w trakcie oceny danego wniosku na proŜbň lub proŜby 
Wnioskodawcy.  

W przypadku proŜby o wyraŨenie zgody na wydğuŨenie terminu o wiňcej niŨ 1 miesiŃc liczŃc od koŒcowej 
daty terminu wyznaczonego na dokonanie ww. czynnoŜci  naleŨy udokumentowaĺ przyczyny przedğuŨenia.  

18. W sytuacji, gdy w wyniku weryfikacji wniosku stwierdzono, iŨ brak jest zgodnoŜci z zasadami dotyczŃcymi 
przyznawania pomocy w ramach dziağania ĂWdraŨanie lokalnych strategii rozwojuò dla operacji, kt·re  
odpowiadajŃ warunkom przyznania pomocy w ramach dziağania ĂR·Ũnicowanie w kierunku dziağalnoŜci 
nierolniczejò lub gdy ocena techniczna i ekonomiczna lub wizytacja w miejscu jest negatywna nastŃpi 
odmowa przyznania pomocy. 

19. Na rozpatrzenie wniosku, OR ARiMR ma cztery miesiŃce liczŃc od dnia jego przekazania przez LGD do OR 
ARiMR wniosku wraz z kompletnŃ i poprawnŃ dokumentacjŃ dotyczŃcŃ wyboru przez LGD operacji do 
finansowania. W przypadku nierozpatrzenia wniosku w terminie 4 miesiňcy, ARiMR zawiadamia 
wnioskodawcň o przyczynach zwğoki, podajŃc nowy termin nie dğuŨszy niŨ 3 miesiŃce.  

W przypadku dokonania przez wnioskodawcň zmiany planu finansowego lub zestawienia rzeczowo-
finansowego, termin rozpatrywania wydğuŨa siň o 1 miesiŃc.  

20. Do terminu wskazanego w punkcie 19 nie wlicza siň okresu zwiŃzanego z uzupeğnieniami i wyjaŜnieniami. 
Dodatkowo w przypadku, gdy w trakcie rozpatrywania wniosku niezbňdne jest uzyskanie dodatkowych 
wyjaŜnieŒ lub opinii innego podmiotu lub zajdŃ nowe okolicznoŜci budzŃce wŃtpliwoŜci, co do moŨliwoŜci 
przyznania pomocy termin, o kt·rym mowa w punkcie 19 zostanie wydğuŨony, o czas niezbňdny do 
uzyskania wyjaŜnieŒ lub opinii. W takim przypadku wnioskodawca zostanie poinformowany odrňbnym 
pismem o wydğuŨeniu rozpatrywania wniosku. 

21. W przypadku skğadania uzupeğnieŒ, poprawnych/poprawionych dokument·w lub wyjaŜnieŒ: 

 osobiŜcie lub przez osobň upowaŨnionŃ o terminowoŜci ich zğoŨenia decyduje data zğoŨenia 
dokument·w w OR ARiMR; 

 za poŜrednictwem polskiej plac·wki pocztowej operatora publicznego, o terminowoŜci ich zğoŨenia 
decyduje data nadania (data stempla pocztowego). Zalecane jest, aby wysyğka dokonywana byğa listem 
poleconym z uwagi na moŨliwoŜĺ potwierdzenia daty nadania przesyğki; 

 za poŜrednictwem polskiego urzňdu konsularnego, o terminowoŜci ich zğoŨenia decyduje data zğoŨenia w 
tym urzňdzie. 

22. Obliczanie i oznaczanie termin·w w toku postňpowania o przyznanie pomocy nastňpuje zgodnie 
z przepisami art. 110 -116 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. ï Kodeks Cywilny (Dz. U. 1964 Nr 16, poz. 93 
z p·Ŧn. zm.). 

Najczňstsze zastosowanie w toku postňpowania o przyznanie pomocy w ramach dziağania ĂWdraŨanie 
lokalnych strategii rozwojuò dla operacji, kt·re odpowiadajŃ warunkom przyznania pomocy w ramach 
dziağania ĂR·Ũnicowanie w kierunku dziağalnoŜci nierolniczejò bňdŃ miağy w szczeg·lnoŜci nastňpujŃce 
przepisy KC dotyczŃce termin·w: 
ĂArt. 111  Ä 1. Termin oznaczony w dniach koŒczy siň z upğywem ostatniego dnia. 

 Ä 2. JeŨeli poczŃtkiem terminu oznaczonego w dniach jest pewne zdarzenie, nie uwzglňdnia siň   
przy obliczaniu terminu dnia, w kt·rym to zdarzenie nastŃpiğo. 

Art. 112.  Termin oznaczony w tygodniach, miesiŃcach lub latach koŒczy siň z upğywem dnia, kt·ry nazwŃ lub 
datŃ odpowiada poczŃtkowemu dniowi terminu, a gdyby takiego dnia w ostatnim miesiŃcu nie byğo - 
w ostatnim dniu tego miesiŃca. JednakŨe przy obliczaniu wieku osoby fizycznej termin upğywa 
z poczŃtkiem ostatniego dnia. 

Art. 115. JeŨeli koniec terminu do wykonania czynnoŜci przypada na dzieŒ uznany ustawowo za wolny od 
pracy, termin upğywa dnia nastňpnego.ò 

5
 

                                                 
5 PowyŨsze przepisy naleŨy interpretowaĺ w nastňpujŃcy spos·b: 

 dzieŒ rozumiany jest jako doba (24 godziny), przy czym kaŨda kolejna rozpoczyna siň z upğywem p·ğnocy. Przykğadowo, 
termin dokonania czynnoŜci zostanie dotrzymany, jeŨeli przed p·ğnocŃ ostatniego dnia danego terminu zostanie nadane 
pismo w polskiej plac·wce pocztowej publicznego operatora (Poczta Polska), 

 termin oznaczony w dniach oblicza siň od dnia nastňpujŃcego po dniu, w kt·rym nastŃpiğo zdarzenie ustalajŃce ten termin 
lub zobowiŃzujŃce do dokonania w danym terminie okreŜlonych czynnoŜci (np. dorňczenie wezwania do uzupeğnienia 
brak·w), 

 w przypadku termin·w dğuŨszych, oznaczonych w tygodniach, miesiŃcach lub latach: 

  poczŃtek naliczania terminu rozpoczyna siň juŨ w tym samym dniu, w kt·rym nastŃpiğo konkretne zdarzenie, 
poczŃtkujŃce termin (np. dokonanie pğatnoŜci, od kt·rej liczy siň 5 letni okres wywiŃzywania siň ze zobowiŃzaŒ 
umowy przyznania pomocy); 

 zakoŒczenie terminu okreŜlonego w tygodniach nastňpuje z koŒcem dnia, kt·ry odpowiada nazwŃ poczŃtkowemu 
dniowi tego terminu (np. od Ŝrody do koŒca dnia nastňpnej Ŝrody); zakoŒczenie terminu okreŜlonego w 
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23. Koszty kwalifikowalne naleŨy podaĺ z dokğadnoŜciŃ do peğnych zğotych w zaokrŃgleniu w d·ğ, natomiast 
wnioskowanŃ kwotň pomocy naleŨy podaĺ z dokğadnoŜciŃ do dw·ch miejsc po przecinku. W przypadku 
niezastosowania siň do powyŨszej zasady, wnioskodawca zostanie poproszony o poprawň rachunkowŃ 
wniosku. 

24. W przypadku, gdy gospodarstwo okreŜlone na potrzeby operacji w czňŜci wniosku III.A. Informacja 
o powierzchni działek ewidencyjnych wchodzących w skład gospodarstwa wskazanego we wniosku 
o przyznanie płatności bezpośrednich, ONW i rolnośrodowiskowych jest przedmiotem wsp·ğposiadania, 

lub gdy numer identyfikacyjny producenta zostağ nadany innej osobie niŨ wnioskodawca lub gdy 
wnioskodawcŃ jest rolnik, kt·ry w roku poprzedzajŃcym zğoŨenie wniosku o przyznanie pomocy byğ 
domownikiem lub mağŨonkiem rolnika (w rozumieniu przepis·w o ubezpieczeniu spoğecznym rolnik·w), 
naleŨy wypeğniĺ czňŜĺ wniosku II.A. Dane Współposiadacza gospodarstwa/Dane posiadacza numeru 
identyfikacyjnego producenta/Dane poprzedniego rolnika. 

25. Wz·r wniosku oraz wzory obowiŃzujŃcych formularzy, o kt·rych mowa w niniejszej Instrukcji, opr·cz miejsc 
wskazanych w punkcie 5 sŃ zamieszczone sŃ na stronie internetowej ARiMR (www.arimr.gov.pl), nie dotyczy 
to zağŃcznik·w wystawianych przez uprawnione do tego urzňdy lub instytucje. 

26. Opisy do czňŜci wniosku II.A. Dane współposiadacza gospodarstwa/Dane posiadacza numeru 
identyfikacyjnego producenta/Dane poprzedniego rolnika, III.A. Informacja o powierzchni działek 
ewidencyjnych wchodzących w skład gospodarstwa wskazanego we wniosku o przyznanie płatności 
bezpośrednich, ONW i rolnośrodowiskowych oraz IV.A. Informacja o powierzchni działek 
ewidencyjnych wchodzących w skład nieruchomości, na których będzie realizowana operacja trwale 
związana z nieruchomością – w przypadku gdy operacja będzie realizowana poza gospodarstwem 
wskazanym w części III.A znajdujŃ siň w niniejszej instrukcji w kolejnoŜci zgodnej z elektronicznŃ wersjŃ 

wniosku o przyznanie pomocy.  

27. Przed zğoŨeniem wniosku naleŨy upewniĺ siň, czy: 
a) wniosek zostağ wğasnorňcznie, w spos·b czytelny, podpisany przez wnioskodawcň albo przez jego 

peğnomocnika w wyznaczonym do tego miejscu (dopuszczalne jest zğoŨenie parafki wraz z pieczňciŃ 
imiennŃ); 

b) wypeğnione zostağy wszystkie pola wniosku dotyczŃce wnioskodawcy, a przede wszystkim wskazane 
w formularzu pozycje wymagane, których niewypełnienie, zgodnie z przepisami § 10 ust. 1 
rozporządzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 17 paŦdziernika 2007 r., skutkuje 

nieprzyznaniem pomocy. 
c) zağŃczone zostağy wszystkie wymagane, dla danego rodzaju operacji, dokumenty (zgodnie z punktem 
VII. Informacja o załącznikach). 

28. Wnioskodawca informuje ARiMR o wszelkich zmianach w zakresie danych objętych wnioskiem  

niezwğocznie po ich zaistnieniu.  

29. W razie uchybienia terminu wykonania przez Wnioskodawcň okreŜlonych czynnoŜci w toku postňpowania w 
sprawie przyznania pomocy ARiMR, na proŜbň Wnioskodawcy, przywraca termin wykonania tych czynnoŜci, 
jeŨeli Wnioskodawca:  
1) wni·sğ proŜbň w terminie 45 dni od dnia ustania przyczyny uchybienia;  
2) jednoczeŜnie z wniesieniem proŜby dopeğniğ czynnoŜci, dla kt·rej okreŜlony byğ termin;  
3) uprawdopodobniğ, Ũe uchybienie nastŃpiğo bez jego winy.  
Przywr·cenie terminu do zğoŨenia proŜby, o kt·rej mowa powyŨej, jest niedopuszczalne. 
 

                                                                                                                                                         
miesiŃcach lub latach nastňpuje z koŒcem dnia, kt·ry odpowiada data poczŃtkowemu dniowi tego terminu 
(np. 6 miesiňczny okres przedğuŨenia terminu na wykonanie okreŜlonych czynnoŜci przez Wnioskodawcň ustalony 
od dnia 24 stycznia danego roku zakoŒczy siň z koŒcem dnia 24 lipca tego samego roku), 

 jeŜli nie jest moŨliwe zastosowanie ww. reguğy obliczania terminu oznaczonego w miesiŃcach ze wzglňdu na brak 
dnia odpowiadajŃcej dacie poczŃtkowej miesiŃca (np. 31 marca przy braku 31 kwietnia), to zakoŒczenie terminu 
nastňpuje z koŒcem ostatniego dnia danego miesiŃca (np. 1 miesiňczny termin zapoczŃtkowany w dniu 31 marca 
zakoŒczy siň z koŒcem dnia 30 kwietnia),  

 wyjŃtek w regule obliczania zakoŒczenia terminu, jest obliczanie wieku osoby fizycznej, w przypadku kt·rej upğyw terminu 
(ukoŒczenie lat Ũycia) nastňpuje z poczŃtkiem ostatniego dnia, czyli rozpoczňciem dnia oznaczonego datŃ urodzin tej 
osoby (np. osoba urodzona w dniu 5 kwietnia ukoŒczy kolejny rok Ũycia po p·ğnocy z 4 na 5 kwietnia kaŨdego roku 
kalendarzowego), 

 za dzieŒ ustawowo wolny od pracy uznaje siň: niedziele, 1 stycznia - Nowy Rok, 6 stycznia ï świňto Trzech Kr·li, 
pierwszy i drugi dzieŒ Wielkiej Nocy, 1 maja - świňto PaŒstwowe, 3 maja - świňto Narodowe Trzeciego Maja, pierwszy 
dzieŒ Zielonych świŃtek, dzieŒ BoŨego Ciağa, 15 sierpnia - Wniebowziňcie NajŜwiňtszej Marii Panny, 1 listopada - 
Wszystkich świňtych, 11 listopada - Narodowe świňto NiepodlegğoŜci, 25 i 26 grudnia: pierwszy i drugi dzieŒ BoŨego 
Narodzenia.  

 przesuniňcie terminu na dzieŒ nastňpny po dniu wolnym od pracy dotyczy wyğŃcznie obliczania zakoŒczenia terminu na 
wykonanie czynnoŜci. 

Terminy w toku postňpowania o przyznanie pomocy w ramach dziağania sŃ terminami ciŃgğymi, co oznacza, iŨ oblicza siň je 
jako kolejne dni kalendarzowe, kolejne miesiŃce lub lata. 
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30. We wniosku wystňpujŃ nastňpujŃce rodzaje sekcji/p·l: 

 [SEKCJA OBOWIłZKOWA] ï sekcja obowiŃzkowa do wypeğnienia przez wnioskodawcň poprzez 
wpisanie odpowiednich danych lub zaznaczenie odpowiedniego pola; 

 [SEKCJA OBOWIłZKOWA O ILE DOTYCZY] ï sekcjň naleŨy wypeğniĺ, jeŨeli dotyczy wnioskodawcy; 

 [SEKCJA WYPEĞNIONA NA STAĞE] ï sekcja niepodlegajŃca modyfikacjom; 

 [POLE(A) OBOWIłZKOWE] ï pole(a) obowiŃzkowe do wypeğnienia przez wnioskodawcň poprzez 
wpisanie odpowiednich danych lub zaznaczenie odpowiedniego pola;  

 [POLE(A) WYPEĞNIA PRACOWNIK ARiMR] ï pole wypeğniane przez pracownika ARiMR po wpğyniňciu 
wniosku do Oddziağu Regionalnego ARiMR; 

 [SEKCJŇ WYPEĞNIA PRACOWNIK LGD] ï sekcja wypeğniana przez pracownika LGD po wpğyniňciu 
wniosku do LGD i (w przypadku sekcji I.4) podjňciu decyzji w sprawie wyboru operacji do finansowania. 
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B. INSTRUKCJA WYPEŁNIANIA POSZCZEGÓLNYCH PUNKTÓW WNIOSKU 

Potwierdzenie przyjęcia przez Oddział Regionalny ARiMR ï [POLE WYPEĞNIA PRACOWNIK ARiMR] 

Znak sprawy ï [POLE WYPEĞNIA PRACOWNIK ARiMR] 

I. Informacje dotyczące wyboru przez Lokalną Grupę Działania (LGD) operacji do finansowania. 

Potwierdzenie przyjęcia przez LGD ï pracownik LGD potwierdza wpğyw wniosku do LGD opatrujŃc go 

pieczňciŃ, datŃ przyjňcia i podpisem.  

W przypadku, gdy LGD nadaje przyjňtym wnioskom indywidualne oznaczenia sprawy, naleŨy wpisaĺ je w ramach 
pola Potwierdzenie przyjęcia przez LGD. 

Przed udostňpnieniem wnioskodawcom w ramach danego naboru formularza wniosku, LGD moŨe wczeŜniej 
wypeğniĺ sekcje 1 ï 3.  

1.  Dane identyfikacyjne LGD – [SEKCJŇ WYPEĞNIA PRACOWNIK LGD] 

W polu 1.1. naleŨy wpisaĺ numer identyfikacyjny nadany przez Agencjň Restrukturyzacji i Modernizacji 
Rolnictwa zgodnie z przepisami ustawy z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji 
producent·w, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wniosk·w o przyznanie pğatnoŜci (Dz. U. z 2004 r. 
Nr 10, poz. 76 z p·Ŧn. zm.). 

W polu 1.2. naleŨy okreŜliĺ rodzaj LGD, poprzez wstawienie znaku X w odpowiednim polu.  

Pole 1.2.1. Istniejąca naleŨy zaznaczyĺ w przypadku, gdy LGD otrzymağa pomoc w ramach II schematu 

PilotaŨowego Programu Leader+
 
SPO ĂRestrukturyzacja i modernizacja sektora ŨywnoŜciowego oraz rozw·j 

obszar·w wiejskich 2004-2006ò. Pole 1.2.2. Nowoutworzona naleŨy zaznaczyĺ w pozostağych przypadkach. 

W polu 1.3. naleŨy podaĺ nazwň, pod kt·rŃ LGD zostağa zarejestrowana w Krajowym Rejestrze SŃdowym 

(KRS). 

2. Adres LGD – [SEKCJŇ WYPEĞNIA PRACOWNIK LGD] 

 NaleŨy podaĺ adres siedziby LGD, numer telefonu lub faksu (wraz z numerem kierunkowym), adres e-mail 
oraz adres strony www (jeŜli dotyczy).  

 W przypadku, gdy adres siedziby LGD nie jest jednoczeŜnie adresem do korespondencji, w sekcji tej naleŨy 
podaĺ adres do korespondencji. 

3.  Obszar i ludność objęte Lokalną Strategią Rozwoju (LSR) ï [SEKCJŇ WYPEĞNIA PRACOWNIK LGD] 

W polu 3.1. naleŨy podaĺ cağkowitŃ powierzchniň obszaru LSR (w km
2
), tj. sp·jnego przestrzennie obszaru, 

kt·ry obejmuje co najmniej 10 tys. i nie wiňcej niŨ 150 tys. mieszkaŒc·w i skğada siň z gmin wiejskich, lub 
gmin miejsko-wiejskich z wyğŃczeniem miast powyŨej 20 tys. mieszkaŒc·w, lub gmin miejskich liczŃcych nie 
wiňcej niŨ 5 tys. mieszkaŒc·w. Liczbň mieszkaŒc·w ustala siň wedğug liczby os·b zameldowanych na pobyt 

stağy, wedğug stanu na 31 grudnia 2006 r. Obszar LSR obejmuje te gminy, kt·re sŃ czğonkami albo partnerami 

LGD. 

W polu 3.2. naleŨy podaĺ liczbň ludnoŜci z obszaru objňtego LSR, tj. liczbň os·b zameldowanych na pobyt 

stağy na obszarze gmin, kt·re sŃ czğonkami albo partnerami LGD. 

Dane naleŨy podaĺ, wedğug stanu na 31 grudnia 2006 roku, na podstawie informacji statystycznych 
ogğoszonych w Banku Danych Regionalnych Gğ·wnego Urzňdu Statystycznego (GUS). Liczba mieszkaŒc·w 
zameldowanych na pobyt stağy zgodnie z klasyfikacjŃ przyjňtŃ w Banku Danych Lokalnych jest cechŃ 
statystycznŃ ĂLudnoŜĺ wedğug stağego miejsca zameldowania ï stan na 31.XIIò, naleŨŃcŃ do podgrupy 
ĂLudnoŜĺ wedğug miejsca zameldowania/zamieszkania i pğciò, grupy ĂStan ludnoŜci i ruch naturalnyò, w 
kategorii ĂLudnoŜĺò.  

Informacje w tym zakresie sŃ zamieszczone na stronie internetowej:  

http://www.stat.gov.pl/bdl/app/dane_podgrup.dims?p_id=476273&p_token=0.8284118086617871 

4.A. Decyzja LGD w sprawie wyboru operacji  ï [SEKCJŇ WYPEĞNIA PRACOWNIK LGD] 

W polu 4.1 naleŨy podaĺ informacje dotyczŃce decyzji LGD podjňtej w sprawie wyboru operacji do 
finansowania. NaleŨy wpisaĺ datň podjňcia i numer uchwağy, odpowiednio w polach 4.1.1 i 4.1.2. 

W zaleŨnoŜci od decyzji w sprawie wyboru operacji do finansowania, podjňtej przez organ decyzyjny LGD, w 
polu 4.2. naleŨy zaznaczyĺ odpowiednie pole poprzez wstawienie znaku X tj. TAK, jeŨeli operacja zostağa 
wybrana przez organ decyzyjny LGD do finansowania w ramach LSR, albo NIE - jeŨeli operacja nie zostağa 

wybrana do finansowania.  

JednoczeŜnie naleŨy pamiňtaĺ, aby wraz z wnioskiem przekazaĺ do wğaŜciwego Oddziağu Regionalnego 
ARiMR uchwağň podjňtŃ w sprawie wyboru operacji do finansowania, w formie oryginağu albo kopii 
potwierdzonej za zgodnoŜĺ z oryginağem przez pracownika LGD.  

http://www.stat.gov.pl/bdl/app/dane_podgrup.dims?p_id=476273&p_token=0.8284118086617871
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Do wğaŜciwego Oddziağu Regionalnego ARiMR naleŨy r·wnieŨ przekazaĺ listy wybranych lub niewybranych 
do finansowania operacji, w formie oryginağu albo kopii potwierdzonej za zgodnoŜĺ z oryginağem przez 
pracownika LGD. Ww. listy muszŃ byĺ opatrzone pieczŃtkŃ LGD i podpisane przez upowaŨnione osoby. W 
przypadku, gdy ww. listy zostağy przyjňte w formie uchwağ nie naleŨy wpisywaĺ daty podjňcia i numeru 
uchwağy w ramach wniosku.  

4.B. Informacje o operacji – [SEKCJĘ WYPEŁNIA PRACOWNIK LGD] 

 
W polu 4.3 naleŨy wskazaĺ, poprzez wstawienie znaku X w jednym wğaŜciwym polu, czy objňta wnioskiem 

operacja jest innowacyjna, tj. wpisuje siň w innowacyjne podejŜcie okreŜlone w LSR. 
ND naleŨy zaznaczyĺ w przypadku, gdy LGD nie posiada kryteri·w wyboru operacji oceniajŃcych 
innowacyjnoŜĺ. 
 
W polu 4.4 naleŨy wskazaĺ, poprzez wstawienie znaku X, zakres, w kt·rym objňta wnioskiem operacja 

zapewnia okreŜlone w LSR zintegrowanie, tj. podmioty, zasoby lub cele, w oparciu o poniŨsze definicje.  

 -  Operacja zapewniajŃca zintegrowanie cel·w LSR ï w ramach operacji realizowane bňdŃ cele LSR, kt·re 
sŃ sp·jne, powiŃzane ze sobŃ oraz wzajemnie siň uzupeğniajŃ. Cele LSR planowane do realizacji w 
ramach operacji, bez wzglňdu na to, jakiego sektora lub branŨy dotyczŃ  oraz czy sŃ to operacje 
inwestycyjne czy teŨ tzw. Ămiňkkieò, bňdŃ tworzyĺ logiczne zwiŃzki i wzajemnie na siebie oddziağywaĺ. 

  - Operacja zapewniajŃca zintegrowanie podmiot·w ï operacja bňdzie realizowana przez podmioty z r·Ũnych 
sektor·w, realizacja operacji zakğada wsp·ğpracň r·Ũnych podmiot·w wykonujŃcych czŃstkowe zadania 
skğadajŃce siň na operacjň. Przykğadowo operacja majŃca na celu rozw·j turystyki na danym obszarze 
moŨe zakğadaĺ udziağ gminy, rolnik·w podejmujŃcych dziağalnoŜĺ agroturystycznŃ oraz podmiot·w 
ŜwiadczŃcych usğugi zwiŃzane z obsğuga ruchu turystycznego. Ponadto operacja moŨe angaŨowaĺ 
pojedyncze osoby,  zespoğy, itp. 

 -  Operacja zapewniajŃca zintegrowanie zasob·w ï operacja zakğada jednoczesne wykorzystanie r·Ũnych 
zasob·w lokalnych, specyfiki obszaru, miejsc, obiekt·w oraz element·w stanowiŃcych dziedzictwo 
przyrodnicze, historyczne, kulturowe.  

ND naleŨy zaznaczyĺ w przypadku, gdy LGD nie posiada kryteri·w wyboru operacji oceniajŃcych 
zintegrowanie operacji.  

Informacje podane w polu 4.B. nie stanowiŃ przedmiotu oceny w ramach weryfikacji wniosku, sğuŨŃ one 

jedynie uzyskaniu danych do monitorowania.  

 

II. Identyfikacja Wnioskodawcy  

5. Numer identyfikacyjny ï [SEKCJA OBOWIłZKOWA] 

Pozycja wymagana dla wszystkich wnioskodawc·w, z wyjŃtkiem wnioskodawcy bňdŃcego rolnikiem, kt·ry w 

roku poprzedzajŃcym zğoŨenie wniosku o przyznanie pomocy byğ domownikiem lub mağŨonkiem rolnika  
(w rozumieniu przepis·w o ubezpieczeniu spoğecznym rolnik·w), zgodnie z przepisami Ä 9 ust. 1 
rozporzŃdzenia; niewypeğnienie pozycji zgodnie z Ä 10 ust. 1 rozporzŃdzenia skutkuje nieprzyznaniem 
pomocy finansowej bez uprzedniego wezwania do usuniňcia brak·w. 

W polu 5.1. naleŨy wpisaĺ numer identyfikacyjny producenta nadany zgodnie z UstawŃ z dnia 18 grudnia 
2003 r. o krajowym systemie ewidencji producent·w, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wniosk·w 
o przyznanie pğatnoŜci (Dz.U. z 2004 r. Nr 10, poz. 76 z p·Ŧn. zm.). Ewidencja producent·w prowadzona jest 
przez Agencjň Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa. 

NaleŨy pamiňtaĺ, Ũe numer identyfikacyjny nadawany jest tylko jednej osobie w gospodarstwie. W przypadku, 
gdy operacja dotyczy gospodarstwa, bňdŃcego przedmiotem wsp·ğposiadania (w tym przedmiotem 
małżeńskiej wspólności ustawowej), naleŨy podaĺ numer tej osoby, kt·rej za zgodŃ pozostağych 

wsp·ğposiadaczy gospodarstwa zostağ przyznany numer.  

W przypadku, gdy numer identyfikacyjny producenta zostağ nadany innej osobie niŨ wnioskodawca, dane tej 
osoby naleŨy umieŜciĺ w czňŜci wniosku II.A. Dane Wsp·ğposiadacza gospodarstwa/Dane posiadacza numeru 
identyfikacyjnego producenta/Dane poprzedniego rolnika. 

Pole 5.2. wypeğniane jest jedynie przez wnioskodawcę bňdŃcego rolnikiem, kt·ry w roku poprzedzającym 
zğoŨenie wniosku o przyznanie pomocy był domownikiem lub małżonkiem rolnika (w rozumieniu 
przepisów o ubezpieczeniu społecznym rolników). W polu tym naleŨy wpisaĺ numer identyfikacyjny 

producenta nadany rolnikowi, w kt·rego gospodarstwie wnioskodawca byğ ubezpieczony jako domownik lub 
mağŨonek rolnika. W przypadku zaznaczenia tego pola naleŨy wypeğniĺ II.A. Dane wsp·ğposiadacza 
gospodarstwa/Dane posiadacza numeru identyfikacyjnego producenta/Dan e poprzedniego rolnika  

w zakresie danych dotyczŃcych poprzedniego rolnika. zaznaczajŃc w czňŜci II.A. pkt 1.1.3 ĂIdentyfikacja 
poprzedniego rolnikaò. 

W przypadkach pozostağych wnioskodawc·w pole 5.2. naleŨy pozostawiĺ puste. 
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6.  Status Wnioskodawcy ï [SEKCJA OBOWIłZKOWA] 

NaleŨy zaznaczyĺ odpowiednie pole poprzez wstawienie znaku X. Spos·b zaznaczenia powinien byĺ zgodny 
z aktualnym tytułem ubezpieczenia w KRUS, potwierdzonym w załączonym do wniosku zaświadczeniu 
z KRUS np. jeŨeli wnioskodawca jest ubezpieczony w KRUS jako domownik to zaznacza pole 6.1.2.  

7.  Dane identyfikacyjne Wnioskodawcy ï [SEKCJA OBOWIłZKOWA] 

NaleŨy wypeğniĺ odpowiednie pola, zgodnie ze stanem faktycznym, potwierdzonym w zağŃczonych do wniosku 
dokumentach.  

Pola 7.1. Nazwisko, 7.2 Pierwsze imię, to pozycje wymagane dla wszystkich wnioskodawc·w zgodnie z 

przepisami Ä 9 ust 1 rozporzŃdzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 17 paŦdziernika 2007 r. (Dz.U. 
Nr 200, poz.1442 z p·Ŧn. zm.), niewypeğnienie pozycji zgodnie z Ä 10 ust. 1 rozporzŃdzenia skutkuje 
nieprzyznaniem pomocy finansowej bez uprzedniego wezwania do usuniňcia brak·w.  

Pozycja 7.10. Numer NIP jest pozycjŃ nieobowiŃzkowŃ dla wnioskodawc·w bňdŃcych osobami fizycznymi 

objňtymi rejestrem PESEL, kt·re w dniu zğoŨenia wniosku o przyznanie pomocy nie prowadzŃ dziağalnoŜci 
gospodarczej lub nie sŃ zarejestrowanymi podatnikami podatku od towar·w i usğug (art. 3a w zw. z art. 5 ust. 
2 w zw. z art. 69 ustawy z dnia 29 lipca 2011 r. o zmianie ustawy o zasadach ewidencji i identyfikacji 
podatnik·w i pğatnik·w oraz niekt·rych innych ustaw (Dz. U. Nr 171, poz. 1016)). 

W polu 7.4. Obywatelstwo (kod kraju) naleŨy wpisaĺ odpowiedni kod kraju. Obywatele Polski jako kod kraju 
wpisujŃ PL, natomiast wnioskodawcy nie bňdŃcy obywatelami Polski wpisujŃ kod wğaŜciwy dla kraju, kt·rego 

sŃ obywatelami. 

W polu 7.9. Seria i numer dokumentu tożsamości obywatele Polski, co do zasady wpisujŃ seriň i numer 

dowodu osobistego. MoŨliwoŜĺ posğuŨenia siň innym niŨ dow·d osobisty dokumentem toŨsamoŜci, zostağa 
przedstawiona w treŜci opisu zağŃcznika do wniosku - dokument tożsamości. Natomiast w przypadku 

wnioskodawc·w nieposiadajŃcych obywatelstwa polskiego naleŨy wpisaĺ numer karty pobytu, paszportu lub 
innego dokumentu ze zdjňciem, wydanego w kraju, kt·rego obywatelstwo posiada dana osoba, kt·ry w danym 
kraju jest uznawany za dokument toŨsamoŜci.  

W polach 7.1-7.3 naleŨy wpisaĺ wyğŃcznie imiň/imiona i nazwisko (nie naleŨy wpisywaĺ nazwy 

przedsiňbiorstwa). 

Pozycje wymagane muszŃ byĺ bezwzglňdnie wypeğnione odpowiednimi danymi. W pozostağych polach,  
w przypadku, gdy kt·reŜ z p·l sekcji nie dotyczy wnioskodawcy naleŨy wstawiĺ kreski. 

8.  Adres zamieszkania Wnioskodawcy ï [SEKCJA OBOWIłZKOWA] 

NaleŨy podaĺ adres zamieszkania tj. adres, w kt·rym wnioskodawca przebywa z zamiarem stağego pobytu. 
Adres ten powinien byĺ zgodny z adresem zameldowania na pobyt stağy, wskazanym w dowodzie osobistym 
lub adresem zameldowania na pobyt czasowy, wskazanym w zaŜwiadczeniu z ewidencji ludnoŜci.  
W przypadku potwierdzania adresu zamieszkania zaŜwiadczeniem z ewidencji ludnoŜci, dokonywana jest 
weryfikacja adresu zamieszkania innymi przedstawionymi przez wnioskodawcň dokumentami, a takŨe ARiMR 
moŨe wystňpowaĺ o inne dodatkowe dokumenty potwierdzajŃce faktyczne zamieszkanie pod tym adresem. 

Numery telefonu i faksu naleŨy podaĺ wraz z numerem kierunkowym. 

W przypadku, gdy kt·reŜ z p·l sekcji nie dotyczy wnioskodawcy naleŨy wstawiĺ kreski.  

9.  Adres do korespondencji ï [SEKCJA OBOWIłZKOWA O ILE DOTYCZY]  

NaleŨy wypeğniĺ w przypadku, gdy adres do korespondencji jest inny niŨ Adres zamieszkania 
Wnioskodawcy. W przeciwnym razie w polach sekcji Adres do korespondencji naleŨy wstawiĺ kreski lub 

pozostawiĺ niewypeğnione. 

Numery telefonu i faksu naleŨy podaĺ wraz z numerem kierunkowym.  

Wszelka korespondencja zwiŃzana z realizacjŃ operacji bňdzie przesyğana wyğŃcznie na wskazany we 
wniosku adres do korespondencji. JeŨeli wnioskodawca ustanowiğ peğnomocnika, korespondencja powinna 
byĺ kierowana na adres peğnomocnika. NaleŨy zatem wpisaĺ w tej sekcji adres peğnomocnika.  

10. Dane pełnomocnika Wnioskodawcy ï [SEKCJA OBOWIłZKOWA O ILE DOTYCZY] 

W sprawach zwiŃzanych z uzyskaniem pomocy, realizacjŃ operacji oraz jej rozliczeniem w imieniu 
wnioskodawcy moŨe wystňpowaĺ peğnomocnik wnioskodawcy, kt·remu wnioskodawca udzieliğ stosownego 
peğnomocnictwa. Peğnomocnictwo musi byĺ sporzŃdzone w formie pisemnej oraz okreŜlaĺ w swojej treŜci, w 
spos·b niebudzŃcy wŃtpliwoŜci rodzaj czynnoŜci, do kt·rych peğnomocnik jest umocowany. ZağŃczane do 
wniosku peğnomocnictwo, na kt·rym wğasnorňcznoŜĺ podpis·w zostağa potwierdzona przez notariusza lub 
konsula, powinno byĺ oryginağem lub kopiŃ poŜwiadczonŃ za zgodnoŜĺ z oryginağem przez notariusza lub 
pracownika LGD lub pracownika ARiMR. Dane dotyczŃce peğnomocnika wnioskodawcy powinny byĺ zgodne z 
zağŃczonym do wniosku peğnomocnictwem.  
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W przypadku danych peğnomocnika wnioskodawcy obejmujŃcych adres znajdujŃcy siň poza granicami 
Rzeczpospolitej Polskiej, naleŨy w polu MiejscowoŜĺ podaĺ dodatkowo nazwň kraju. 

Numery telefonu i faksu peğnomocnika wnioskodawcy naleŨy podaĺ wraz z numerem kierunkowym. 

W przypadku ustanowienia peğnomocnictwa wnioskodawcy cağa korespondencja bňdzie kierowana na adres 
ustanowionego peğnomocnika. JeŨeli wnioskodawca ustanowiğ dw·ch peğnomocnik·w i wpisağ dwa adresy, 
korespondencja bňdzie kierowana na adres tego peğnomocnika, kt·ry zostağ wskazany jako pierwszy. 

JeŜli wnioskodawca nie udzieliğ peğnomocnictwa, w pola 10.1 – 10.16 naleŨy wstawiĺ kreski lub pozostawiĺ 

niewypeğnione. 

11. Dane osoby uprawnionej do kontaktu ï [SEKCJA OBOWIłZKOWA O ILE DOTYCZY] 

Wskazanie przez wnioskodawcň osoby uprawnionej do kontaktu w jego imieniu z ARiMR w sprawach 
bieŨŃcych dotyczŃcych operacji, nastňpuje poprzez wpisanie we wniosku danych identyfikujŃcych tň osobň. 

Osoba uprawniona do kontaktu moŨe w imieniu wnioskodawcy kontaktowaĺ siň z ARiMR w sprawach 
dotyczŃcych operacji, np. zakresu koniecznych uzupeğnieŒ w zwiŃzku z wysğanym pismem o uzupeğnienie 
etapu  weryfikacji, na kt·rym znajduje siň wniosek.  

Numery telefonu i faksu naleŨy podaĺ wraz z numerem kierunkowym. 

JeŜli wnioskodawca zamierza kontaktowaĺ siň z ARiMR osobiŜcie, w pola 11.1 – 11.16 naleŨy wstawiĺ kreski 

lub pozostawiĺ niewypeğnione. 
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II.A. DANE WSPčĞPOSIADACZA GOSPODARSTWA/DANE POSIADACZA NUMERU IDENTYFIKACYJNEGO  
PRODUCENTA/DANE POPRZEDNIEGO ROLNIKA – [SEKCJA OBOWIłZKOWA O ILE DOTYCZY] ï naleŨy 

wypeğniĺ w przypadku, gdy operacja dotyczy gospodarstwa, okreŜlonego na potrzeby realizacji operacji bňdŃcego 
przedmiotem wsp·ğposiadania (w tym przedmiotem mağŨeŒskiej wsp·lnoŜci ustawowej lub umownej wsp·lnoŜci 
majŃtkowej) lub, gdy numer identyfikacyjny producenta w gospodarstwie wskazanym we wniosku o przyznane 
pğatnoŜci  bezpoŜrednich, ONW i rolnoŜrodowiskowych zostağ nadany innej osobie niŨ wnioskodawca, lub gdy 
wnioskodawcŃ jest rolnik, kt·ry w roku poprzedzającym zğoŨenie wniosku o przyznanie pomocy był 
domownikiem lub małżonkiem rolnika (w rozumieniu przepis·w o ubezpieczeniu spoğecznym rolnik·w). 

W zaleŨnoŜci od liczby wsp·ğposiadaczy gospodarstwa, dane kaŨdego z nich naleŨy umieŜciĺ w czňŜci wniosku 
II.A., powielonym odpowiedniŃ iloŜĺ razy. Wsp·ğposiadacz gospodarstwa/posiadacz numeru identyfikacyjnego 

producenta/poprzedni rolnik lub osoba reprezentujŃca wsp·ğposiadacza lub peğnomocnik wsp·ğposiadacza 
gospodarstwa/posiadacza numeru/poprzedniego rolnika identyfikacyjnego producenta skğada podpis w 
wyznaczonym do tego miejscu.  

1. Cel wypełnienia formularza ï [SEKCJA OBOWIłZKOWA] 

NaleŨy zaznaczyĺ wğaŜciwe pole poprzez wstawienie znaku X.  

Pole 1.1.1. naleŨy zaznaczyĺ w przypadku, gdy formularz jest wypeğniany w zwiŃzku z faktem, iŨ gospodarstwo 

wskazane na potrzeby realizacji operacji jest przedmiotem wsp·ğposiadania (w tym przedmiotem mağŨeŒskiej 
wsp·lnoŜci ustawowej lub umownej wsp·lnoŜci majŃtkowej).  

Pole 1.1.2. naleŨy zaznaczyĺ w sytuacji, gdy numer identyfikacyjny producenta w gospodarstwie zostağ nadany 

innej osobie niŨ wnioskodawca naleŨy.  

Pole 1.1.3. naleŨy zaznaczyĺ w przypadku, gdy wnioskodawca bňdŃcy rolnikiem, w roku poprzedzającym 
zğoŨenie wniosku o przyznanie pomocy był domownikiem lub małżonkiem rolnika (w rozumieniu przepis·w o 

ubezpieczeniu spoğecznym rolnik·w). W·wczas ta czňŜĺ wniosku jest wypeğniana w zakresie danych dotyczŃcych 
poprzedniego rolnika.  

Wsp·ğposiadacz gospodarstwa bňdŃcy jednoczeŜnie posiadaczem numeru identyfikacyjnego producenta 
zaznacza pole 1.1. i 1.2. 

2. Numer identyfikacyjny ï [SEKCJA OBOWIłZKOWA] 

W polu 2.1. naleŨy wpisaĺ numer identyfikacyjny producenta nadany zgodnie z UstawŃ z dnia 18 grudnia 2003 r. 

o krajowym systemie ewidencji producent·w, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wniosk·w 
o przyznanie pğatnoŜci (Dz.U. z 2004 r. Nr 10, poz. 76 z p·Ŧn. zm.). Ewidencja producent·w prowadzona jest 
przez Agencjň Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa. 

NaleŨy pamiňtaĺ, Ũe numer identyfikacyjny nadawany jest tylko jednej osobie w gospodarstwie. W przypadku, gdy 
operacja dotyczy gospodarstwa, bňdŃcego przedmiotem wsp·ğposiadania (w tym przedmiotem mağŨeŒskiej 
wsp·lnoŜci ustawowej), naleŨy podaĺ numer tej osoby, kt·rej za zgodŃ pozostağych współposiadaczy 
gospodarstwa zostağ przyznany numer. W przypadku, gdy numer identyfikacyjny producenta zwiŃzany z 

gospodarstwem zostağ nadany innej osobie niŨ wnioskodawca naleŨy podaĺ numer osoby, kt·rej przyznano 
pğatnoŜci do grunt·w rolnych wchodzŃcych w skğad danego gospodarstwa.  

Uwaga: MoŨna posğugiwaĺ siň numerem producenta innej osoby, jeŨeli wczeŜniej, przy nadawaniu nr producenta 
tej osobie, wymagane byğo wyraŨenie pisemnej zgody pozostağych współposiadaczy gospodarstwa  
(i takŃ zgodň wnioskodawca wyraziğ), na nadanie tego numeru. JeŨeli wnioskodawca nie wyraŨağ zgody 
lub nie pamiňta, nie naleŨy posğugiwaĺ siň numerem mağŨonka/wsp·ğposiadacza tylko wystŃpiĺ o 
nadanie numeru. 

W polu 2.2. naleŨy okreŜliĺ, czy podany numer jest numerem osoby, kt·rej dane umieszczono w tej czňŜci 

wniosku, co do kt·rej wyraŨono zgodň dotyczŃcŃ uzyskania numeru lub kt·ra posiada nadany numer 
identyfikacyjny producenta, zaznaczajŃc odpowiednio pole TAK lub NIE. 

W polu 2.3. naleŨy podaĺ informacje o sposobie powiŃzania wnioskodawcy z gospodarstwem wskazanym we 

wniosku (np. wnioskodawca jest ubezpieczony w moim gospodarstwie jako domownik i pracuje w tym 
gospodarstwie; wnioskodawca jest mağŨonkiem wsp·ğposiadacza wskazanego gospodarstwa, pracuje w tym 
gospodarstwie). 

3. Forma prawna ï [SEKCJA OBOWIłZKOWA] 

W zaleŨnoŜci od statusu prawnego wsp·ğposiadacza gospodarstwa/posiadacza numeru identyfikacyjnego 
producenta/poprzedniego rolnika naleŨy zaznaczyĺ wğaŜciwe pole poprzez wstawienie znaku X. 

4. Dane identyfikacyjne ï [SEKCJA OBOWIłZKOWA] 

W zaleŨnoŜci od statusu prawnego wsp·ğposiadacza gospodarstwa/posiadacza numeru identyfikacyjnego 
producenta/poprzedniego rolnika naleŨy wypeğniĺ odpowiednie pola, zgodnie ze stanem faktycznym, 
potwierdzonym w doğŃczonych dokumentach.  



 

PROW_413_311/11/01 

 

 

 
 

Strona 11 z 57 

 

W polu 4.4. Obywatelstwo (kod kraju) wsp·ğposiadacz gospodarstwa/posiadacz numeru identyfikacyjnego 
producenta/poprzedni rolnik bňdŃcy obywatelem Polski jako kod kraju wpisuje PL, natomiast 

wsp·ğposiadacz/posiadacz numeru identyfikacyjnego producenta/poprzedni rolnik niebňdŃcy obywatelem Polski 
wpisuje kod wğaŜciwy dla kraju, kt·rego jest obywatelem. 

W polu 4.9. Seria i numer dokumentu tożsamości wsp·ğposiadacz gospodarstwa/posiadacz numeru 

identyfikacyjnego producenta/poprzedni rolnik - obywatel Polski, co do zasady wpisuje seriň i numer dowodu 
osobistego. MoŨliwoŜĺ posğuŨenia siň  innym niŨ dow·d osobisty dokumentem toŨsamoŜci, zostağa przedstawiona 
w treŜci opisu zağŃcznika do wniosku - dokument tożsamości. Natomiast w przypadku wsp·ğposiadacza 

gospodarstwa/posiadacza numeru identyfikacyjnego producenta/poprzedniego rolnika nieposiadajŃcego 
obywatelstwa polskiego naleŨy wpisaĺ numer karty pobytu, paszportu lub innego dokumentu ze zdjňciem, 
wydanego w kraju, kt·rego obywatelstwo posiada dana osoba, kt·ry w danym kraju jest uznawany za dokument 
toŨsamoŜci.  

W sytuacji, gdy kt·reŜ z p·l sekcji nie dotyczy wsp·ğposiadacza/posiadacza numeru identyfikacyjnego 
producenta/poprzedniego rolnika, naleŨy wstawiĺ kreskň lub pozostawiĺ pole niewypeğnione. 

5. Dane osób upoważnionych do reprezentowania ï [SEKCJA OBOWIłZKOWA, O ILE DOTYCZY] 

W przypadku wsp·ğposiadacza gospodarstwa/posiadacza numeru identyfikacyjnego producenta bňdŃcego osobŃ 
prawnŃ lub jednostkŃ organizacyjnŃ nieposiadajŃcŃ osobowoŜci prawnej, naleŨy wpisaĺ dane os·b 
upowaŨnionych do reprezentowania wsp·ğposiadacza gospodarstwa/posiadacza numeru identyfikacyjnego 
producenta zgodnie z wpisem do rejestru przedsiňbiorc·w w KRS. 

W przypadku wsp·ğposiadacza gospodarstwa/posiadacza numeru identyfikacyjnego producenta/poprzedniego 
rolnika bňdŃcego osobŃ fizycznŃ lub w sytuacji, gdy kt·reŜ z p·l sekcji nie dotyczy osoby upowaŨnionej do 
reprezentowania w polach sekcji, naleŨy wstawiĺ kreski lub pozostawiĺ pola niewypeğnione. 

6. Adres zameldowania na pobyt stały lub czasowy/siedziba i adres – [SEKCJA OBOWIłZKOWA] 

NaleŨy podaĺ: 

- adres zameldowania na pobyt stağy lub czasowy ï w przypadku wsp·ğposiadacza gospodarstwa/posiadacza 
numeru identyfikacyjnego producenta/poprzedniego rolnika bňdŃcego osobŃ fizycznŃ, 

- adres siedziby ï w przypadku wsp·ğposiadacza gospodarstwa/posiadacza numeru identyfikacyjnego 
producenta bňdŃcego osobŃ prawnŃ lub jednostkŃ organizacyjnŃ nieposiadajŃcŃ osobowoŜci prawnej. 

Numery telefonu i faksu naleŨy podaĺ wraz z numerem kierunkowym. 

W przypadku, gdy kt·reŜ z p·l sekcji nie dotyczy wsp·ğposiadacza gospodarstwa/posiadacza numeru 
identyfikacyjnego producenta/poprzedniego rolnika naleŨy wstawiĺ kreski lub pozostawiĺ pola niewypeğnione. 

7. Adres do korespondencji – [SEKCJA OBOWIłZKOWA O ILE DOTYCZY] 

NaleŨy wypeğniĺ w przypadku, gdy adres do korespondencji r·Ũni siň od Adresu zameldowania na pobyt stały 
lub czasowy/siedziba i adres. W przeciwnym razie w polach sekcji Adres do korespondencji naleŨy wstawiĺ 

kreski lub pozostawiĺ pola niewypeğnione. 

Numery telefonu i faksu naleŨy podaĺ wraz z numerem kierunkowym.  

Wszelka korespondencja zwiŃzana z realizacjŃ operacji bňdzie przesyğana na adres do korespondencji. 

8. Dane pełnomocnika – [SEKCJA OBOWIłZKOWA O ILE DOTYCZY] 

W sprawach zwiŃzanych z kontaktami pomiňdzy wsp·ğposiadaczem gospodarstwa/posiadaczem numeru 
identyfikacyjnego producenta/poprzednim rolnika a wnioskodawcŃ wystňpujŃcym o przyznanie pomocy w ramach 
dziağania 413 "WdraŨanie lokalnych strategii rozwoju" dla operacji, kt·re odpowiadajŃ warunkom przyznania 
pomocy w ramach dziağania 311 ĂR·Ũnicowanie w kierunku dziağalnoŜci nierolniczejò moŨe wystňpowaĺ 
peğnomocnik, kt·remu wsp·ğposiadacz gospodarstwa/posiadacz numeru identyfikacyjnego producenta/poprzedni 
rolnik dağ umocowanie. 

Peğnomocnictwo musi byĺ sporzŃdzone w formie pisemnej oraz okreŜlaĺ w swojej treŜci, w spos·b niebudzŃcy 
wŃtpliwoŜci rodzaj czynnoŜci, do kt·rych peğnomocnik jest umocowany. ZağŃczane do wniosku peğnomocnictwo, 
na kt·rym wğasnorňcznoŜĺ podpis·w zostağa potwierdzona przez notariusza lub konsula, powinno byĺ oryginağem 
lub kopiŃ potwierdzonŃ za zgodnoŜĺ z oryginağem przez notariusza lub pracownika LGD lub pracownika ARiMR. 
Dane dotyczŃce peğnomocnika powinny byĺ zgodne z zağŃczonym do wniosku peğnomocnictwem.  

Numery telefonu i faksu peğnomocnika naleŨy podaĺ wraz z numerem kierunkowym. 

JeŜli wsp·ğposiadacz gospodarstwa/posiadacz numeru identyfikacyjnego producenta/poprzedni rolnik nie udzieliğ 
peğnomocnictwa, w pola 8.1 – 8.16 naleŨy wstawiĺ kreski lub pozostawiĺ pola niewypeğnione. 

W niniejszej czňŜci wniosku, w wyznaczonym do tego miejscu powinny zostaĺ wpisane: miejscowoŜĺ, data oraz 
czytelny wğasnorňczny podpis wsp·ğposiadacza gospodarstwa/posiadacza numeru identyfikacyjnego 
producenta/poprzedniego rolnika lub osoby go reprezentujŃcej lub jego peğnomocnika (dopuszczalne jest zğoŨenie 
parafki wraz z pieczňciŃ imiennŃ).  
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III Charakterystyka prowadzonej działalności 

12.Charakterystyka gospodarstwa wskazanego we wniosku o przyznanie płatności bezpośrednich, ONW i 
rolnośrodowiskowych ï [SEKCJA OBOWIłZKOWA] 

NaleŨy okreŜliĺ, co stanowi gospodarstwo rolne wnioskodawcy na potrzeby planowanej operacji. W ramach 
gospodarstwa muszŃ zostaĺ ujňte: 

 co najmniej jedna dziağka ewidencyjna objňta pğatnoŜciami, pozwalajŃca Agencji na sprawdzenie 
powiŃzania ze wskazanym gospodarstwem (poprzez tytuğ prawny i ubezpieczenie) oraz 
zweryfikowanie, kt·remu z czğonk·w gospodarstwa takie pğatnoŜci przyznano. Nie ma koniecznoŜci 
ujmowania wszystkich dziağek wchodzŃcych w skğad gospodarstwa rolnego. Dane dotyczŃce 
powierzchni wskazanej dziağki (dziağek), muszŃ siň zgadzaĺ z danymi podanymi do pğatnoŜci za rok 
poprzedzajŃcy rok zğoŨenia wniosku o przyznanie pomocy.  

 dziağki ewidencyjne zwiŃzane z realizowanŃ operacjŃ (w tym dziağka/dziağki, na kt·rych bňdzie 
wnioskodawca realizowağ operacjň trwale zwiŃzanŃ z nieruchomoŜciŃ, o ile stanowi ona czňŜĺ jego 
gospodarstwa rolnego). 

Szczeg·ğowe dane dotyczŃce dziağek ewidencyjnych, naleŨy umieŜciĺ w czňŜci wniosku III.A. INFORMACJA 
O POWIERZCHNI DZIAŁEK EWIDENCYJNYCH WCHODZĄCYCH W SKŁAD GOSPODARSTWA 
WSKAZANEGO WE WNIOSKU O PRZYZNANE PŁATNOŚCI BEZPOŚREDNICH, ONW I 
ROLNOŚRODOWISKOWYCH.  

12.1 Gospodarstwo określone na potrzeby planowanej operacji stanowi przedmiot współposiadania 
(w tym jest przedmiotem małżeńskiej wspólności ustawowej lub umownej wspólności majątkowej) ï 

[POLE OBOWIłZKOWE]  

OdpowiedŦ ĂTAKò naleŨy zaznaczyĺ w przypadku, gdy gospodarstwo, kt·re wnioskodawca wskazağ na 

potrzeby planowanej operacji stanowi przedmiot wsp·ğposiadania. Dane naleŨy podaĺ w oparciu o tytuğ 
prawny do gospodarstwa oraz z uwzglňdnieniem stosunk·w majŃtkowych ğŃczŃcych mağŨonk·w. 

W przypadku grunt·w rolnych, kt·re znajdujŃ siň w posiadaniu zaleŨnym (np. dzierŨawa) odpowiedŦ ĂTAKò 
naleŨy zaznaczyĺ, jeŨeli dane grunty sŃ dzierŨawione wsp·lnie z innymi podmiotami (wsp·ğdzierŨawcami).  

NaleŨy zaznaczyĺ odpowiednie pole poprzez wstawienie znaku „X”. 

12.2 Liczba współposiadaczy ï [POLE OBOWIłZKOWE]  

W przypadku, gdy w punkcie 12.1. zaznaczono pole ĂTAK”, naleŨy podaĺ liczbň wsp·ğposiadaczy (bez 
uwzglňdniania wnioskodawcy). Liczba ta powinna byĺ zgodna z danymi zawartymi w doğŃczonych do wniosku 

dokumentach potwierdzajŃcych tytuğ prawny wnioskodawcy do gospodarstwa. 

W przypadku, gdy gospodarstwo znajduje siň w posiadaniu zaleŨnym np. dzierŨawa, w ramach liczby 
wsp·ğposiadaczy nie naleŨy uwzglňdniaĺ wydzierŨawiajŃcych (wğaŜcicieli), a jedynie wsp·ğdzierŨawc·w i ich 
mağŨonk·w w sytuacji, gdy jest przedmiotem mağŨeŒskiej wsp·lnoŜci ustawowej. 

Dane kaŨdego ze wsp·ğposiadaczy (poza danymi osoby wnioskujŃcej) naleŨy umieŜciĺ w czňŜci wniosku II.A. Dane 
Współposiadacza gospodarstwa/Dane posiadacza numeru identyfikacyjnego producenta/Dane 
poprzedniego rolnika (liczba czňŜci II.A. wypeğnionych dla poszczeg·lnych wsp·ğposiadaczy nie moŨe byĺ 
mniejsza niŨ wartoŜĺ wpisana w polu 12.2). 

JeŨeli w punkcie 12.1. znaczono pole ĂNIE”, punkt 12.2. naleŨy pozostawiĺ niewypeğniony. 

12.3. W gospodarstwie, którego dotyczy operacja prowadzona jest działalność pozarolnicza – [POLE 

OBOWIłZKOWE] 

NaleŨy zaznaczyĺ odpowiednie pole poprzez wstawienie znaku „X” w sytuacji, kiedy w gospodarstwie:  

 prowadzona jest pozarolnicza dziağalnoŜĺ gospodarcza lub 

 Ŝwiadczone sŃ usğugi polegajŃce na wynajmowaniu pokoi, sprzedaŨy posiğk·w domowych i oferowaniu  
w gospodarstwie rolnym innych usğug zwiŃzanych z pobytem turyst·w, 

bez wzglňdu na fakt, kt·ry z czğonk·w gospodarstwa jest osobŃ prowadzŃcŃ pozarolniczŃ dziağalnoŜĺ.  
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III.A. INFORMACJA O POWIERZCHNI DZIAŁEK EWIDENCYJNYCH WCHODZĄCYCH W SKŁAD 
GOSPODARSTWA, WSKAZANEGO WE WNIOSKU O PRZYZNANE PŁATNOŚCI BEZPOŚREDNICH, ONW I 
ROLNOŚRODOWISKOWYCH – [SEKCJA OBOWIłZKOWA] 

W tej czňŜci wniosku wnioskodawca zobowiŃzany jest wpisaĺ: 

- co najmniej jednŃ dziağkň ewidencyjnŃ objňtŃ pğatnoŜciami, pozwalajŃcŃ Agencji na sprawdzenie powiŃzania ze 
wskazanym gospodarstwem (poprzez tytuğ prawny i ubezpieczenie) oraz zweryfikowanie, kt·remu z czğonk·w 
gospodarstwa takie pğatnoŜci przyznano. Nie ma koniecznoŜci ujmowania wszystkich dziağek wchodzŃcych w 
skğad gospodarstwa rolnego. Dane dotyczŃce powierzchni wskazanej dziağki (dziağek), muszŃ siň zgadzaĺ z 
danymi podanymi do pğatnoŜci za rok poprzedzajŃcy rok zğoŨenia wniosku o przyznanie pomocy.  

- dziağki ewidencyjne związane z realizowaną operacją (w tym dziağkň, na kt·rej bňdzie realizowağ operacjň 

trwale zwiŃzanŃ z nieruchomoŜciŃ, o ile stanowi ona czňŜĺ jego gospodarstwa rolnego). 

WypeğniajŃc czňŜĺ III.A. wniosku naleŨy zwr·ciĺ szczeg·lnŃ uwagň, aby wszystkie informacje zawrzeĺ 

w odpowiednich rubrykach. 

Do wypeğnienia tabeli niezbňdne sŃ dokumenty odzwierciedlajŃce stan prawny posiadania grunt·w rolnych 
wchodzŃcych w skğad gospodarstwa rolnego okreŜlonego na potrzeby realizacji operacji. Dokumentem takim 
moŨe byĺ wypis z ewidencji grunt·w i budynk·w wydawany przez Powiatowy OŜrodek Dokumentacji Geodezyjnej 
i Kartograficznej. Dokument ten powinien byĺ zgodny ze stanem faktycznym. 

Kolumna 1 ï naleŨy wpisaĺ kolejno cyfry 1, 2, 3.... W ten spos·b wnioskodawca nadaje numer porzŃdkowy 

kolejnym dziağkom ewidencyjnym. 

Kolumny od 2 do 4 ï naleŨy okreŜliĺ poğoŨenie dziağki ewidencyjnej wykazujŃc nazwň wojew·dztwa, powiatu 

i gminy, w kt·rym znajduje siň dana dziağka ewidencyjna. JeŨeli w kolejnych wierszach tej samej 
kolumny konieczne byğoby wpisywanie tej samej nazwy, moŨna zastŃpiĺ wielokrotne powtarzanie 
tego samego zapisu poprzez wpisanie Ăjw.ò. 

Kolumny od 5 do 8 ï naleŨy wpisaĺ dane zgodne z wypisem z ewidencji grunt·w i budynk·w. Dla kaŨdej dziağki 

ewidencyjnej naleŨy podaĺ nazwň obrňbu ewidencyjnego, jego numer, numer arkusza mapy 
i numer dziağki ewidencyjnej. W kolumnach od 5 do 7 moŨna zastŃpiĺ wielokrotne powtarzanie 

tego samego zapisu poprzez wpisanie Ăjw.ò. W sytuacji, gdy wnioskodawca nie posiada danych 
dotyczŃcych arkusza mapy w kolumnie nr 7 naleŨy wstawiĺ kreskň. 

Kolumna 9 ï  naleŨy wpisaĺ powierzchniň dziağki ewidencyjnej wyraŨonŃ w peğnych ha, a czňŜci podane po 

przecinku naleŨy podaĺ w m
2
, np. .: 

 - powierzchnia dziağki wynosi 1,2 ha to naleŨy wpisaĺ odpowiednio 1 ha i 2000 m
2
, 

 - powierzchnia dziağki wynosi 0,09 ha to naleŨy wpisaĺ odpowiednio 0 ha i 900 m
2
. 

Kolumna 10 ï na podstawie wypisu z rejestru grunt·w naleŨy wpisaĺ, jakŃ powierzchniň dziağki ewidencyjnej 

stanowiŃ uŨytki rolne wyraŨonŃ w ha oraz w m
2
. Powierzchniň uŨytk·w rolnych naleŨy podaĺ w 

spos·b opisany w pozycji ĂKolumna 9ò. 

 Przez uŨytki rolne naleŨy rozumieĺ grunty orne, sady, ğŃki trwağe, pastwiska trwağe, grunty rolne 
zabudowane, grunty pod stawami i grunty pod rowami (zgodnie z art. 2 pkt 5 ustawy z dnia 11 
kwietnia 2003 r. o ksztağtowaniu ustroju rolnego (Dz. U. Nr 64, poz. 592 z p·Ŧn. zm.). 

 Uwaga: Nie naleŨy podawaĺ powierzchni dziağek ewidencyjnych w rozbiciu na klasy gruntu. 

JednŃ dziağkň naleŨy wpisaĺ w jednym wierszu. 

Kolumna 11 ï w odniesieniu do danej dziağki naleŨy wpisaĺ informacje dotyczŃce: 

 1) realizowanej operacji, jeŨeli bňdzie trwale zwiŃzana z nieruchomoŜciŃ (tj. budowy, remonty 
poğŃczone z modernizacjŃ, nasadzenia, infrastruktura, zagospodarowania terenu, zakupu 
maszyn i urzŃdzeŒ wymagajŃcych posadowienia). NaleŨy wyraŦnie wskazaĺ, czy kt·raŜ z 
dziağek bňdzie wykorzystywana w zwiŃzku z realizacjŃ operacji oraz na kt·re dziağki zostağy 
przyznane pğatnoŜci do grunt·w rolnych; 

 2)  poğoŨenia na obszarach o niekorzystnych warunkach gospodarowania (ONW); 

 3) obszar·w chronionych. Przykğadowo, jeŨeli czňŜĺ dziağki poğoŨona jest na obszarze 
szczeg·lnie naraŨonym (OSN) w kolumnie dotyczŃcej tej dziağki naleŨy wpisaĺ OSN. 
Podobnie naleŨy postňpowaĺ jeŨeli dziağka lub jej czňŜĺ poğoŨona jest na obszarze objňtym 
sieciŃ NATURA 2000 lub innymi formami ochrony (park narodowy, rezerwat, obszar 
chronionego krajobrazu itd.); 

 4)  istniejŃcych plantacji wieloletnich lub uŨytk·w trwağych; 

 5)  nawoŨenia komunalnymi osadami Ŝciekowymi. 

 W kolumnie tej wnioskodawca moŨe wpisaĺ jego zdaniem istotne informacje, majŃce wpğyw na 
uŨytkowanie grunt·w, np. dziağka zostağa zakupiona po zğoŨeniu ostatniego wniosku o przyznane 
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pğatnoŜci do grunt·w rolnych, dziağka przewidywana do zalesienia za dwa lata, itp. W kolumnie tej 
naleŨy r·wnieŨ wpisaĺ powierzchniň dziağki zajňtej pod operacjň (w m

2
), np. jeŨeli budynek, w 

kt·rym bňdzie realizowana operacja zajmuje 100 m
2
 dziağki o powierzchni 800 m

2
 ï naleŨy w tň 

kolumnň wpisaĺ Ăbudynek zajmuje 100 m
2
ò. Nie naleŨy wpisywaĺ powierzchni uŨytkowej cağej 

dziağki.  

 Uwaga: NaleŨy podawaĺ informacje w formie moŨliwie najbardziej syntetycznej ale przejrzystej, 

zwiňŦle okreŜlajŃcej danŃ sytuacjň. WystarczŃ wpisy hasğowe np.: 

 Ad. 1) trwale zw., zw. z operacjŃ, pğatnoŜci, 

  Ad. 2) ONW, cz. ONW, 

  Ad. 3) obszary chronione, OSN, NATURA 2000, park narodowy, 

  Ad. 4) pastwisko, ğŃka, las, sad (cz. sad - jeŨeli plantacja wieloletnia zajmuje tylko czňŜĺ dziağki), 

 Ad. 5) dziağka siedliskowa, jeŨeli budynki poğoŨone sŃ na kilku dziağkach naleŨy odpowiednio 
wpisaĺ np. magazyn Ŝr. ochr. roŜlin, budynek inwentarski ï chlewnia, budynek mieszkalny oraz 
garaŨe dla maszyn roln., itp. 

  Ad.6) osady Ŝciekowe. 

 JeŨeli obszar dziağki objňty jest kilkoma r·Ũnymi ww. obszarami naleŨy wymieniĺ je po przecinku. 
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IV. Opis operacji 

13. Lokalizacja operacji (miejsce realizacji inwestycji) ï [SEKCJA OBOWIłZKOWA] 

NaleŨy wpisaĺ dane dotyczŃce miejsca realizacji operacji. 

W polu 13.4 Ulica/oznaczenie działki naleŨy wpisaĺ nazwň ulicy. W przypadku, gdy operacja realizowana 

jest na nieruchomoŜci: 

 nie oznaczonej nazwŃ ulicy i numerem - w tym polu naleŨy umieŜciĺ numer/numery dziağek 
ewidencyjnych wraz z numerem/numerami obrňbu ewidencyjnego nieruchomoŜci, na kt·rej realizowana 
bňdzie operacja, 

 nie oznaczonej jeszcze numerem domu/lokalu, znajdujŃcej siň w miejscowoŜci, kt·ra nie posiada ulic - w 
polu tym naleŨy umieŜciĺ numer/numery dziağek ewidencyjnych wraz z numerem/numerami obrňbu 
ewidencyjnego nieruchomoŜci,  

 oznaczonej ulicŃ, ale nie majŃcej nadanego numeru domu ï w polu tym naleŨy wpisaĺ nazwň ulicy oraz 
numer/numery dziağki (wraz z numerem/numerami obrňbu ewidencyjnego nieruchomoŜci).  

W przypadku, gdy planowana do realizacji operacja jest trwale zwiŃzana z nieruchomoŜciŃ (tj. dotyczy 
budowy, remontu poğŃczonego z modernizacjŃ, nasadzeŒ, infrastruktury, zagospodarowania terenu, zakupu 
maszyn i urzŃdzeŒ wymagajŃcych posadowienia), a takŨe gdy dotyczy ona zakupu wyposaŨenia oraz 
maszyn, sprzňtu lub urzŃdzeŒ bezpoŜrednio zwiŃzanych (wykorzystywanych) z konkretnŃ lokalizacjŃ w polu 
13 naleŨy podaĺ adres przedmiotowej nieruchomoŜci. Operacje tego rodzaju w dalszej czňŜci niniejszej 

instrukcji bňdŃ opisywane jako bezpoŜrednio zwiŃzane z nieruchomoŜciŃ. 

W przypadku, gdy w ramach jednej operacji wsparcie dotyczy kilku lokalizacji np. zakup wyposaŨenia do 
trzech sklep·w, naleŨy wskazaĺ wszystkie lokalizacje korzystajŃc z moŨliwoŜci dodawania kolejnych sekcji 13 
(wersja aktywna wniosku) lub na dodatkowych kartkach (kopie stron wniosku) z adnotacjŃ w formularzu, Ũe 
dana rubryka zostağa doğŃczona. W przypadku operacji, w kt·rych lokalizacje inwestycji bňdŃ znajdowaĺ siň w 
odrňbnych wojew·dztwach, na formularzu wniosku naleŨy wskazaĺ lokalizacjň w tym wojew·dztwie, w kt·rym 
zostanie zğoŨony wniosek. Natomiast pozostağe lokalizacje operacji naleŨy wskazaĺ zgodnie ze sposobem 
opisanym w wniosku pierwszym zdaniu niniejszego akapitu. 

Dodatkowo szczeg·ğowe dane dotyczŃce dziağek ewidencyjnych wchodzŃcych w skğad nieruchomoŜci, na 
kt·rej bňdzie realizowana operacja trwale zwiŃzana z nieruchomoŜciŃ naleŨy umieŜciĺ odpowiednio w czňŜci 
wniosku:  

III.A. INFORMACJA O POWIERZCHNI DZIAŁEK EWIDENCYJNYCH WCHODZĄCYCH W SKŁAD 
GOSPODARSTWA WSKAZANEGO WE WNIOSKU O PRZYZNANE PŁATNOŚCI BEZPOŚREDNICH, 
ONW I ROLNOŚRODOWISKOWYCH - w przypadku, gdy operacja jest realizowana na terenie gospodarstwa 

rolnego, 

lub  

IV.A. INFORMACJA O POWIERZCHNI DZIAŁEK EWIDENCYJNYCH WCHODZĄCYCH W SKŁAD 
NIERUCHOMOŚCI, NA KTÓRYCH BĘDZIE REALIZOWANA OPERACJA TRWALE ZWIĄZANA 
Z NIERUCHOMOŚCIĄ – w przypadku gdy operacja bňdzie realizowana poza gospodarstwem okreŜlonym w 
czňŜci III.A. 

W przypadku operacji, kt·re nie sŃ bezpoŜrednio zwiŃzane z nieruchomoŜciŃ np. zakup urzŃdzeŒ, sprzňtu 
i maszyn niewymagajŃcych posadowienia oraz niezwiŃzanych (niewykorzystywanych) z konkretnŃ lokalizacjŃ, 
np. sprzňtu budowlanego, rusztowaŒ jak r·wnieŨ Ŝrodk·w transportu, w polu 13. naleŨy podaĺ adres 

zamieszkania wnioskodawcy bŃdŦ zakğadu gğ·wnego.  

Dane te powinny znajdowaĺ potwierdzenie w dokumentach rejestracyjnych firmy tj. w informacji z Centralnej 
Ewidencji i Informacji o DziağalnoŜci Gospodarczej (w przypadku podmiot·w, kt·re zarejestrowağy dziağalnoŜĺ 
po 01.07.2011 r.) albo zaŜwiadczeniu o wpisie do ewidencji dziağalnoŜci gospodarczej (w przypadku 
podmiot·w, kt·re zarejestrowağy dziağalnoŜĺ przed 01.07.2011 r.). 

JeŨeli zakupiony sprzňt, urzŃdzenia, maszyny lub Ŝrodki transportu bňdŃ przechowywane/garaŨowane 
w lokalizacji innej niŨ adres zamieszkania przedsiňbiorcy albo adres zakğadu gğ·wnego naleŨy powieliĺ stronň 
wniosku z sekcjŃ 13. (lub dodaĺ sekcjň w wersji aktywnej wniosku) i wpisaĺ adres nieruchomoŜci, na kt·rej 
bňdŃ przechowywane/garaŨowane ww. rzeczy. Nastňpnie naleŨy zaznaczyĺ poprzez wstawienie znaku X w 
polu 13.10, Ũe podany adres jest miejscem przechowywania/ garaŨowania. 

Pozycje wymagane muszŃ byĺ bezwzglňdnie wypeğnione odpowiednimi danymi. W pozostağych polach,  
w przypadku, gdy kt·reŜ z p·l sekcji nie dotyczy wnioskodawcy naleŨy wstawiĺ kreski. 

14. Obszar, na którym będzie realizowana operacja - [SEKCJA OBOWIłZKOWA] 

W przypadku, gdy operacja jest realizowana na obszarach g·rskich, innych obszarach o niekorzystnych 
warunkach gospodarowania, jeŨeli dotyczy budowy lub wyposaŨenia nieruchomoŜci poğoŨonej na tych 
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obszarach lub co najmniej 50% uŨytk·w rolnych gospodarstwa, w kt·rym jest realizowana operacja 
poğoŨonych jest na tych obszarach (stan na dzieŒ zğoŨenia wniosku) naleŨy zaznaĺ odpowiednie pole. 

14.1. Operacja realizowana na obszarze o niekorzystnych warunkach gospodarowania (ONW) ï [POLE 

OBOWIłZKOWE] 

NaleŨy zaznaczyĺ odpowiednie pole poprzez wstawienie znaku X. W sytuacji, gdy operacja realizowana jest 
na obszarach innych niŨ okreŜlone w punktach 14.1.2. -14.1.4., naleŨy zaznaczyĺ pole 14.1.1. nie dotyczy. 

Obszary o niekorzystnych warunkach gospodarowania okreŜlone sŃ w rozporzŃdzeniu Ministra Rolnictwa 

i Rozwoju Wsi z dnia 11 marca 2009 r. w sprawie szczeg·ğowych warunk·w i trybu przyznawania pomocy 
finansowej w ramach dziağania "Wspieranie gospodarowania na obszarach g·rskich i innych obszarach 
o niekorzystnych warunkach gospodarowania (ONW)", objňtej Programem Rozwoju Obszar·w Wiejskich na 
lata 2007 ï 2013 (Dz. U. Nr 40, poz. 329). 

15. Planowane cele operacji ï [SEKCJA OBOWIłZKOWA] 

W punkcie tym naleŨy okreŜliĺ cele, jakie stawia sobie wnioskodawca przystňpujŃc do realizacji operacji. Cele 
operacji powinny byĺ powiŃzane z celami okreŜlonymi w Programie Rozwoju Obszar·w Wiejskich 2007-2013 
dla dziağania ĂR·Ũnicowanie w kierunku dziağalnoŜci nierolniczejò. 

UWAGA: Nie naleŨy przepisywaĺ cel·w dziağania okreŜlonych w Programie Rozwoju Obszar·w 
Wiejskich na lata 2007-2013. 

PoniŨej przedstawiono kilka przykğad·w prawidğowego wskazania planowanego celu operacji. 

ĂWzrost dochodu z dziağalnoŜci pozarolniczej poprzez poprawienie warunk·w zatrudnienia 
w przedsiňbiorstwieò. 

ĂPoprawienie standardu obiektu hotelarskiego i wzrost dochodu z dziağalnoŜci poprzez zakup wyposaŨenia 
pokoiò. 

ĂWzrost liczby klient·w i dochodu z dziağalnoŜci objňtej wsparciem poprzez uruchomienie nowego punktu 
usğugowegoò. 

W przypadku, gdy operacja zakğada osiŃgniňcie kilku cel·w, naleŨy wpisaĺ ten cel operacji, w kt·rym udziağ 
nakğad·w poniesionych na jego osiŃgniňcie jest najwyŨszy. 

UWAGA: 

Celem dziağania jest tworzenie dodatkowych Ŧr·değ dochodu poza rolnictwem i doch·d ten nie musi byĺ 
generowany stale, jednakŨe w takim przypadku naleŨy uzasadniĺ dlaczego dziağalnoŜĺ bňdzie zawieszana 
(np. dziağalnoŜĺ sezonowa).  

Zawieszanie dziağalnoŜci gospodarczej, kt·ra faktycznie bňdzie prowadzona przez parň dni w roku, w ciŃgu 
piňciu lat, zostanie uznane za zaprzestanie dziağalnoŜci na kt·rŃ uzyskano pomoc w ramach dziağania 
ĂR·Ũnicowanie w kierunku dziağalnoŜci nierolniczejò, jako niezgodne z Ä 17 ust. 2 pkt 1 rozporzŃdzenia.  

JeŨeli Beneficjent zrezygnuje z realizacji operacji (po wypğacie czňŜci pomocy), nie osiŃgnie lub nie 
zachowa celu operacji to zgodnie z zapisami umowy bňdzie wezwany do zwrotu pobranej kwoty 
pomocy. 

 
15.1. Uzasadnienie zgodności z celami LSR i kryteriami wyboru operacji przez LGD 

 
W polu 15.1. naleŨy wskazaĺ jakie cele przyjňte w lokalnej strategii rozwoju bňdŃ realizowane w ramach 

projektu oraz przedstawiĺ uzasadnienie.  
NaleŨy r·wnieŨ wykazaĺ zgodnoŜĺ projektu z okreŜlonymi przez LGD kryteriami wyboru operacji.  

Opis zawarty w tym polu bňdzie wykorzystany przez LGD podczas oceny projektu pod kŃtem zgodnoŜci z 
LSR oraz kryteriami wyboru. Nie bňdzie on podlegağ weryfikacji przez podmiot wdraŨajŃcy. 

16. Wartość dodana brutto ze wspieranej działalności pozarolniczej (dane za rok kalendarzowy 
poprzedzający rok złożenia wniosku, w zł)ï [SEKCJA OBOWIłZKOWA] 

W przypadku planowania podjňcia, w zwiŃzku z realizacjŃ operacji nowej dziağalnoŜci pozarolniczej 
(zaznaczenie pola podejmowana w tabeli II.1.b Rodzaj działalności objętej operacją Ekonomicznego planu 

operacji), w polu tym naleŨy wpisaĺ 0. 

W przypadku operacji zwiŃzanych z uzyskaniem wsparcia na dotychczas prowadzonŃ dziağalnoŜĺ 
pozarolniczŃ (zaznaczono pole „rozwijana” w tabeli II.1.b Rodzaj działalności objętej operacją 
Ekonomicznego planu operacji), w polu tym naleŨy umieŜciĺ wartoŜĺ z wiersza Dochód brutto, z kolumny 
Rok poprzedni, z tabeli III.5.3 ZAKTUALIZOWANA WARTOŚĆ NETTO, znajdujŃcej siň w Ekonomicznym 

planie operacji. 

17. Klasyfikacja operacji według kategorii ï [SEKCJA OBOWIłZKOWA] 
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NaleŨy, poprzez wstawienie znaku X, zaznaczyĺ jednŃ kategoriň gğ·wnŃ (obowiŃzkowo) oraz dowolnŃ iloŜĺ 

kategorii dodatkowych (nieobowiŃzkowo). 

Kategoriň gğ·wnŃ naleŨy okreŜliĺ na podstawie najwiňkszego udziağu w kosztach kwalifikowalnych operacji. 

NaleŨy zwr·ciĺ uwagň, iŨ w ramach jednego wniosku moŨliwe jest ubieganie siň o wsparcie na pokrewne 
rodzaje dziağalnoŜci np. produkcja wyrob·w tartacznych i produkcja opakowaŒ drewnianych. Natomiast nie 
jest moŨliwe ğŃczenie w ramach jednego wniosku kilku inwestycji zwiŃzanych z dziağalnoŜciŃ gospodarczŃ 
prowadzonŃ w zakresie r·Ũnych branŨ np. produkcja pieczywa i transport drogowy pasaŨerski pozostağy. W 
przypadku, gdy wnioskodawca wystŃpi z wnioskiem o przyznanie pomocy na rozwijanie dziağalnoŜci 
gospodarczej w zakresie r·Ũnych branŨ, to zostanie poproszony o usuniňcie z wniosku (wykreŜlenie z 
koszt·w w zestawieniu rzeczowo-finansowym) koszt·w zwiŃzanych z rozwijaniem jednej z tych branŨ.   

18. Kod i nazwa działalności (podklasy wg "wykazu działalności wspieranych") ï [SEKCJA 

OBOWIłZKOWA] 

NaleŨy podaĺ rodzaj prowadzonej lub planowanej do podjňcia dziağalnoŜci zgodny z wykazem dziağalnoŜci 
wspieranych w ramach dziağania "R·Ũnicowanie w kierunku dziağalnoŜci nierolniczejò oraz wğaŜciwy kod PKD. 

W sytuacji, gdy planowana dziağalnoŜĺ objňta wnioskiem bňdzie obejmowağa wiňcej niŨ jednŃ podklasň wg 
wykazu dziağalnoŜci wspieranych dla dziağania ĂR·Ũnicowanie w kierunku dziağalnoŜci nierolniczejò, naleŨy 
podaĺ jednŃ z nich (gğ·wnŃ, z kt·rŃ zwiŃzana bňdzie operacja).  

Np. wnioskodawca wystňpuje o wsparcie na uruchomienie oŜrodka narciarskiego wraz z wypoŨyczalniŃ 
sprzňtu do uprawiania sport·w zimowych. W danym przypadku operacja dotyczy nastňpujŃcych rodzaj·w 
dziağalnoŜci: 

1. Pozostağy transport lŃdowy pasaŨerski PKD 49.39.Z, kt·ry obejmuje m.in. dziağalnoŜĺ kolejek linowych 

nadziemnych i wyciŃg·w narciarskich (kategoria gğ·wna), 

2. DziağalnoŜĺ obiekt·w sportowych PKD 93.11.Z, w ramach kt·rego mieŜci siň m.in. dziağalnoŜĺ obiekt·w 
do uprawiania sport·w zimowych,  

3. WypoŨyczanie i dzierŨawa sprzňtu rekreacyjnego i sportowego PKD 77.21.Z, kt·ry obejmuje m.in. 

wypoŨyczanie nart, sanek, ğyŨew. 

W ramach jednego wniosku moŨliwe jest ubieganie siň o wsparcie na pokrewne rodzaje dziağalnoŜci np. 
produkcja wyrob·w tartacznych (16.10.Z) i produkcja opakowaŒ drewnianych (16.24.Z). Natomiast nie jest 
moŨliwe ğŃczenie w ramach jednego wniosku kilku inwestycji zwiŃzanych z dziağalnoŜciŃ gospodarczŃ 
prowadzonŃ w zakresie r·Ũnych branŨ np. produkcja pieczywa (10.71.Z) i transport drogowy pasaŨerski 
pozostağy (49.39.Z). 

W przypadku podejmowania dziağalnoŜci gospodarczej lub rozwijania wykonywanej dziağalnoŜci o nowŃ 
branŨň, naleŨy podaĺ rodzaj planowanej do podjňcia dziağalnoŜci zgodny z zağŃcznikiem nr 1 do 
rozporzŃdzenia, tj. Wykazem dziağalnoŜci nierolniczych, w zakresie kt·rych moŨe byĺ przyznana pomoc 
w ramach dziağania "R·Ũnicowanie w kierunku dziağalnoŜci nierolniczejò oraz wğaŜciwy kod PKD. W sytuacji 
rozwijania rodzaju dziağalnoŜci dotychczas wykonywanej, wskazany we wniosku kod PKD powinien byĺ 
zgodny z zakresem dziağalnoŜci wykazanym w dokumentach rejestracyjnych firmy tj. w informacji z Centralnej 
Ewidencji i Informacji o DziağalnoŜci Gospodarczej (w przypadku podmiot·w, kt·re zarejestrowağy dziağalnoŜĺ 
po 01.07.2011 r.) albo zaŜwiadczeniu o wpisie do ewidencji dziağalnoŜci gospodarczej (w przypadku 
podmiot·w, kt·re zarejestrowağy dziağalnoŜĺ przed 01.07.2011 r.).   

Prowadzenie dziağalnoŜci polegajŃcej na wynajmowaniu pokoi, sprzedaŨy posiğk·w domowych i Ŝwiadczeniu 
w gospodarstwie rolnym innych usğug zwiŃzanych z pobytem turyst·w nie wymaga podania kodu PKD ï 
w·wczas w polu 18 naleŨy wstawiĺ kreskň. 

W sytuacji, gdy wnioskodawca ubiega siň o wsparcie dziağalnoŜci polegajŃcej na wytwarzaniu materiağ·w 
energetycznych z biomasy, dopuszczalnym jest podanie kodu PKD o zakresie zbliŨonym do wytwarzania 
produkt·w energetycznych z biomasy, jednak nieuwzglňdnionym w zağŃczniku do rozporzŃdzenia. 

W przypadku, gdy wnioskodawca w zwiŃzku z realizacjŃ operacji planuje podjŃĺ dziağalnoŜĺ gospodarczŃ lub 
rozwinŃĺ dziağalnoŜĺ o nowŃ branŨň, wykazanie iŨ dokonağ odpowiednich w tym zakresie zgğoszeŒ nastňpuje 
wraz z pierwszym wnioskiem o pğatnoŜĺ.  

Uwaga: Pomoc udzielana w ramach działania 311 posiada status pomocy de minimis. Zgodnie z 
przepisami rozporzŃdzenia Komisji (WE) nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 roku w sprawie 
stosowania art. 87 i 88 Traktatu do pomocy de minimis, pomocy tego rodzaju nie udziela się m.in. na 
nabycie pojazdów przeznaczonych do transportu drogowego przez podmioty gospodarcze 
prowadzące działalność zarobkową w zakresie drogowego transportu towarowego. W związku z tym z 
możliwości wsparcia wykluczony jest zakup pojazdów przeznaczonych do transportu drogowego, na 
działalność sklasyfikowaną w ramach następujących kodów PKD 49.41.Z transport drogowy towarów 
(wg załącznika nr 1 do rozporządzenia wykonawczego dla działania 311). 

W sytuacji, gdy planowana dziağalnoŜĺ objňta wnioskiem bňdzie obejmowağa podklasň dotyczŃcŃ dziağalnoŜci 
sezonowej, wg wykazu dziağalnoŜci wspieranych dla dziağania ĂR·Ũnicowanie w kierunku dziağalnoŜci 
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nierolniczejò w polu 15. Planowane cele operacji naleŨy wskazaĺ, Ũe operacja bňdzie miağa charakter 

sezonowy. W przypadku podklasy, kt·ra niejednoznacznie bňdzie wskazywağa na sezonowy charakter 
podejmowane/rozwijanej dziağalnoŜci, a planowane bňdzie zawieszanie tejŨe dziağalnoŜci, naleŨy w·wczas 
uzasadniĺ, dlaczego dziağalnoŜĺ bňdzie zawieszana.  

JeŨeli zawieszanie dziağalnoŜci gospodarczej powodowağo bňdzie, iŨ faktycznie bňdzie ona prowadzona przez 
parň dni w roku, w ciŃgu piňciu lat, to zawieszanie uznane zostanie jako zaprzestanie dziağalnoŜci na kt·rŃ 
uzyskano pomoc w ramach dziağania ĂWdraŨanie lokalnych strategii rozwojuò dla operacji, kt·re odpowiadajŃ 
warunkom przyznania pomocy w ramach dziağania ĂR·Ũnicowanie w kierunku dziağalnoŜci nierolniczej, jako 

niezgodne z Ä 17 ust. 2 pkt 1 rozporzŃdzenia. 

Zgodnie z zapisami umowy Beneficjent zobowiŃzuje siň m. in. do osiŃgniňcia i zachowania celu operacji. 
Agencja ŨŃda zwrotu nienaleŨnie lub nadmiernie pobranej kwoty pomocy w przypadku ustalenia niezgodnoŜci 
realizacji operacji z Programem, ustawŃ, rozporzŃdzeniem, umowŃ lub przepisami odrňbnymi,  
a w szczeg·lnoŜci wystŃpienia m. in. takich okolicznoŜci jak: nie osiŃgniňcia lub nie zachowania celu operacji, 
rezygnacji Beneficjenta z realizacji operacji. 

Dodatkowo, w przypadku dziağalnoŜci polegajŃcej na wynajmowaniu pokoi, sprzedaŨy posiğk·w domowych  
i Ŝwiadczeniu w gospodarstwie rolnym innych usğug zwiŃzanych z pobytem turyst·w, wnioskodawca bňdzie 
zobowiŃzany (po podpisaniu umowy przyznania pomocy) do informowania o Ŝwiadczonych usğugach za 
poŜrednictwem wğasnej strony internetowej lub stron jednostek samorzŃdu terytorialnego, organizacji 
turystycznych lub innych podmiot·w zawierajŃcych informacje o ofercie turystycznej. Spos·b informowania 
zostanie okreŜlony przez Agencjň.  

19. Planowany termin zakończenia etapu (miesiąc/rok) ï [SEKCJA OBOWIłZKOWA] 

NaleŨy podaĺ planowany termin zakoŒczenia operacji lub jej etap·w, w ukğadzie ï miesiŃc/rok. 

Zgodnie z Ä 4 ust 2 rozporzŃdzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 17 paŦdziernika 2007 r. (Dz. U. 

Nr 200, poz.1442 z p·Ŧn. zm.) Ăw przypadku przyznania pomocy, do koszt·w kwalifikowalnych zalicza siň 
r·wnieŨ koszty poniesione przez wnioskodawcň przed dniem zawarcia umowy, lecz nie wczeŜniej niŨ w dniu, 
w kt·rym zostağ zğoŨony wniosek o przyznanie pomocy, a w przypadku koszt·w stanowiŃcych koszty og·lne ï 
nie wczeŜniej niŨ w dniu 1 stycznia 2007 r.ò Oznacza to, iż rozpoczęcie realizacji operacji może nastąpić 
od dnia, w którym został złożony wniosek o przyznanie pomocy. Jednakże koszty poniesione przed 
dniem zawarcia umowy są ponoszone na wyłączne ryzyko wnioskodawcy. W przypadku odmowy 
przyznania pomocy wnioskodawcy nie przysługuje roszczenie o zwrot tych kosztów. 

Terminy zakoŒczenia realizacji kaŨdego z etap·w powinny byĺ r·Ũne, przy czym termin zakoŒczenia 
wczeŜniejszego etapu nie moŨe byĺ p·Ŧniejszy niŨ termin zakoŒczenia etapu kolejnego. W trakcie realizacji 
operacji dopuszcza siň moŨliwoŜĺ rozpoczňcia realizacji kolejnego etapu, przed zakoŒczeniem poprzedniego, 
przy czym rozliczenie zrealizowanych w danym etapie zadaŒ nastŃpi zgodnie z przyjňtŃ w zestawieniu 
rzeczowo-finansowym kolejnoŜciŃ ich realizacji. 

Operacja obejmujŃca wyğŃcznie inwestycje niepolegajŃce na nabyciu rzeczy bňdŃcych przedmiotem leasingu 
moŨe byĺ realizowana maksymalnie w 2 etapach. 

Operacja obejmujŃca wyğŃcznie inwestycje polegajŃce na nabyciu rzeczy bňdŃcych przedmiotem leasingu 
moŨe byĺ realizowana maksymalnie w 10 etapach z zastrzeŨeniem, Ũe w jednym roku kalendarzowym 
Beneficjent moŨe zğoŨyĺ nie wiňcej niŨ 2 wnioski o pğatnoŜĺ. Pierwszy wniosek o pğatnoŜĺ musi byĺ zğoŨony 
w terminie 12 miesiňcy od dnia zawarcia umowy. 

Operacja obejmujŃca inwestycje mieszane (tj. polegajŃce, jak i niepolegajŃce na nabyciu rzeczy bňdŃcych 
przedmiotem leasingu) moŨe byĺ realizowana maksymalnie w 10 etapach z zastrzeŨeniem, Ũe w jednym roku 
kalendarzowym Beneficjent moŨe zğoŨyĺ nie wiňcej niŨ 2 wnioski o pğatnoŜĺ. Pierwszy wniosek o pğatnoŜĺ 
w odniesieniu do czňŜci dotyczŃcej wyğŃcznie inwestycji finansowanej poprzez leasing naleŨy zğoŨyĺ terminie 
12 miesiňcy od dnia zawarcia umowy, natomiast w odniesieniu do czňŜci dotyczŃcej wyğŃcznie inwestycji 
niepolegajŃcej na nabyciu rzeczy bňdŃcych przedmiotem leasingu musi byĺ zğoŨony w terminie 24 miesiňcy 
od dnia zawarcia umowy.  

UstalajŃc termin zakoŒczenia realizacji poszczeg·lnych etap·w operacji naleŨy wziŃĺ pod uwagň:  

1) czas potrzebny LGD na dokonanie wyboru operacji, sporzŃdzenie dokumentacji zwiŃzanej z wyborem 
i przekazanie jej do wğaŜciwego OR ARiMR (45 dni od dnia w kt·rym upğynŃğ termin skğadania wniosk·w);  

2) czas potrzebny ARiMR na rozpatrzenie wniosku tj. 4 miesiŃce od dnia wpğywu do OR ARiMR 
przekazanego przez LGD wniosku wraz z kompletnŃ i poprawnŃ dokumentacjŃ dotyczŃcŃ wyboru przez 
LGD operacji do finansowania; 

3) czas potrzebny na uzyskanie odpowiednich zaŜwiadczeŒ, pozwoleŒ, opinii, itp.; 

4) czas potrzebny na rozpatrzenie wniosku w przypadku dokonania przez wnioskodawcň zmiany, o kt·rej 
mowa w Ä 10 ust. 6 pkt 2 

5) fakt, iŨ planowany okres realizacji cağej operacji nie moŨe byĺ dğuŨszy niŨ: 
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 24 miesiŃce od planowanej daty podpisania umowy przyznania pomocy w przypadku operacji 
realizowanych w jednym etapie; 

 36 miesiňcy od planowanej daty podpisania umowy przyznania pomocy w przypadku operacji 
realizowanych w dw·ch etapach; 

 60 miesiňcy od planowanej daty podpisania umowy przyznania pomocy w przypadku realizacji w ramach 
operacji, inwestycji polegajŃcych na nabyciu przedmiotu umowy poprzez leasing.  

z zastrzeżeniem jednakże, iż zakończenie realizacji operacji i złożenie wniosku o płatność 
ostateczną, w każdym z wymienionych powyżej przypadków, musi nastąpić nie później niż do 
dnia 31 grudnia 2014 roku. 

JeŨeli np. operacja realizowana jest w ramach np. jednego etapu, pola 19.2. - 19.10. naleŨy pozostawiĺ 

niewypeğnione. 
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IV.A. INFORMACJA O POWIERZCHNI DZIAŁEK EWIDENCYJNYCH WCHODZĄCYCH W SKŁAD 
NIERUCHOMOŚCI, NA KTÓRYCH BĘDZIE REALIZOWANA OPERACJA TRWALE ZWIĄZANA 
Z NIERUCHOMOŚCIĄ – W PRZYPADKU GDY OPERACJA BĘDZIE REALIZOWANA POZA 
GOSPODARSTWEM OKREŚLONYM W CZĘŚCI III.A. – [SEKCJA OBOWIłZKOWA O ILE DOTYCZY] 

CzňŜĺ wypeğniana w przypadku, gdy operacja trwale zwiŃzana z nieruchomoŜciŃ bňdzie realizowana poza 
gospodarstwem okreŜlonym przez wnioskodawcň na potrzeby realizacji operacji w czňŜci III.A. wniosku.  

W czňŜci IV.A. wniosku wnioskodawca zobowiŃzany jest wpisaĺ w tabeli dziağki ewidencyjne wchodzŃce w skğad 
nieruchomoŜci, na kt·rych bňdzie realizowana operacja trwale związana z nieruchomością (tj. budowa, remont 

poğŃczony z modernizacjŃ, nasadzenia, infrastruktura, zagospodarowanie terenu, zakup maszyn i urzŃdzeŒ 
wymagajŃcych posadowienia). WypeğniajŃc czňŜĺ IV.A. wniosku naleŨy zwr·ciĺ szczeg·lnŃ uwagň, aby 

wszystkie informacje zawrzeĺ w odpowiednich rubrykach. 

Do wypeğnienia tabeli niezbňdne sŃ dokumenty odzwierciedlajŃce stan prawny posiadania grunt·w. Dokumentem 
takim moŨe byĺ wypis z ewidencji grunt·w i budynk·w wydawany przez Powiatowy OŜrodek Dokumentacji 
Geodezyjnej i Kartograficznej. Dokument ten powinien byĺ zgodny ze stanem faktycznym. 

Kolumna 1 ï naleŨy wpisaĺ kolejno cyfry 1, 2, 3.... W ten spos·b wnioskodawca nadaje numer porzŃdkowy 

kolejnym dziağkom ewidencyjnym. 

Kolumny od 2 do 4 ï naleŨy okreŜliĺ poğoŨenie dziağki ewidencyjnej wykazujŃc nazwň wojew·dztwa, powiatu 

i gminy, w kt·rym znajduje siň dana dziağka ewidencyjna. JeŨeli w kolejnych wierszach tej samej 
kolumny konieczne byğoby wpisywanie tej samej nazwy, moŨna zastŃpiĺ wielokrotne powtarzanie 
tego samego zapisu poprzez wpisanie Ăjw.ò. 

Kolumny od 5 do 8 ï naleŨy wpisaĺ dane zgodne z wypisem z ewidencji grunt·w i budynk·w. Dla kaŨdej dziağki 

ewidencyjnej naleŨy podaĺ nazwň obrňbu ewidencyjnego, jego numer, numer arkusza mapy 
i numer dziağki ewidencyjnej. W kolumnach od 5 do 7 moŨna zastŃpiĺ wielokrotne powtarzanie 

tego samego zapisu poprzez wpisanie Ăjw.ò. (W sytuacji, gdy wnioskodawca nie posiada danych 
dotyczŃcych arkusza mapy w kolumnie nr 7 naleŨy wstawiĺ kreskň). 

Kolumna 9 ï naleŨy wpisaĺ powierzchniň dziağki ewidencyjnej wyraŨonŃ w peğnych ha, a czňŜci podane po 

przecinku naleŨy podaĺ w m
2
, np. .: 

 - powierzchnia dziağki wynosi 1,2 ha to naleŨy wpisaĺ odpowiednio 1 ha i 2000 m
2
, 

 - powierzchnia dziağki wynosi 0,09 ha to naleŨy wpisaĺ odpowiednio 0 ha i 900 m
2
. 

Kolumna 10 ï na podstawie wypisu z rejestru grunt·w naleŨy wpisaĺ, jakŃ powierzchniň dziağki ewidencyjnej 

stanowiŃ uŨytki rolne wyraŨonŃ w ha oraz w m
2
. JeŨeli nie dotyczy w kolumnie tej naleŨy 

wstawiĺ Ă0ò. Powierzchniň uŨytk·w rolnych naleŨy podaĺ w spos·b opisany w pozycji ĂKolumna 
9ò. 

 Uwaga: Nie naleŨy podawaĺ powierzchni dziağek ewidencyjnych w rozbiciu na klasy gruntu. 

JednŃ dziağkň naleŨy wpisaĺ w jednym wierszu. 

Kolumna 11 ï naleŨy wpisaĺ powierzchnię działki zajňtej pod operacjň (w m
2
), np. jeŨeli budynek, w kt·rym 

bňdzie realizowana operacja zajmuje 100 m
2
 dziağki o powierzchni 800 m

2
 ï naleŨy w tň kolumnň 

wpisaĺ Ăbudynek zajmuje 100 m
2
ò. Nie należy wpisywać powierzchni użytkowej całego 

budynku. 
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V. Finansowanie operacji  

20. Planowane koszty realizacji operacji ï [SEKCJA OBOWIłZKOWA] 

Koszty realizacji operacji naleŨy wpisaĺ z podziağem na koszty inwestycyjne (w tym raty leasingowe), koszty 
og·lne oraz inne koszty niekwalifikowalne.  

JeŨeli w kt·rymkolwiek z poniŨszych p·l dane koszty nie wystňpujŃ, naleŨy wstawiĺ 0.  

Wszystkie planowane koszty operacji naleŨy wpisaĺ zaokrąglając je do pełnych złotych w dół. 

W kolumnie Całkowity koszt operacji (w zł z VAT) naleŨy w poszczeg·lnych wierszach wpisaĺ wartoŜĺ 
planowanych do poniesienia koszt·w. Natomiast w kolumnie Koszty kwalifikowalne operacji (w zł bez VAT) 

naleŨy wpisaĺ tň czňŜĺ koszt·w w wartoŜciach netto, kt·ra jest kwalifikowalna. 

Koszty kwalifikowalne operacji sŃ to koszty zwiŃzane z przygotowaniem i realizacjŃ operacji, kt·re mogŃ 
zostaĺ objňte pomocŃ w ramach dziağania ĂR·Ũnicowanie w kierunku dziağalnoŜci nierolniczejò. 

Koszty kwalifikowalne operacji (w zł bez VAT) muszŃ byĺ zgodne z wartoŜciami podanymi w czňŜci 
VI. Zestawienie rzeczowo-finansowe operacji. 

20.1. Koszty inwestycyjne ï [POLE OBOWIłZKOWE] 

UWAGA. PomocŃ mogŃ byĺ objňte koszty inwestycyjne (w tym raty leasingowe) poniesione od dnia zğoŨenia 

wniosku o przyznanie pomocy, za wyjŃtkiem koszt·w og·lnych, kt·re mogŃ byĺ ponoszone przed dniem 
zawarcia umowy jednak nie wczeŜniej niŨ 1 stycznia 2007 roku (Ä 4 ust 1 pkt 3 a Ä 4 ust 2 rozporzŃdzenia 

Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 17 paŦdziernika 2007 r. z p·Ŧn. zm.). Koszty poniesione przed dniem 
zawarcia umowy sŃ ponoszone na wyłączne ryzyko wnioskodawcy. W przypadku odmowy przyznania 

pomocy wnioskodawcy nie przysğuguje roszczenie o zwrot tych koszt·w. 

Konieczne jest wğaŜciwe i staranne dokumentowanie wykonawstwa rob·t budowlanych, tj. dokonywania 

jednoznacznych zapis·w w dzienniku budowy z opisem wykonywanych rob·t i obiekt·w w nawiŃzaniu do 
kosztorysu inwestorskiego; zbieranie poprawnie opisanych protokoğ·w odbioru rob·t budowlanych, najlepiej 
r·wnieŨ w nawiŃzaniu do kosztorysu inwestorskiego; szczeg·ğowe opisywanie faktur oraz protokoğ·w odbioru, 
tak aby byğo moŨliwe przypisanie poniesionych koszt·w do poszczeg·lnych element·w zestawienia rzeczowo 
ï finansowego lub kosztorysu. 

Zgodnie z art. 55 ust. 2 rozporzŃdzenia Komisji (WE) Nr 1974/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. ustanawiajŃcego 
szczeg·ğowe zasady stosowania rozporzŃdzenia Rady (WE) nr 1698/2005 w sprawie wsparcia rozwoju 
obszar·w wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszar·w Wiejskich (EFRROW), 
proste inwestycje odtworzeniowe nie sŃ kosztami kwalifikowalnymi, co oznacza, iŨ inwestycje polegajŃce 

jedynie na wymianie np. sprzňtu, wyposaŨenia, maszyn  na nowsze modele nie bňdŃ wspierane, o ile 
wnioskodawca nie wykaŨe dodatkowych korzyŜci zwiŃzanych z ich zakupem.  

NaleŨy podkreŜliĺ, Ũe operacja musi byĺ uzasadniona ekonomicznie, co oznacza iŨ powinna generowaĺ 
przychody lub obniŨaĺ koszty, a efektywnoŜĺ operacji bňdzie obliczana w Ekonomicznym planie operacji za 
pomocŃ wskaŦnika NPV.  

Do koszt·w zakupu towar·w, o kt·rych mowa w punkcie 20.1. podpunkt 1 - 5 niniejszej instrukcji zaliczone 

mogŃ byĺ koszty transportu do miejsca realizacji operacji materiağ·w sğuŨŃcych realizacji operacji oraz 
maszyn, urzŃdzeŒ, narzňdzi, wyposaŨenia i sprzňtu objňtych operacjŃ oraz koszty ich montaŨu. 

Zakupy, o kt·rych mowa w punkcie 20.1. podpunkt 4 i 6 niniejszej instrukcji mogŃ byĺ dokonywane 

poprzez leasing, jeŨeli przed zğoŨeniem wniosku o pğatnoŜĺ ostatecznŃ nastŃpi przeniesienie wğasnoŜci 
przedmiotu leasingu na Beneficjenta.  

W przypadku koszt·w zwiŃzanych z leasingiem, kosztem kwalifikowalnym moŨe byĺ suma rat kapitağowych 
w wysokoŜci nie wyŨszej niŨ wartoŜĺ poczŃtkowa netto Ŝrodka trwağego bňdŃcego przedmiotem umowy 
leasingu.  

Część raty leasingowej obejmująca marżę (zysk) finansującego, koszty refinansowania odsetek, 
koszty bieżące oraz opłaty ubezpieczeniowe nie jest zaliczana do kosztów kwalifikowalnych. 

Płatności w formie gotówkowej mogą być dokonywane wyłącznie w przypadku, gdy jednorazowa 
wartość transakcji bez względu na liczbę wynikających z niej płatności nie przekracza równowartości 
10 000 zł brutto. W przypadku transakcji powyżej 10 000 zł brutto do kosztów kwalifikowalnych 
operacji zaliczyć można jedynie te wydatki, które zostały opłacone w formie bezgotówkowej, 
przeprowadzonej poleceniem przelewu. Za transakcję uznajemy dokonanie zapłaty w związku z 
wykonaniem jednej umowy lub zamówienia od jednego kontrahenta, nawet jeśli wystawiono kilka 
faktur dotyczących tej umowy/zamówienia i w związku z tym zapłata nastąpiła za różne części 
zamówienia, bez względu na długość okresów pomiędzy poszczególnymi płatnościami;  
 

PoniŨej dwa przykğady dla zobrazowania problemu. 
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Przykğad 1. Zakup maszyny o wartoŜci 12 000 zğ. 

Zapğata ma byĺ realizowana na podstawie dw·ch faktur: zaliczkowej na 3 000 zğ i koŒcowej na 9 000 zğ. W 
zwiŃzku z faktem, iŨ transakcja (zakup maszyny) przekracza kwotň 10 000 zğ brutto naleŨy za kaŨdŃ z faktur 
dokonaĺ pğatnoŜci za pomocŃ polecenia przelewu. 
 
Przykğad 2: Zakupu pieca piekarniczego (100 000 zğ) i miesiarki piekarskiej o wartoŜci 8 000 zğ od jednego 
dostawcy. Zapğata ma byĺ realizowana na podstawie trzech faktur: zaliczkowej na 5 000 (piec), 95 000 (piec) i 
8 000 (miesiarka). W zwiŃzku z faktem, iŨ jako transakcjň traktujemy cağe zam·wienie od jednego dostawcy a 
zatem transakcja ma wartoŜĺ 108 000 zğ i przekracza kwotň 10 000 zğ. W zwiŃzku z czym za kaŨdŃ z faktur 
naleŨy dokonaĺ pğatnoŜci za pomocŃ polecenia przelewu. 

W ramach dziağania ĂWdraŨanie lokalnych strategii rozwojuò dla operacji, kt·re odpowiadajŃ warunkom 
przyznania pomocy w ramach dziağania ĂR·Ũnicowanie w kierunku dziağalnoŜci nierolniczejò podatek od 
towarów i usług VAT oraz zakup używanych dóbr nie stanowią kosztu kwalifikowalnego. 

Koszty inwestycyjne (w tym raty leasingowe) naleŨy obliczyĺ i podaĺ z wyğŃczeniem koszt·w og·lnych 
i koszt·w innych, niekwalifikowalnych operacji. Koszty inwestycyjne (w tym raty leasingowe) naleŨy okreŜliĺ 
w wielkoŜci koszt·w cağkowitych (w zł z VAT) oraz kwalifikowalnych (w zł bez VAT). 

W zakres koszt·w kwalifikowalnych operacji mogŃ wchodziĺ koszty: 

ppkt 1) budowy, przebudowy lub remontu poğŃczonego z modernizacjŃ niemieszkalnych obiekt·w 
budowlanych wraz z zakupem instalacji technicznej oraz koszty rozbi·rki i utylizacji materiağ·w 
szkodliwych pochodzŃcych z rozbi·rki;  

Koszty rozbi·rki i utylizacji materiağ·w szkodliwych pochodzŃcych z rozbi·rki mogŃ stanowiĺ koszt 
kwalifikowalny pod warunkiem, Ũe rozbi·rka jest niezbňdna w celu realizacji operacji, w zakresie prowadzonej 
lub rozwijanej dziağalnoŜci objňtej wsparciem. 

Koszty rozbi·rki obiekt·w budowlanych, kt·re sŃ nierozerwalnie zwiŃzane z realizacjŃ operacji (tj. nie moŨna 
wybudowaĺ obiektu budowlanego bňdŃcego przedmiotem operacji bez wczeŜniejszej rozbi·rki znajdujŃcego 
siň tam innego obiektu), mogŃ byĺ kosztami kwalifikowalnymi niezaleŨnie od tego, czy obiekt wymagajŃcy 
rozbi·rki jest wykonany z materiağ·w szkodliwych, czy nieszkodliwych. Natomiast koszty utylizacji materiağ·w 
szkodliwych pochodzŃcych z rozbi·rki mogŃ stanowiĺ koszt kwalifikowalny pod warunkiem, Ũe rozbi·rka jest 
niezbňdna w celu realizacji operacji, w zakresie prowadzonej lub rozwijanej dziağalnoŜci objňtej wsparciem. 

W ramach dziağaŒ realizowanych z PROW 2007-2013, finansowaniu mogŃ podlegaĺ roboty takie jak np. 
budowa (w tym rozbudowa) budynk·w niemieszkalnych (klasyfikacjň budynk·w podaje rozporzŃdzenie Rady 
Ministr·w z dnia 30 grudnia 1999 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji Obiekt·w Budowlanych - Dz. U. Nr 112, 
poz. 1316 z p·Ŧn. zm. - oraz okreŜla decyzja o pozwoleniu na budowň). 

Zgodnie z zaleceniami unijnymi proste inwestycje odtworzeniowe w ramach PROW 2007-2013 nie sŃ 
kwalifikujŃcymi siň wydatkami. Inwestycje, kt·rych celem jest odtworzenie zdekapitalizowanego majŃtku 
trwağego np. wymiana skorodowanego pokrycia dachowego budynku na nowe pokrycie blachŃ, sŃ 
inwestycjami odtworzeniowymi. Zgodnie z zapisami ustawy Prawo budowlane remont, to wykonywanie w 
istniejŃcym obiekcie budowlanym rob·t budowlanych polegajŃcych na odtworzeniu stanu pierwotnego, a 
niestanowiŃcych bieŨŃcej konserwacji, przy czym dopuszcza siň stosowanie wyrob·w budowlanych innych niŨ 
uŨyto w stanie pierwotnym. Tak wiňc zwykğy remont obiekt·w budowlanych, jako inwestycja odtworzeniowa, 
nawet jeŨeli zastosowano inne materiağy budowlane, nie moŨe byĺ kosztem kwalifikowalnym. 

Podobnie inwestycjň polegajŃcŃ np. wyğŃcznie na odbudowie dachu i odtworzeniu element·w zniszczonych 
wskutek poŨaru w budynku, naleŨağoby uznaĺ za prostŃ inwestycjň odtworzeniowŃ. 

Koszt operacji polegajŃcej na wymianie pokrycia dachowego m·gğby byĺ kosztem kwalifikowalnym w sytuacji, 
gdy np. poza wymianŃ pokrycia dachowego na budynku tym planuje siň modernizacjň (przebudowň) w 
postaci: wykonania ocieplenia dachu z pianki poliuretanowej, wydzielenia pomieszczeŒ sğuŨŃcych celom 
operacji lub zakupu i montaŨu urzŃdzeŒ wentylacji budynku lub innŃ inwestycjň towarzyszŃcŃ, kt·ra 
wprowadza element modernizacji w odniesieniu do danego obiektu budowlanego. 

W przypadku inwestycji budowlanych zawierajŃcych odniesienie do pojňcia Ăremont poğŃczony z 
modernizacjŃò naleŨy mieĺ na uwadze, Ũe dokumenty towarzyszŃce inwestycji (projekt budowlany, 
kosztorysy, rysunki charakterystyczne itd.) powinny wykazywaĺ, Ũe inwestycja nosi znamiona Ămodernizacjiò. 
Ustalenie, czy roboty budowlane stanowiŃ remont poğŃczony z modernizacjŃ, odnoszŃ siň do cağego obiektu 
budowlanego (a nie tylko do elementu obiektu budowlanego), co oznacza, Ũe obiekt zawierajŃcy elementy 
Ămodernizacjiò moŨe byĺ w cağoŜci zaliczony do koszt·w kwalifikowalnych. Wszelkie inwestycje polegajŃce na 
wykonaniu nowych, nieistniejŃcych dotychczas skğadnik·w lub element·w, gğ·wnie w sferze aktyw·w 
trwağych, sŃ inwestycjami nieodtworzeniowymi. 

Szczeg·ğowe zasady dotyczŃce planowania i rozliczania inwestycji budowlanych zawarte sŃ w zağŃczniku 1 
do niniejszej instrukcji.  
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ppkt 2) nadbudowy, przebudowy lub remontu poğŃczonego z modernizacjŃ istniejŃcych budynk·w 
mieszkalnych wraz z zakupem instalacji technicznej oraz koszty rozbi·rki i utylizacji materiağ·w 
szkodliwych pochodzŃcych z rozbi·rki; 

W ramach koszt·w wskazanych w punkcie 20.1. mogŃ zostaĺ ujňte m.in. koszty operacji polegajŃce na 

remoncie poğŃczonym z modernizacjŃ budynku mieszkalnego, w kt·rego czňŜci prowadzona jest dziağalnoŜĺ 
agroturystyczna. W kaŨdym przypadku jednak OR ARiMR bňdzie dokonywağ analizy bezpoŜredniego zwiŃzku 
koszt·w z operacjŃ. Patrz zağŃcznik nr 1 do niniejszej instrukcji. 

W przypadku dziağalnoŜci polegajŃcej na wynajmowaniu pokoi oraz sprzedaŨy posiğk·w domowych lub 
Ŝwiadczeniu innych usług związanych z pobytem turystów w gospodarstwie rolnym w ramach tzw. 
Ăagroturystykiò,  pokoje gościnne (noclegowe) muszą znajdować się w budynku mieszkalnym. Natomiast 

pomieszczenia do wsp·lnego korzystania wyğŃcznie przez turyst·w np. siğownia, sala bilardowa, jadalnia, sala 
kominkowa mogŃ mieŜciĺ siň r·wnieŨ w budynku niemieszkalnym.  

Koszty kwalifikowalne operacji zwiŃzane z czňŜciami wsp·lnymi budynku mieszkalnego (np. dach, elewacja) 
naleŨy wyliczyĺ proporcjonalnie do powierzchni przeznaczonej wyğŃcznie na wykonywanie dziağalnoŜci 
zwiŃzanej np. z pobytem turyst·w (pokoje goŜcinne, pomieszczenia wsp·lne dla turyst·w). NaleŨy wyznaczyĺ 
cağkowity koszt operacji, a nastňpnie ustaliĺ procentowy udziağ powierzchni przeznaczonej wyğŃcznie do 
uŨytku goŜci. Po przemnoŨeniu tych wielkoŜci otrzymamy kwalifikowalnŃ czňŜĺ koszt·w operacji. Patrz 
zağŃcznik nr 1 do niniejszej instrukcji  

W przypadku, gdy wnioskodawca nadbudowuje budynek mieszkalny np. dobudowuje piňtro lub adaptuje 
poddasze, gdzie wszystkie pokoje bňdŃ przeznaczone na wynajem ï koszt wykonania moŨe w cağoŜci 
stanowiĺ koszt kwalifikowalny, jeŨeli stanowi to przedmiot operacji. 

Zwracamy uwagň, Ũe kosztem kwalifikowalnym mogŃ byĺ roboty budowlane wykonywane w istniejŃcych 
budynkach mieszkalnych. Z powyŨszego wzglňdu dokoŒczenie budowy budynku mieszkalnego nie moŨe byĺ 
kosztem kwalifikowalnym. Czňstym przypadkiem jest wystňpowanie wnioskodawc·w przykğadowo, o pomoc 
finansowŃ, na wykonanie posadzki i dokoŒczenie pokrycia dachowego w budynku mieszkalnym w oparciu o 
pozwolenie na budowň budynku mieszkalnego. NaleŨy podkreŜliĺ, Ũe kosztem kwalifikowalnym moŨe byĺ: 
przebudowa, nadbudowa lub remont poğŃczony z modernizacjŃ istniejŃcych budynk·w mieszkalnych, tj. 
takich, kt·re zostağy wykonane zgodnie z projektem budowlanym, a wszystkie roboty budowlane w tym 
budynku zostağy zakoŒczone zgodnie z tym projektem (budynek posiada posadzki, dach, wszystkie 
wymagane instalacje itd.). MoŨliwe jest, Ũe budynek zostağ przekazany do uŨytkowania przed zakoŒczeniem 
wszystkich rob·t budowlanych w oparciu o decyzjň warunkowŃ przekazania do uŨytkowania. R·wnieŨ w takim 
przypadku, wnioskodawca powinien wczeŜniej dokoŒczyĺ roboty budowlane w takim budynku mieszkalnym, a 
dopiero p·Ŧniej wystňpowaĺ z wnioskiem o przyznanie pomocy na roboty budowlane, kt·re zostanŃ 
wykonane w oparciu o odrňbne zgğoszenie lub odrňbnŃ decyzjň o pozwoleniu na budowň. 

Koszty wykonania rob·t budowlanych w zakresie okreŜlonym w rozporzŃdzeniu Ministra Rolnictwa i Rozwoju 
Wsi w istniejŃcych budynkach mieszkalnych, kt·re w wyniku realizacji rob·t budowlanych stajŃ siň budynkami 
niemieszkalnymi, zalicza siň w cağoŜci lub czňŜci do koszt·w kwalifikowalnych (roboty wykonane w czňŜci 
mieszkalnej sŃ kosztem niekwalifikowanym).  

Koszty rozbudowy budynku mieszkalnego, kt·ry w wyniku realizacji rob·t budowlanych stanie siň budynkiem 
niemieszkalnym lub budynkiem mieszkalnym z czňŜciŃ usğugowŃ, nie stanowiŃ koszt·w kwalifikowalnych. 
R·wnieŨ koszty planowanej nadbudowy nad planowanŃ rozbudowŃ (np. wykonanie pomieszczeŒ dla turyst·w 
nad planowanŃ rozbudowŃ budynku mieszkalnego) nie mogŃ byĺ kosztem kwalifikowalnym.  

W sprawach zwiŃzanych z klasyfikacjŃ obiekt·w budowlanych, istotne jest stanowisko przedstawione 
w decyzjach wğaŜciwych organ·w administracji budowlanej. Przykğadowo, ustalenie dla potrzeb weryfikacji 
wniosku o przyznanie pomocy, czy dany budynek jest niemieszkalny, czy teŨ mieszkalny, nastňpuje m.in. w 
drodze analizy dokument·w przedstawionych wraz z wnioskiem o przyznanie pomocy (w tym zasadniczo na 
podstawie decyzji o pozwoleniu na budowň). W przypadku, gdy wystŃpiŃ niejednoznaczne zapisy w decyzji 
o pozwoleniu na budowň (np. budynek zostağ zaklasyfikowany jako mieszkalny, a decyzjŃ o pozwoleniu na 
budowň ustalona zostağa dla tego budynku kategoria usğugowa, np. XVII), to Oddziağ Regionalny moŨe 
poprosiĺ o przedstawienie wyciŃg·w z projekt·w budowlanych lub teŨ o stosowne wyjaŜnienia. 

Szczeg·ğowe zasady dotyczŃce planowania i rozliczania inwestycji budowlanych zawarte sŃ w zağŃczniku 1 
do niniejszej instrukcji.  

ppkt 3) zagospodarowania terenu; 

NaleŨy podaĺ w szczeg·lnoŜci wartoŜĺ koszt·w zagospodarowania terenu, przygotowania terenu pod 
nasadzenia, wyr·wnania i uksztağtowania terenu, urzŃdzenia teren·w zielonych, koszty grodzenia itp. 

ppkt 4) zakupu maszyn, urządzeń, narzędzi, wyposażenia i sprzętu,  

ppkt 5) zakupu sprzętu komputerowego i oprogramowania sğuŨŃcego wsparciu podejmowanej lub 

rozwijanej dziağalnoŜci nierolniczej; 

ppkt 6) zakupu środków transportu z wyłączeniem zakupu samochodów osobowych przeznaczonych do 

przewozu mniej niŨ 8 os·b wraz z kierowcŃ, z zastrzeŨeniem iŨ: 
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a) wysokoŜĺ kwalifikowalna kosztu zakupu pojazd·w samochodowych sğuŨŃcych do przewozu rzeczy lub 
os·b, naczep lub przyczep nie moŨe przekroczyĺ trzykrotnoŜci pozostağych inwestycyjnych koszt·w 
kwalifikowalnych operacji ï w przypadku dziağalnoŜci nierolniczej w zakresie Ŝwiadczenia wyğŃcznie usğug 
transportowych;  

Kwalifikowalny koszt zakupu pojazd·w samochodowych, przyczep lub naczep okreŜla poniŨszy wz·r: 

KKPS Ò 3ĬKPIO 

gdzie: 

KKPS - kwalifikowalny koszt zakupu pojazd·w samochodowych, przyczep lub naczep, 

KPIO ï pozostağy inwestycyjny kwalifikowalny koszt operacji. 

Kwalifikowalny koszt zakupu pojazd·w samochodowych, przyczep lub naczep nie moŨe byĺ wyŨszy niŨ 
trzykrotna wartoŜĺ pozostağych kwalifikowalnych, inwestycyjnych koszt·w operacji KPIO (tj. koszt·w  
z wyğŃczeniem zakupu pojazd·w samochodowych, przyczep lub naczep). 

Przykğad: 

Koszt zakupu autobusu (cena netto sprzedawcy) wynosi 260.000 zğ, natomiast pozostağe planowane 
inwestycyjne koszty kwalifikowalne operacji wynoszŃ netto 60.000 zğ, to kwalifikowalny koszt zakupu tego 
pojazdu samochodowego nie moŨe byĺ wyŨszy niŨ 60.000zğĬ3=180.000 zğ. Z kosztu zakupu autobusu 
260.000 zğ, jako kwalifikowalny moŨe byĺ przyjňty koszt nie wiňkszy niŨ 180.000 zğ, a pozostağy koszt 
w wysokoŜci 80.000 zğ jest kosztem niekwalifikowalnym. 

Uwaga: Pomoc udzielana w ramach dziağania 311 posiada status pomocy de minimis. Zgodnie z 
przepisami rozporzŃdzenia Komisji (WE) nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 roku w sprawie stosowania 
art. 87 i 88 Traktatu do pomocy de minimis, pomocy tego rodzaju nie udziela siň m.in. na nabycie 
pojazd·w przeznaczonych do transportu drogowego przez podmioty gospodarcze prowadzŃce dziağalnoŜĺ 
zarobkowŃ w zakresie drogowego transportu towarowego. W zwiŃzku z tym z moŨliwoŜci wsparcia 
wykluczony jest zakup pojazd·w przeznaczonych do transportu drogowego, na dziağalnoŜĺ sklasyfikowanŃ 
w ramach nastňpujŃcych kod·w PKD 49.41.Z transport drogowy towar·w (wg zağŃcznika nr 1 do 
rozporzŃdzenia wykonawczego dla dziağania 311), 

b) wysokoŜĺ kwalifikowalna kosztu zakupu pojazd·w samochodowych sğuŨŃcych do przewozu rzeczy lub 
os·b, naczep lub przyczep nie moŨe przekroczyĺ wartoŜci pozostağych inwestycyjnych koszt·w 
kwalifikowalnych operacji ï w przypadku dziağalnoŜci nierolniczej w zakresie innym niŨ usğugi transportowe 

Kwalifikowalny koszt zakupu pojazd·w samochodowych, przyczep lub naczep w tym przypadku okreŜla 
poniŨszy wz·r: 

KKPS Ò KPIO 

gdzie: 

KKPS - kwalifikowalny koszt zakupu pojazd·w samochodowych, przyczep lub naczep, 

KPIO - pozostağy inwestycyjny kwalifikowalny koszt operacji. 

Kwalifikowalny koszt zakupu pojazd·w samochodowych, przyczep lub naczep nie moŨe byĺ wyŨszy od 
wartoŜci pozostağych kwalifikowalnych, koszt·w inwestycyjnych operacji KPIO (tj. koszt·w z wyğŃczeniem 
zakupu pojazd·w samochodowych, przyczep lub naczep). NaleŨy podaĺ wartoŜĺ koszt·w zakupu Ŝrodk·w 
transportu na potrzeby dziağalnoŜci nierolniczej w zakresie innym niŨ usğugi transportowe. 

Przykğad: 

Koszt zakupu przyczepy (cena netto sprzedawcy) wynosi 60.000 zğ, a pozostağe inwestycyjne 
kwalifikowalne koszty operacji wynoszŃ netto 20.000 zğ., to kwalifikowalny koszt zakupu tej przyczepy nie 
moŨe wynosiĺ wiňcej niŨ 20.000 zğ.  

Za Ŝrodki transportu naleŨy uznaĺ pojazdy lŃdowe, wodne lub powietrzne, samobieŨne lub ciŃgnione 
przeznaczone do przewozu towar·w lub os·b.  

UŨyte pojňcia Ăpojazd samochodowyò, Ăprzyczepaò, Ănaczepaò naleŨy rozumieĺ zgodnie z definicjami zawartymi 
w ustawie z dnia 20 czerwca 1997r. ï Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. z 2005 r.. Nr 108, poz. 908 z p·Ŧn. 
zm.). 

Zasady nie stosuje siň w odniesieniu do pojazd·w, kt·re speğniajŃ definicjň pojazdu samochodowego np. 
samojezdne maszyny budowlane: koparki, Ũurawie, ğadowarki, jeŨeli przeznaczeniem ww. pojazd·w 
samochodowych nie jest przew·z os·b lub transport towar·w i rzeczy.  

Zakup pojazd·w samochodowych, przyczep lub naczep nie może stanowić jedynej pozycji kosztów 
kwalifikowalnych.  

W zakres koszt·w kwalifikowalnych moŨna zaliczyĺ zakup tylko takich Ŝrodk·w transportu, kt·re nie byğy 
jeszcze uŨywane (nie były eksploatowane oraz zostały nabyte wyłącznie od producenta/dystrybutora). 
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środki transportu, kt·re wczeŜniej podlegağy rejestracji nie mogŃ byĺ traktowane jako nowe. Dotyczy to r·wnieŨ 
przypadk·w, gdy pojazd zostağ zarejestrowany przez producenta/dystrybutora w celu jego transportu po 
drogach publicznych lub teŨ w celach demonstracyjnych czy wystawowych.  

Zakup niezbilansowanej iloŜci Ŝrodk·w transportu, moŨna zaliczyĺ w zakres koszt·w kwalifikowalnych, o ile 
stanowiŃ one integralnŃ cağoŜĺ (np. ciŃgnik z naczepŃ, ciŃgnik wraz z cysternŃ do odbioru mleka) lub w 
przypadku, gdy wnioskodawca dysponuje jednym elementem zestawu transportowego i planuje zakupiĺ drugi, 
w celu jego skompletowania (np. zakup jedynie ciŃgnika siodğowego w przypadku, gdy wnioskodawca posiada 
naczepň. MoŨliwy jest zakup wiňkszej liczby naczep ğadunkowych niŨ ciŃgnik·w siodğowych). 

W przypadku, gdy przedmiotem operacji jest zakup pojazdu samochodowego oraz specjalistycznej zabudowy 
np. agregatu chğodniczego, skrzyni ğadunkowej, kontenera chğodniczego, dŦwigu HDS, kt·re montowane bňdŃ 
na pojeŦdzie, do wszystkich tych element·w naleŨy stosowaĺ ograniczenia dotyczŃce pojazd·w 
samochodowych opisane powyŨej w ppkt. 6 b.  

W przypadku operacji, kt·ra nie obejmuje zakupu pojazdu samochodowego, a jedynie jego przystosowanie do 
specjalistycznych przewoz·w np. do przewozu wyrob·w miňsnych poprzez zakup agregatu chğodniczego, nie 
stosujemy ograniczeŒ dotyczŃcych pojazd·w samochodowych.  

ppkt 7) rat zapłaconych tytułem wykonania umowy leasingu, nieprzekraczajŃcych ceny netto nabycia 

rzeczy, o kt·rych mowa w ppkt 4 i 6, jeŨeli przeniesienie wğasnoŜci tych rzeczy na Beneficjenta nastŃpi 
w okresie realizacji operacji, lecz nie p·Ŧniej niŨ do dnia zğoŨenia wniosku o pğatnoŜĺ ostatecznŃ. 

20.2. Koszty ogólne ï [POLE OBOWIłZKOWE]  

NaleŨy podaĺ wartoŜĺ koszt·w og·lnych, tj. koszt·w bezpoŜrednio zwiŃzanych z przygotowaniem i realizacjŃ 
operacji tj.: 

a) przygotowania dokumentacji technicznej operacji w szczeg·lnoŜci:  

i. kosztorys·w,  
ii. projekt·w architektonicznych lub budowlanych, 
iii. ocen lub raport·w oddziağywania na Ŝrodowisko,  

iv. dokumentacji geologicznej lub hydrologicznej, 
v. wypis·w i wyrys·w z katastru nieruchomoŜci,  
vi. projekt·w technologicznych, 

b) opłat za patenty lub licencje; 

c) sprawowania nadzoru inwestorskiego lub autorskiego oraz koszty związane z kierowaniem 
budową (robotami budowlanymi). 

Koszty sprawowania nadzoru inwestorskiego nad zakupem i montaŨem urzŃdzenia w przypadku, gdy 
urzŃdzenie to jest jedynym kosztem og·lnym operacji lub gdy mogŃ zachodziĺ podejrzenia, Ũe koszt te sŃ 
utworzone sztucznie, nie mogŃ byĺ kosztem kwalifikowalnym. 

Koszty zwiŃzane z kierowaniem budowŃ lub robotami budowlanymi w przypadku, gdy wnioskodawca zleca 
wykonanie rob·t budowlanych w cağoŜci, nie mogŃ byĺ dodatkowo naliczane jako koszty og·lne, gdyŨ w tym 
przypadku koszty zwiŃzane z kierowaniem budowŃ wliczone zostağy do wielkoŜci narzut·w na koszty 
poŜrednie w kosztorysie inwestorskim (wchodzŃ do wartoŜci kosztorysowej rob·t budowlanych). 

W kolumnie Całkowity koszt operacji (w zł z VAT) naleŨy wartoŜĺ koszt·w og·lnych podaĺ w peğnej 
wysokoŜci. Natomiast w kolumnie Koszty kwalifikowalne operacji (w zł bez VAT) naleŨy wpisaĺ wartoŜĺ 
koszt·w og·lnych w wysokoŜci do 10% koszt·w kwalifikowalnych wymienionych w polu 20.1. WartoŜĺ ta 
powinna byĺ zgodna z wartoŜciŃ w Zestawieniu rzeczowo–finansowym operacji (wiersz Suma Koszty 
ogólne (Ko), kolumna 5 ï og·ğem). 

20.3. Inne koszty niekwalifikowalne ï [POLE OBOWIłZKOWE]  

JeŨeli planowane do poniesienia koszty nie mieszczŃ siň w Ũadnej z kategorii koszt·w wymienionych 
w wierszach 20.1. – 20.2., a sŃ bezpoŜrednio zwiŃzane z realizacjŃ operacji naleŨy umieŜciĺ je w polu 20.3 
Inne koszty niekwalifikowalne. W polu tym nie należy umieszczaĺ koszt·w podatku VAT oraz pozostağych 

niekwalifikowanych koszt·w og·lnych. 

Koszty niekwalifikowalne nie majŃ wpğywu na wysokoŜĺ koszt·w kwalifikowalnych operacji jednakŨe 
w sytuacji, gdy ich poniesienie warunkuje kompletnoŜĺ zakresu rzeczowo-finansowego operacji bňdŃ brane 
pod uwagň w procesie oceny wniosku.  

20.4. Suma pkt 20.1.-20.3. ï [POLE OBOWIłZKOWE] 

W tym wierszu naleŨy wpisaĺ sumň poszczeg·lnych p·l kolumny Całkowity koszt operacji (w zł z VAT) 
oraz sumň p·l kolumny Koszty kwalifikowalne operacji (w zł bez VAT).  

WartoŜĺ pola 20.4. Suma pkt 20.1.-20.3. w kolumnie Koszty kwalifikowalne operacji (w zł bez VAT) musi 
byĺ zgodna z wartoŜciŃ wpisanŃ w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji w polu Suma kosztów 
kwalifikowalnych operacji (Ki+Kl+Ko), kolumna 5 ï og·ğem.  
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21.1. Pomoc uzyskana uprzednio w zakresie działania 413 „Wdrażanie lokalnych strategii rozwoju" dla 
operacji, które odpowiadają warunkom przyznania pomocy w ramach działania 311 "Różnicowanie w 
kierunku działalności nierolniczej" (kwoty pomocy wypłacone lub określone w umowie przyznania 
pomocy) w ramach PROW na lata 2007-2013 na operacje niedotyczące wytwarzania biogazu 
rolniczego lub energii elektrycznej z biogazu rolniczego ï [SEKCJA OBOWIłZKOWA] 

NaleŨy wypeğniĺ w przypadku, gdy w obecnym okresie programowania (na lata 2007ï 2013) wnioskodawca 
korzystağ lub korzysta z pomocy w ramach dziağania 413 ĂWdraŨanie lokalnych strategii rozwojuò dla operacji, 
kt·re odpowiadajŃ warunkom przyznania pomocy w ramach dziağania 311 "R·Ũnicowanie w kierunku 
dziağalnoŜci nierolniczej" (tj. ma zawartŃ umowň/umowy przyznania pomocy) na operacjň/operacje 
niedotyczŃce wytwarzania biogazu rolniczego lub energii elektrycznej z biogazu rolniczego.  

W wyznaczonych miejscach naleŨy wpisaĺ odpowiednio Numer umowy oraz Kwotę (w zł): 

- w przypadku, gdy w ramach operacji nie zostağy jeszcze dokonane pğatnoŜci ï naleŨy wpisaĺ kwotň 
pomocy z umowy przyznania pomocy; 

- w przypadku, gdy w ramach operacji wnioskodawca otrzymağ czňŜĺ pğatnoŜci ï naleŨy wpisaĺ sumň kwot 
dotychczas otrzymanych oraz pozostağych kwot zapisanych w umowie przyznania pomocy na kolejne 
etapy; 

- w przypadku, gdy w ramach zrealizowanej operacji dokonano wszystkich pğatnoŜci ï naleŨy wpisaĺ sumň 
otrzymanych kwot. 

JeŨeli w obecnym okresie programowania wnioskodawca nie korzystağ/nie korzysta z pomocy w ramach 
dziağania 413 ĂWdraŨanie lokalnych strategii rozwojuò dla operacji, kt·re odpowiadajŃ warunkom przyznania 
pomocy w ramach dziağania 311 "R·Ũnicowanie w kierunku dziağalnoŜci nierolniczej" na operacje 

niedotyczŃce wytwarzania biogazu rolniczego lub energii elektrycznej z biogazu rolniczego, (nie zawarğ 
umowy przyznania pomocy) w pierwszym wierszu w kolumnie Numer umowy naleŨy wstawiĺ kreskň, 
natomiast w kolumnie Kwota (w zł) wpisaĺ ò0ò, pozostawiajŃc pozostağe pola niewypeğnione. 

Pole 21.1.8. Suma pkt 21.1.1 - 21.1.7. stanowi sumň wartoŜci poszczeg·lnych wierszy kolumny  
Kwota (w zł). 

21.2. Pomoc uzyskana uprzednio w zakresie działania 413 „Wdrażanie lokalnych strategii rozwoju" dla 
operacji, które odpowiadają warunkom przyznania pomocy w ramach działania 311 "Różnicowanie w 
kierunku działalności nierolniczej" (kwoty pomocy wypłacone lub określone w umowie przyznania 
pomocy) w ramach PROW na lata 2007-2013 na operacje dotyczące wytwarzania biogazu rolniczego 
lub energii elektrycznej z biogazu rolniczego. 

NaleŨy wypeğniĺ w przypadku, gdy w obecnym okresie programowania (na lata 2007ï 2013) wnioskodawca 
korzystağ lub korzysta z pomocy w ramach dziağania 413 ĂWdraŨanie lokalnych strategii rozwojuò dla operacji, 
kt·re odpowiadajŃ warunkom przyznania pomocy w ramach dziağania 311 "R·Ũnicowanie w kierunku 
dziağalnoŜci nierolniczej" (tj. ma zawartŃ umowň/umowy przyznania pomocy) na operacjň/operacje  
dotyczŃce wytwarzania biogazu rolniczego lub energii elektrycznej z biogazu rolniczego.  

W wyznaczonych miejscach naleŨy wpisaĺ odpowiednio Numer umowy oraz Kwotę (w zł): 

- w przypadku, gdy w ramach operacji nie zostağy jeszcze dokonane pğatnoŜci ï naleŨy wpisaĺ kwotň 
pomocy z umowy przyznania pomocy; 

- w przypadku, gdy w ramach operacji wnioskodawca otrzymağ czňŜĺ pğatnoŜci ï naleŨy wpisaĺ sumň kwot 
dotychczas otrzymanych oraz pozostağych kwot zapisanych w umowie przyznania pomocy na kolejne 
etapy; 

- w przypadku, gdy w ramach zrealizowanej operacji dokonano wszystkich pğatnoŜci ï naleŨy wpisaĺ sumň 
otrzymanych kwot. 

JeŨeli w obecnym okresie programowania wnioskodawca nie korzystağ/nie korzysta z pomocy w ramach 
dziağania 413 ĂWdraŨanie lokalnych strategii rozwojuò dla operacji, kt·re odpowiadajŃ warunkom przyznania 
pomocy w ramach dziağania 311 "R·Ũnicowanie w kierunku dziağalnoŜci nierolniczej" na operacje dotyczŃce 
wytwarzania biogazu rolniczego lub energii elektrycznej z biogazu rolniczego (nie zawarğ umowy przyznania 
pomocy), w pierwszym wierszu w kolumnie Numer umowy naleŨy wstawiĺ kreskň, natomiast w kolumnie 
Kwota (w zł) wpisaĺ ò0ò, pozostawiajŃc pozostağe pola niewypeğnione. 

Pole 21.2.8. Suma pkt 21.2.1 - 21.2.7. stanowi sumň wartoŜci poszczeg·lnych wierszy kolumny  
Kwota (w zł). 

22. Limit pomocy na Beneficjenta (w zł) ï [SEKCJA WYPEĞNIONA NA STAĞE] 

NaleŨy zaznaczyĺ odpowiednie pole majŃc na uwadze, iŨ maksymalna wysokoŜĺ pomocy przyznanej  
i wypğaconej jednemu Beneficjentowi w ramach dziağania ĂWdraŨanie lokalnych strategii rozwojuò dla 
operacji, kt·re odpowiadajŃ warunkom przyznania pomocy w ramach dziağania "R·Ũnicowanie w kierunku 
dziağalnoŜci nierolniczej" w okresie realizacji Programu nie moŨe przekroczyĺ: 
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a) 100 tys. zğ. - na operacje niedotyczŃce wytwarzania biogazu rolniczego lub energii elektrycznej  
z biogazu rolniczego. 

b) 500 tys. zğ - na operacje dotyczŃce wytwarzania biogazu rolniczego lub energii elektrycznej z biogazu 
rolniczego. 

Wnioskodawca, kt·ry otrzymağ dofinansowanie w maksymalnej wysokoŜci (100 tysiňcy zğotych) na realizacjň 
operacji dotyczŃcej dziağalnoŜci, o kt·rej mowa w pkt a), moŨe ubiegaĺ siň o pomoc na operacjň/operacje 
zwiŃzanŃ wyğŃcznie z dziağalnoŜciŃ dotyczŃcŃ wytwarzania biogazu rolniczego lub energii elektrycznej z 
biogazu do wysokoŜci pozostağej, niewykorzystanej kwoty limitu (tj. maksymalnie 400 tysiňcy zğ.).  

23. Kwota do wykorzystania ï [SEKCJA OBOWIłZKOWA] 

W przypadku, gdy wnioskodawca nie korzystağ wczeŜniej z pomocy finansowej w ramach tego dziağania, w 
polu 23. Kwota do wykorzystania naleŨy wpisaĺ odpowiednio kwotň z pola 22.1 limit na jednego 
Beneficjenta na działalność niedotyczącą wytwarzania biogazu rolniczego lub energii elektrycznej z 
biogazu (100 000 zğ) albo 22.2. limit na jednego Beneficjenta na działalność niedotyczącą wytwarzania 
biogazu rolniczego lub energii elektrycznej z biogazu (500 000 zğ).  

W przypadku wnioskodawcy ubiegajŃcego siň o pomoc:: 

 na operacje niedotyczŃce wytwarzania biogazu rolniczego lub energii elektrycznej z biogazu w sytuacji, 
gdy pomoc uprzednio przyznana nie dotyczyğa wytwarzania biogazu rolniczego lub energii elektrycznej z 
biogazu wartoŜĺ w polu 23. stanowi r·Ũnicň pomiňdzy polem 22.1. a polem 21.1.8. 

 na operacje niedotyczŃce wytwarzania biogazu rolniczego lub energii elektrycznej z biogazu w sytuacji, 
gdy pomoc uprzednio przyznana dotyczyğa jedynie wytwarzania biogazu rolniczego lub energii 
elektrycznej z biogazu wartoŜĺ w polu 23. stanowi r·Ũnicň pomiňdzy polem 22.2. a polem 21.2.8.,  a 
jednoczeŜnie kwota ta nie moŨe przekroczyĺ wartoŜci z pola 22.1. 

 na operacje niedotyczŃce wytwarzania biogazu rolniczego lub energii elektrycznej z biogazu w sytuacji, 
gdy pomoc uprzednio przyznana zostağa na operacje dotyczŃce wytwarzania biogazu rolniczego lub 
energii elektrycznej oraz niedotyczŃce ww. dziağalnoŜci, wartoŜĺ w polu 23. stanowi r·Ũnicň pomiňdzy 
polem 22.2. a polem 21.2.8.,  a jednoczeŜnie kwota ta nie moŨe przekroczyĺ r·Ũnicy wartoŜci p·l 22.1. i 
21.1.8. 

 na operacje dotyczŃce wytwarzania biogazu rolniczego lub energii elektrycznej z biogazu, wartoŜĺ w polu 
23. stanowi r·Ũnicň pomiňdzy polem 22.2. a sumŃ wartoŜci p·l 21.1.8. i 21.2.8. 

24. Koszt realizacji operacji (suma pkt 24.1. i 24.2.) ï [SEKCJA OBOWIłZKOWA] 

WartoŜĺ w polu 24. stanowi sumň p·l 24.1. Koszty kwalifikowalne realizacji operacji oraz 24.2. Koszty 
niekwalifikowalne realizacji operacji.  

WartoŜĺ ta musi byĺ r·wna wartoŜci wpisanej w wierszu 20.4. „Suma pkt. 20.1 – 20.3” w kolumnie 
”Całkowity koszt operacji (w zł z VAT)”. 

24.1. Koszty kwalifikowalne realizacji operacji (suma pkt 24.1.1. – 24.1.10.), w tym: ï [POLE OBOWIłZKOWE] 

WartoŜĺ w polu 24.1 jest to suma p·l od 24.1.1. do 24.1.10. i musi byĺ r·wna wartoŜci wpisanej w wierszu 
20.4. „Suma wierszy pkt. 20.1. – 20.3” w kolumnie „Koszty kwalifikowalne operacji (w zł bez VAT)” oraz 
w wierszu IV Suma kosztów kwalifikowalnych operacji (Ki+Kl+Ko), kolumna 5 ï og·ğem ï w czňŜci V 
wniosku pt.: ĂZestawienie rzeczowo-finansowe operacji”. 

24.1.1. Koszty kwalifikowalne realizacji I etapu operacji – 24.1.10. Koszty kwalifikowalne realizacji X etapu 
operacji ï [POLA OBOWIłZKOWE] 

W zaleŨnoŜci od iloŜci etap·w realizacji operacji, naleŨy wypeğniĺ odpowiednio pola: 24.1.1 ï 24.1.10.  

JeŨeli operacja realizowana jest w ramach np. jednego etapu, naleŨy wartoŜĺ wpisanŃ w polu 24.1. Koszty 
kwalifikowalne realizacji operacji przenieŜĺ do pola 24.1.1 – Koszty kwalifikowalne realizacji I etapu 
operacji. Pola 24.1.2 – 24.1.10. naleŨy pozostawiĺ niewypeğnione. 

Poszczeg·lne wartoŜci p·l od 24.1.1 do 24.1.10. muszŃ r·wnaĺ siň odpowiednim wartoŜciom z kolumn  
6 - 15  w wierszu IV Suma kosztów kwalifikowanych operacji (Ki+Kl+Ko) w czňŜci V wniosku 
„Zestawienie rzeczowo – finansowe operacji”.  

24.2. Koszty niekwalifikowalne realizacji operacji ï [POLE OBOWIłZKOWE] 

Koszty niekwalifikowalne realizacji operacji moŨna obliczyĺ odejmujŃc od kwoty z wiersza 20. 4. Suma pkt 
20.1. – 20.3. kolumna Całkowity koszt operacji (w zł z VAT) kwotň wpisanŃ w wierszu 20.4. Suma pkt 20.1. 
– 20.3 kolumna Koszty kwalifikowalne operacji (w zł bez VAT). 

W przypadku braku koszt·w niekwalifikowalnych, w polu tym naleŨy wpisaĺ Ă0ò. 

25. Poziom współfinansowania operacji ï [SEKCJA WYPEĞNIONA NA STAĞE] 
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25.1. Maksymalny poziom pomocy (procentowo) ï [POLE OBOWIłZKOWE] 

NaleŨy wpisaĺ (w aktywnej wersji wniosku naleŨy wybraĺ) jeden z dw·ch poziom·w pomocy, tj. 50% lub 80%. 

Maksymalny poziom pomocy finansowej moŨe wynosiĺ 80% w przypadku operacji realizowanych  
w gospodarstwie rolnym rolnika, w którym wystąpiła szkoda spowodowana przez co najmniej jedno ze 

zdarzeŒ losowych wymienionych w art. 3 ust. 2 pkt 2-11a ustawy z dnia 7 lipca 2005 r. o ubezpieczeniach 
upraw rolnych i zwierzŃt gospodarskich (Dz.U. Nr 150, poz. 1249, z p·Ŧn. zm.), tj: 

 przymrozki wiosenne - co oznacza szkody spowodowane przez obniŨenie siň temperatury poniŨej 0 

ÁC, powstağe w okresie od dnia 15 kwietnia do dnia 30 czerwca, polegajŃce na cağkowitym lub 
czňŜciowym zniszczeniu roŜlin lub cağkowitej utracie plonu lub jego czňŜci;  

 ujemne skutki przezimowania - co oznacza szkody spowodowane wymarzniňciem, wymokniňciem, 

wyprzeniem, wysmaleniem lub wysadzeniem roŜlin, w okresie od dnia 1 grudnia do dnia 30 kwietnia, 
polegajŃce na cağkowitym lub czňŜciowym zniszczeniu roŜlin lub cağkowitej utracie plonu lub jego czňŜci; 

 suszę - co oznacza szkody spowodowane wystŃpieniem, w dowolnym szeŜciodekadowym okresie od 

dnia 1 kwietnia do dnia 30 wrzeŜnia, spadku klimatycznego bilansu wodnego poniŨej wartoŜci okreŜlonej 
dla poszczeg·lnych gatunk·w roŜlin uprawnych i gleb; 

 powódź - co oznacza szkody powstağe wskutek:   

 zalania teren·w w nastňpstwie podniesienia siň poziomu w·d pğynŃcych lub stojŃcych,  

 zalania teren·w wskutek deszczu nawalnego,  

 spğywu w·d po zboczach lub stokach na terenach g·rskich i podg·rskich; 

 deszcz nawalny - co oznacza szkody powstağe wskutek deszczu o wsp·ğczynniku wydajnoŜci o wartoŜci 

co najmniej 4; w przypadku braku moŨliwoŜci ustalenia tego wsp·ğczynnika bierze siň pod uwagň stan 
faktyczny i rozmiar szk·d w miejscu ich powstania, ŜwiadczŃce wyraŦnie o dziağaniach deszczu 
nawalnego; 

 obsunięcie się ziemi - co oznacza szkody spowodowane przez zapadanie siň ziemi oraz usuwanie siň 

ziemi, z tym Ũe za szkody spowodowane przez:   

 zapadanie siň ziemi - uwaŨa siň szkody powstağe wskutek obniŨenia siň terenu z powodu 
zawalenia siň podziemnych wolnych przestrzeni w gruncie,  

 usuwanie siň ziemi - uwaŨa siň szkody powstağe wskutek ruch·w ziemi na stokach;  

 lawiny - co oznacza szkody powstağe wskutek gwağtownego zsuwania siň lub staczania ze zboczy 

g·rskich lub podg·rskich mas Ŝniegu, lodu, skağ, kamieni, ziemi lub bğota; 

 grad - co oznacza szkody powstağe wskutek opadu atmosferycznego skğadajŃcego siň z bryğek lodu; 

 huragan - co oznacza szkody powstağe w wyniku dziağania wiatru o prňdkoŜci nie mniejszej niŨ 24 m/s, 

kt·rego dziağanie wyrzŃdza masowe szkody; pojedyncze szkody uwaŨa siň za spowodowane przez 
huragan, jeŨeli w najbliŨszym sŃsiedztwie stwierdzono dziağanie huraganu; 

 piorun - co oznacza szkody bňdŃce nastňpstwem wyğadowania atmosferycznego pozostawiajŃcego 

bezsporne Ŝlady tego zdarzenia. 

We wszystkich pozostağych przypadkach poziom pomocy finansowej moŨe wynosiĺ 50%.  

Wnioskodawca bňdzie m·gğ wystŃpiĺ o refundacjň nie wiňcej niŨ 80 % poniesionych koszt·w 
kwalifikowalnych, jeŜli ğŃczna wysokoŜĺ szkody: 

 w budynkach, budowlach, maszynach, urzŃdzeniach sğuŨŃcych do produkcji rolnej, sadach i plantacjach 
wieloletnich lub stadach podstawowych zwierzŃt gospodarskich, wynosi nie mniej niŨ 10 000 zğ oraz 

 w uprawach rolnych, zwierzňtach gospodarskich w rozumieniu ustawy z dnia 29 czerwca 2007 r. 
o organizacji hodowli i rozrodzie zwierzŃt gospodarskich (Dz. U. 133, poz. 921, z  p·Ŧn. zm.) lub rybach, 
wynosi Ŝrednio powyŨej 30% Ŝredniej rocznej produkcji rolnej z trzech lat poprzedzajŃcych rok, w kt·rym 
wystŃpiğa szkoda, albo z trzech lat w okresie piňcioletnim poprzedzajŃcym rok, w kt·rym wystŃpiğa 
szkoda, z pominiňciem roku o najwyŨszej i najniŨszej wielkoŜci produkcji w gospodarstwie rolnym.  

 
UWAGA 
 

Konieczne bňdzie przedğoŨenie dw·ch opinii wojewody (Nowe zağŃczniki nr 21 i 22 do wniosku o przyznanie 
pomocy), kt·re bňdŃ zawieraĺ wysokoŜĺ szkody oszacowanej przez komisjň, o kt·rej mowa w art. 4 ust. 7 
ustawy z dnia 9 maja 2008 r. o Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa (Dz. U. Nr 98, poz. 634, z 
p·Ŧn. zm.).  

26. Wnioskowana kwota pomocy (suma pkt 26.1. – 26.10.), w tym: ï [SEKCJA OBOWIłZKOWA]  

Stanowi ona iloczyn wartoŜci podanych w polu 24.1. Koszty kwalifikowalne realizacji operacji oraz 25.1. 
Maksymalny poziom pomocy (procentowo). W przypadku, gdy wynik jest wyŨszy niŨ wartoŜĺ podana 
w polu 23. Kwota do wykorzystania naleŨy wpisaĺ kwotň pozostağŃ do wykorzystania.  
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NaleŨy pamiňtaĺ, iŨ pomoc udzielania ma charakter pomocy de minimis, co powoduje, ze wnioskodawca 
okreŜlajŃc kwotň wnioskowanŃ musi mieĺ na uwadze, iŨ wartoŜĺ wnioskowanej kwoty pomocy nie moŨe 
powodowaĺ przekroczenia og·lnego limitu pomocy de minimis.   

Zgodnie z rozporzŃdzeniem Komisji (WE) NR 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. w sprawie stosowania art. 
87 i 88 Traktatu do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 379 z 28.12. 2006 roku) maksymalna wartoŜĺ pomocy 
de minimis (wraz z wnioskowanŃ) w okresie obejmujŃcym bieŨŃcy rok podatkowy oraz dwa poprzedzajŃce go 
lata podatkowe nie moŨe przekroczyĺ puğapu 200 000 euro. Natomiast dla podmiot·w dziağajŃcych 

w sektorze transportu drogowego, maksymalna wartoŜĺ pomocy de minimis (wraz z wnioskowanŃ) nie moŨe 
przekroczyĺ puğapu 100 000 euro. Dla podmiot·w dziağajŃcych zar·wno w sektorze towarowego transportu 
drogowego, jak i innej branŨy, moŨe byĺ zastosowany limit 200 000 euro, o ile speğnione sŃ ğŃcznie dwa 

poniŨsze warunki: 

 operacja nie dotyczy sektora transportu drogowego, 

 prowadzona jest rozdzielnoŜĺ rachunkowa dziağalnoŜci prowadzonej w sektorze transportu drogowego  i 
pozostağej dziağalnoŜci gospodarczej, 

Wnioskowaną kwotę pomocy należy podać z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

26.1 Wnioskowana kwota pomocy I etapu operacji – 26.10. Wnioskowana kwota pomocy X etapu operacji 

ï [POLA OBOWIłZKOWE] 

Dla operacji obejmujŃcej wyğŃcznie inwestycje niepolegajŃce na nabyciu rzeczy bňdŃcych przedmiotem 
leasingu (tj. realizowane przy udziale Ŝrodk·w wğasnych lub poŨyczki/kredytu) pomoc moŨe byĺ wypğacona 
w 2 etapach . 

W przypadku operacji obejmujŃcej wyğŃcznie inwestycje polegajŃce na nabyciu rzeczy bňdŃcych przedmiotem 
leasingu pomoc moŨe byĺ wypğacona maksymalnie w 10 etapach z zastrzeŨeniem, Ũe w jednym roku 
kalendarzowym Beneficjent moŨe zğoŨyĺ nie wiňcej niŨ 2 wnioski o pğatnoŜĺ.  

Liczba etap·w odzwierciedlona jest w zestawieniu rzeczowo-finansowym.  

JeŨeli operacja realizowana jest w jednym etapie, wnioskodawca wpisuje w polu 26.1. cağŃ kwotň pomocy 
wyliczonŃ w polu 26. Wnioskowana kwota pomocy, natomiast pola 26.2. – 26.10. pozostawia 

niewypeğnione. 

W przypadku operacji wieloetapowych, naleŨy pamiňtaĺ, iŨ wnioskowana kwota pomocy ostatniego etapu, 
stanowi r·Ũnicň wartoŜci pola 26. Wnioskowana kwota pomocy oraz wartoŜci wnioskowanej pomocy dla 
poprzednich etapów.  

Wnioskowana kwota pomocy ostatniego etapu powinna stanowiĺ nie mniej niŨ 25% kwoty z pola 26. 
Wnioskowana kwota pomocy, z wyğŃczeniem nabycia przedmiotu umowy w formie leasingu. 

Suma wnioskowanych kwot pomocy dla wszystkich etap·w nie moŨe przekroczyĺ wartoŜci Wnioskowanej 
kwoty pomocy wpisanej w polu 26 oraz Kwoty do wykorzystania wpisanej w polu 23. 

27. Wysokość zaliczki - [SEKCJA OBOWIłZKOWA O ILE DOTYCZY] 

Wnioskowana kwota zaliczki -  w wyznaczonym do tego miejscu (pkt.27.1) naleŨy wpisaĺ wysokoŜĺ kwoty 
zaliczki (w zğ), o wypğatň kt·rej ubiega siň Beneficjent i na kt·rŃ zostanie ustanowione zabezpieczenie 
wğaŜciwego wydatkowania zaliczki w ramach PROW 2007-2013 (gwarancja bankowa lub ubezpieczeniowa).  

Kwota zaliczki nie moŨe przekroczyĺ 50% wnioskowanej kwoty pomocy. 

W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku, na podstawie zawartej umowy przyznania pomocy, o kt·rej 
mowa w art. 22 ust.1 ustawy z dnia 7 marca 2007 r. o wspieraniu rozwoju obszar·w wiejskich, Ŝrodki 
finansowe tytuğem zaliczki zostanŃ przekazane na rachunek bankowy wskazany w przedğoŨonym przez 
Beneficjenta zağŃczniku informujŃcym o numerze rachunku bankowego Beneficjenta lub jego peğnomocnika, 
na kt·ry majŃ byĺ przekazane Ŝrodki finansowe tytuğem zaliczki.  

Warunkiem wypğaty zaliczki jest ustanowienie gwarancji bankowej lub r·wnowaŨnej gwarancji odpowiadajŃcej 
110% kwoty zaliczki. Ważną gwarancję bankową lub innŃ r·wnowaŨnŃ gwarancjň (ubezpieczeniowŃ) 
odpowiadajŃcŃ 110% kwoty zaliczki wnioskodawca musi złożyć w dniu podpisania umowy.  

Formy gwarancji przyjmowane jako zabezpieczenie wğaŜciwego wydatkowania zaliczek w ramach Programu 
Rozwoju Obszar·w Wiejskich na lata 2007-2013, wraz z wykazem gwarant·w, zostağy opublikowane na 
stronie internetowej Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi (www.minrol.gov.pl) oraz na stronie internetowej 
administrowanej przez ARiMR (www.arimr.gov.pl).  

Wykaz gwarant·w zawiera listň Instytucji Finansowych uprawnionych do udzielania gwarancji przyjmowanych 
jako zabezpieczenie wğaŜciwego wydatkowania zaliczek wypğacanych na podstawie Ustawy z dnia 
22 wrzeŜnia 2006 r. o uruchamianiu Ŝrodk·w pochodzŃcych z budŨetu Unii Europejskiej przeznaczonych na 
finansowanie wsp·lnej polityki rolnej (Dz.U. z 2006 Nr 187 poz. 1381 z p·Ŧn. zm.) oraz zgodnie z 
rozporzŃdzeniem Komisji (WE) nr 1974/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. ustanawiajŃcym szczeg·ğowe zasady 
stosowania rozporzŃdzenia Rady (WE) nr 1698/2005 w sprawie wsparcia rozwoju obszar·w wiejskich przez 

http://www.minrol.gov.pl/
http://www.arimr.gov.pl/
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Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszar·w Wiejskich (EFRROW) (Dz. Urz. UE L 368/15 z 
23.12.2006 r. z p·Ŧn. zm.).  

Wz·r gwarancji zostağ okreŜlony w zağŃczniku do Wniosku o przyznanie pomocy. Formularz ten stanowi 
jedynie wz·r dokumentu do wykorzystania. KaŨda gwarancja wystawiona przez wğaŜciwŃ instytucjň finansowŃ 
tj. okreŜlonŃ w wykazie gwarant·w zawierajŃcym listň instytucji finansowych uprawnionych do udzielania 
gwarancji przyjmowanych jako zabezpieczenie wğaŜciwego wydatkowania zaliczek, kt·ra zawieraĺ bňdzie 
wszystkie elementy wskazane w ww. wzorze gwarancji, bňdzie przez ARiMR akceptowana. Wz·r gwarancji 
jest r·wnieŨ dostňpny na stronie internetowej administrowanej przez ARiMR (www.arimr.gov.pl). 

ARiMR bňdzie akceptowaĺ jedynie gwarancje wystawione na czas okreŜlony, przy czym termin waŨnoŜci 
gwarancji musi byĺ o co najmniej 4 miesiŃce dğuŨszy od planowanego terminu zakoŒczenia realizacji operacji, 
rozumianego jako termin zğoŨenia wniosku o pğatnoŜĺ ostatecznŃ. Termin ten wynika z okresu, w kt·rym 
Agencja rozpatruje wniosek o pğatnoŜĺ i dokonuje wypğaty Ŝrodk·w finansowych z tytuğu pomocy niezwğocznie 
po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku o pğatnoŜĺ uwzglňdniajŃc okres niezbňdny na uzupeğnienie 
ewentualnych brak·w formalnych tego wniosku.  

W przypadku zaistnienia okolicznoŜci wpğywajŃcych na wydğuŨenie terminu weryfikacji wniosku o pğatnoŜĺ 
ostatecznŃ, o kt·rym mowa powyŨej (np. niezbňdne bňdzie uzyskanie dodatkowych wyjaŜnieŒ lub opinii 
innego podmiotu, lub zajdŃ nowe okolicznoŜci budzŃce wŃtpliwoŜci, co do moŨliwoŜci wypğaty pomocy), 
ARIMR bňdzie wymagağa ustanowienia gwarancji obejmujŃcej ten okres.  

W przypadku, gdy Beneficjent np. wystŃpi z wnioskiem o aneks dotyczŃcy zmiany terminu zğoŨenia wniosku o 
pğatnoŜĺ, czy teŨ przedğuŨenia terminu wykonania okreŜlonych czynnoŜci w toku postňpowania w sprawie 
wypğaty pomocy, w·wczas Agencja, na uzasadnionŃ proŜbň Beneficjenta, takŃ zgodň moŨe wyraziĺ, pod 
warunkiem przedğoŨenia gwarancji obejmujŃcej ten okres (chodzi tu o przypadki, dla kt·rych termin waŨnoŜci 
gwarancji w wyniku powyŨszych okolicznoŜci m·gğby upğynŃĺ).  

Gwarancja moŨe byĺ zwolniona, gdy agencja pğatnicza (ARiMR) stwierdzi, Ũe suma koszt·w kwalifikowalnych 
poniesionych na operacjň realizowanŃ w ramach PROW 2007-2013 (potwierdzonych w ramach weryfikacji 
wniosku o pğatnoŜĺ) przekracza kwotň wypğaconej zaliczki, a w przypadku lokalnych grup dziağania dodatkowo 
najp·Ŧniej z chwilŃ zamkniňcia lokalnej strategii rozwoju. 

Dokument prawnego zabezpieczenia zostanie poddany ocenie pod wzglňdem m.in. jego poprawnoŜci w 
zakresie tego, czy zostağ okreŜlony rodzaj zabezpieczenia, nazwa programu, kwota gwarantowana, termin 
obowiŃzywania gwarancji, czy zabezpieczenie odpowiada 110 % wnioskowanej kwoty zaliczki, czy zostağ 
wystawiony przez wğaŜciwego Gwaranta oraz czy Gwarant zobowiŃzağ siň nieodwoğalnie, bezwarunkowo i 
bezzwğocznie do zapğacenia na rzecz ARiMR (zgodnie z okreŜlonym wzorem Gwarancji), kaŨdej kwoty do 
maksymalnej wysokoŜci kwoty gwarantowanej na pierwsze pisemne ŨŃdanie zawierajŃce oŜwiadczenie, Ũe 
wnioskodawca Gwarancji (Beneficjent PROW) nie wywiŃzağ siň ze swoich zobowiŃzaŒ wynikajŃcych z 
uczestnictwa w mechanizmie WPR w ramach PROW 2007-2013, kt·rego wykonanie ma zabezpieczaĺ ta 
Gwarancja. W sytuacji, gdy na podstawie dokonanej weryfikacji dokumentu prawnego zabezpieczenia 
zostanie stwierdzone, Ũe wymaga on poprawy, niezbňdne bňdzie ustalenie kolejnego terminu zawarcia 
Umowy przyznania pomocy.  

28. Rozliczenie zaliczki w przypadku operacji realizowanych w wielu etapach (tj. od 2 do 10 etapów) - 

[SEKCJA OBOWIłZKOWA O ILE DOTYCZY] 

NaleŨy odpowiednio wskazaĺ wybrany spos·b rozliczenia (potrŃcenia) zaliczki wypğaconej w zawiŃzku z 
realizowanŃ operacjŃ wieloetapowŃ poprzez wstawienie znaku X, 

W przypadku operacji realizowanych w kilku etapach (zgodnie z zawartŃ umowŃ przyznania pomocy), 
Beneficjent ma moŨliwoŜĺ okreŜlenia w jaki spos·b bňdzie nastňpowağo rozliczanie (potrŃcanie) zaliczki 
wypğaconej w zwiŃzku z realizacjŃ przez niego operacji w ramach PROW na lata 2007-2013. Oznacza to, iŨ 
termin rozliczenia (potrŃcenia) wypğaconej zaliczki w przypadku operacji wieloetapowych moŨe nastňpowaĺ 
odpowiednio w ramach pierwszego wniosku o pğatnoŜĺ (poŜredniŃ) ï pkt. 24.1. ï lub w ramach wniosku o 
pğatnoŜĺ ostatecznŃ ï pkt. 24.2. ï lub teŨ nastňpowaĺ proporcjonalnie w ramach kaŨdego wniosku o pğatnoŜĺ 
ï pkt. 24.3. ï, aŨ do wniosku o pğatnoŜĺ ostatecznŃ.  

W przypadku operacji realizowanych w jednym etapie cağkowite rozliczenie zaliczki nastňpowaĺ bňdzie w 
ramach wniosku o pğatnoŜĺ ostatecznŃ. 

Przy okreŜlaniu sposobu i terminu rozliczenia zaliczki Beneficjent powinien braĺ pod uwagň kwotň pomocy do 
wypğaty w ramach poszczeg·lnych etap·w realizacji operacji, a w szczeg·lnoŜci wysokoŜĺ pomocy do wypğaty 
w ramach wniosku o pğatnoŜĺ ostatecznŃ, gdy planuje rozliczyĺ pobranŃ zaliczkň w ramach wniosku o 
pğatnoŜĺ ostatecznŃ. WysokoŜĺ kwoty pomocy do wypğaty w ramach poszczeg·lnych etap·w realizacji 
operacji/w ramach wniosku o pğatnoŜĺ ostatecznŃ, powinna umoŨliwiaĺ rozliczenie kwoty zaliczki tj. 
pomniejszenia kwoty pomocy do wypğaty o kwotň pobranej zaliczki.  

Umowa przyznania pomocy, uwzglňdniajŃca postanowienia w zakresie zaliczkowej wypğaty Ŝrodk·w, bňdzie 
okreŜlağa m.in. spos·b i termin rozliczenia zaliczki, co z kolei bňdzie odzwierciedleniem tego co wnioskodawca 
zadeklaruje we Wniosku o przyznanie pomocy. Zmiana decyzji Beneficjenta w tym zakresie ï po zawarciu 
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umowy - bňdzie wiŃzağa siň z koniecznoŜciŃ zawarcia aneksu do umowy przyznania pomocy (na podstawie 
wniosku Beneficjenta o aneks zğoŨonego najp·Ŧniej w dniu zğoŨenia pierwszego wniosku o pğatnoŜĺ). 

W przypadku gdy nie zawarto jeszcze Umowy przyznania pomocy, uwzglňdniajŃcej postanowienia w zakresie 
zaliczkowej wypğaty Ŝrodk·w, zaŜ wolŃ wnioskodawcy bňdzie rozliczenie zaliczki w terminie innym niŨ zostağo 
to wczeŜniej przez niego zadeklarowane we Wniosku o przyznanie pomocy, moŨliwe bňdzie skorygowanie 
wniosku o przyznanie pomocy w tym zakresie, przy czym naleŨy pamiňtaĺ, Ũe przy okreŜlaniu terminu 
rozliczenia zaliczki Beneficjent powinien braĺ pod uwagň kwotň pomocy do wypğaty w ramach poszczeg·lnych 
etap·w realizacji operacji, a w szczeg·lnoŜci wysokoŜĺ pomocy do wypğaty w ramach wniosku o pğatnoŜĺ 
ostatecznŃ. 
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VI. Zestawienie rzeczowo – finansowe operacji - [SEKCJA OBOWIłZKOWA] 

W tabeli ujmuje siň tylko koszty kwalifikowalne. 

Wszystkie koszty ujňte w zestawieniu podaje siň w wartoŜciach netto (bez VAT), w zaokrągleniu do pełnych 
złotych w dół. 

W Zestawieniu rzeczowo – finansowym operacji naleŨy wyszczeg·lniĺ zakres planowanych do realizacji rob·t, 

dostaw i usğug wraz z okreŜleniem miernik·w rzeczowych. 

Nazwy zadaŒ oraz wysokoŜci koszt·w ujňte w zestawieniu rzeczowo-finansowym dla poszczeg·lnych zadaŒ 
powinny odpowiadaĺ nazwom i kosztom zawartym w ofertach doğŃczonych do wniosku. Dla zadaŒ budowlanych 
nazwy powinny odpowiadaĺ nazwom z kosztorys·w inwestorskich, a koszty ujňte w zestawieniu powinny wynikaĺ 
z wybranych ofert. 

W przypadku, gdy przedmiotem operacji jest zakup maszyn (urzŃdzeŒ), w kolumnach 3 i 4 naleŨy wpisaĺ 
wğaŜciwe mierniki rzeczowe (bez okreŜlania marki, modelu i nazwy producenta lub innych oznaczeŒ 
charakteryzujŃcych producenta). 

OkreŜlane w kolumnie 2 np. maszyny powinny kaŨdorazowo zawieraĺ informacje dotyczŃce charakterystycznych 
cech uŨytkowych takich jak: moc, wydajnoŜĺ, szerokoŜĺ robocza, itp. Zalecane jest podanie ww. cech uŨytkowych 
w przedziağach.  
 

 np. jeŨeli w kolumnie 2 wpisano Ăzakup ciŃgnika rolniczego o mocy 110-120 KMò w kolumnie 3, jako 
jednostkň miary naleŨy wpisaĺ sztuki ï Ăszt.ò, a w kolumnie 4 naleŨy okreŜliĺ liczbň - np. 2. 

 np. jeŨeli w kolumnie 2 wpisano Ăzakup opryskiwacza rolniczego o poj. 2000 l. i szerokoŜci roboczej 
18mò w kolumnie 3, jako jednostkň miary, naleŨy wpisaĺ sztuki ï Ăszt.ò, a w kolumnie 4 naleŨy 
okreŜliĺ liczbň - np. 1. 

 np. jeżeli w kolumnie 2 wpisano „budowa drogi o nawierzchni z kostki brukowej na podsypce 
piaskowo-cementowej na podbudowie z tłucznia kamiennego” w kolumnie 3, jako jednostkę 
miary, należy wpisać metry kwadratowe drogi lub metry bieżące drogi wraz z podaniem 
szerokości przekroju drogi – „m

2
.”lub „mb”, a w kolumnie 4 należy określić liczbę - np. 500 

mb drogi o szerokości 3,5 m. 

Koszty planowane do poniesienia na realizacjň operacji naleŨy przedstawiĺ w podziale na Koszty inwestycyjne 
nie objęte leasingiem (Ki), Koszty inwestycyjne objęte leasingiem (Kl) oraz Koszty ogólne (Ko).  

W ramach Kosztów inwestycyjnych nie objętych leasingiem (Ki) naleŨy wymieniĺ poszczeg·lne elementy 

operacji ï zadania
6
 lub grupy zadaŒ. Nazwň zadania lub grupy zadaŒ realizowanych w ramach operacji naleŨy 

umieŜciĺ w nagğ·wku kaŨdej czňŜci Zestawienia rzeczowo – finansowego operacji w wierszach oznaczonych 
A, B, … np. zakup maszyn, prace budowlane itp. 

W ramach Kosztów inwestycyjnych objętych leasingiem (KL) naleŨy wymieniĺ poszczeg·lne elementy 

operacji - zadania, kt·rych realizacja odbywa siň poprzez leasing. 

Poszczeg·lne pozycje zadaŒ lub grupy zadaŒ realizowanych w ramach operacji naleŨy opisaĺ w taki spos·b, 
Ũeby moŨliwa byğa identyfikacja miernik·w rzeczowych (jednostki miary, iloŜĺ, liczba). Dopuszcza siň moŨliwoŜĺ 
og·lniejszego formuğowania zakresu rzeczowego np. Ămodernizacja hali produkcyjnejò. W takim przypadku 
szczeg·ğowe okreŜlenie miernik·w rzeczowych powinno byĺ zawarte w tabeli Opis zadań w Ekonomicznym 
Planie Operacji. 

Dla rob·t budowlanych, ujňtych w Zestawieniu rzeczowo – finansowym operacji naleŨy sporzŃdziĺ Kosztorys 
inwestorski i zağŃczyĺ go do wniosku.  

Koszty kwalifikowalne operacji (w zł) ujmowane sŃ w kwocie Ogółem (kolumna 5) oraz w podziale na etapy 
realizacji operacji (I ï X etap), uwzglňdniajŃc terminy okreŜlone w polu 19. Planowany termin zakończenia 
etapu (miesiąc/rok).  

WartoŜĺ w polu Suma koszty ogólne (Ko) nie moŨe byĺ wyŨsza niŨ 10% wartoŜci koszt·w w polu Suma 
poszczególnych sum zadań inwestycyjnych (Ki+Kl). 

WartoŜĺ koszt·w og·lnych przekraczajŃca 10% wartoŜci koszt·w w polu Suma poszczególnych sum zadań 
inwestycyjnych (Ki+Kl) stanowi koszt niekwalifikowalny i nie jest ujmowana w Zestawieniu rzeczowo – 
finansowym operacji.  

Należy pamiętać o wypełnieniu poszczególnych wierszy podsumowujących. 

W przypadku, gdy kt·reŜ z p·l zestawienia rzeczowo-finansowego nie dotyczy operacji pole to naleŨy zostawiĺ 
niewypeğnione. 

                                                 
6
 Przez zadanie rozumie siň dostawň, robotň lub usğugň, bňdŃcŃ przedmiotem zakupu pochodzŃcego od jednego dostawcy lub 
wykonawcy, przy czym dostawa obejmowaĺ moŨe zar·wno jeden przedmiot jak i cağŃ partiň, robota moŨe skğadaĺ siň z jednej 
roboty bŃdŦ kilku rob·t, a usğuga moŨe skğadaĺ siň z jednej usğugi bŃdŦ kilku rodzaj·w usğug. 
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W przypadku inwestycji budowlanych w Zestawieniu rzeczowo-finansowym naleŨy wypisaĺ elementy scalone z  
Tabeli element·w scalonych z kosztorysu inwestorskiego.  

W przypadku planowanego zakupu wyposaŨenia naleŨy pamiňtaĺ o tym, aby byğ on kompatybilny z maszynami 
lub urzŃdzeniami z kt·rym ma wsp·ğpracowaĺ, posiadanymi lub bňdŃcymi przedmiotem zakupu.    

 
VII. Informacja o załącznikach - [SEKCJA OBOWIłZKOWA] 

W kolumnie Liczba załączników naleŨy wpisaĺ odpowiednio liczbň zağŃczonych dokument·w oraz w zaleŨnoŜci 

od tego, czy dany zağŃcznik dotyczy wnioskodawcy lub realizowanej operacji, naleŨy zaznaczyĺ poprzez 
wstawienie znaku ĂXò w odpowiednie pole.  

W przypadku, gdy wnioskodawca nie posiada danego zağŃcznika lub gdy dany zağŃcznik nie dotyczy 
wnioskodawcy w kolumnie Liczba załączników naleŨy wstawiĺ kreskň. 

W dalszej czňŜci niniejszej Instrukcji okreŜlono, w jakich sytuacjach konieczne jest przedğoŨenie poszczeg·lnych 
dokument·w.  

Zgodnie z treŜciŃ informacji o moŨliwoŜci skğadania wniosk·w, o kt·rej mowa w Ä 6 rozporzŃdzenia 
wykonawczego dla dziağania, moŨliwe jest zğoŨenie wraz z wnioskiem dodatkowych dokument·w niezbňdnych 
LGD do oceny zgodnoŜci operacji z LSR oraz dokonania wyboru operacji np. informacje dotyczŃce zgodnoŜci z 
LSR i lokalnymi kryteriami wyboru oraz planowane zadania, rezultaty operacji, grupa docelowa itp.  

Dokumenty te nie bňdŃ stanowiğy zağŃcznik·w do wniosku (nie naleŨy ich wykazywaĺ w czňŜci VII wniosku 
Informacje o zağŃcznikach, a wiňc nie bňdŃ podlegağy weryfikacji przez podmiot wdraŨajŃcy.  

 

VIII. Oświadczenie wnioskodawcy - [SEKCJA OBOWIłZKOWA] 

Wnioskowana kwota pomocy wpisana w polu 1a. powinna byĺ r·wna kwocie z pola 26. Wnioskowana kwota 
pomocy (suma pkt 26.1. – 26.10.), w tym.  

Wnioskowana kwota zaliczki wpisana w polu 1c. powinna byĺ r·wna kwocie z pola 27.1. Wnioskowana kwota 
zaliczki.  

Po zapoznaniu siň z treŜciŃ oŜwiadczenia, wnioskodawca skğada czytelny wğasnorňczny podpis  
w wyznaczonym miejscu (dopuszczalne jest zğoŨenie parafki wraz z pieczňciŃ imiennŃ). JeŨeli wnioskodawca 
udzieliğ stosownego peğnomocnictwa ï podpis (albo parafkň wraz z pieczňciŃ imiennŃ) w imieniu wnioskodawcy 
skğada ustanowiony peğnomocnik wnioskodawcy.  

UWAGA: Zgodnie z art. 30 ust. 2 i 3 Rozporządzenia Komisji (UE) nr 65/2011 z dnia z dnia 27 stycznia 2011 
r. ustanawiającego szczegółowe zasady wykonania rozporządzenia Rady (WE) nr 1698/2005 w odniesieniu 
do wprowadzenia procedur kontroli oraz do zasady wzajemnej zgodności w zakresie środków wsparcia 
rozwoju obszarów wiejskich (Dz. Urz. UE L nr 25 str. 8) w przypadku stwierdzenia, że beneficjent umyślnie 
złożył fałszywe oświadczenie, daną operację wyklucza się ze wsparcia EFRROW i odzyskuje się wszystkie 
kwoty, które już zostały wypłacone na tę operację wraz z należytymi odsetkami. Jednocześnie beneficjent 
zostanie wykluczony z otrzymania wsparcia w ramach tego samego działania w danym roku 
kalendarzowym oraz w następnym roku kalendarzowym. 

Ubieganie się o ulgę inwestycyjną w podatku rolnym stanowi naruszenie zakazu tzw. podwójnego 
finansowania. W razie stwierdzenia przez ARiMR, że beneficjent PROW na lata 2007-2013 skorzystał 
z podwójnego dofinansowania ze środków publicznych, zostanie on zobowiązany do zwrotu 
odpowiedniej części kwoty pomocy wraz z odsetkami liczonymi jak dla zaległości podatkowych.  

 

Objaśnienia 

Do wniosku naleŨy doğŃczyĺ oryginağy dokument·w chyba, Ũe w Instrukcji zostağo to okreŜlone inaczej.  

  

Dokumenty, o kt·rych mowa w punktach 5, 7, 13 w czňŜci VII. Informacja o załącznikach naleŨy zğoŨyĺ na 

formularzach udostňpnionych przez ARiMR.  

Dokumenty sporzŃdzone na formularzach udostňpnionych przez ARiMR muszŃ byĺ, w wyznaczonych do tego 
miejscach, czytelnie, własnoręcznie podpisane przez wnioskodawcň albo peğnomocnika wnioskodawcy oraz 

opatrzone datŃ (dopuszczalne jest zğoŨenie parafki wraz z pieczňciŃ imiennŃ). W sytuacji, braku takiego miejsca 
datň naleŨy wpisaĺ, podpis naleŨy zğoŨyĺ na pierwszej stronie dokumentu. 

DoğŃczane do wniosku dokumenty, takie jak: opinie, protokoğy, odpisy, wypisy, zaŜwiadczenia, pozwolenia itp. 
uznawane sŃ przez Oddziağ Regionalny ARiMR za waŨne bezterminowo, jeŨeli w ich treŜci albo w niniejszej 
Instrukcji nie okreŜlono inaczej. 
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DoğŃczane do wniosku dokumenty powinny byĺ aktualne, tj. takie, w kt·rych zawarte dane sŃ prawdziwe i zgodne 
ze stanem faktycznym. 

W przypadku dokument·w sporzŃdzonych w jňzyku obcym naleŨy doğŃczyĺ tğumaczenie danego dokumentu na 
jňzyk polski sporzŃdzone przez tğumacza przysiňgğego. 

 

VII. Informacja o załącznikach 

Załączniki wymagane do przeprowadzenia weryfikacji wniosku: 

I. Załączniki dotyczące Wnioskodawcy: 

1. Dokument toŨsamoŜci ï czňŜci dotyczŃce danych osobowych ï kopia potwierdzona za zgodnoŜĺ z 

oryginağem przez notariusza lub podmiot, kt·ry wydağ dokument lub pracownika LGD, lub pracownika ARiMR     

Do wniosku naleŨy doğŃczyĺ kopiň strony/stron zawierajŃcych dane osobowe oraz adres zameldowania 
wnioskodawcy. Obywatele Polski zobowiŃzani sŃ zğoŨyĺ kopiň dowodu osobistego, a obywatele pozostağych 
paŒstw UE kopiň karty pobytu, paszportu lub kaŨdego innego dokumentu ze zdjňciem, wydanego w kraju 
obywatelstwa danej osoby, kt·ry w danym kraju jest uznawany za dokument toŨsamoŜci i zawiera dane 
osobowe oraz informacjň o obywatelstwie. 

W przypadku obywateli Polski, w sytuacji, gdy nie jest moŨliwe zğoŨenie kopii dowodu osobistego naleŨy 
zğoŨyĺ kopiň innego dokumentu zawierajŃcego dane osobowe i adresowe (np. prawo jazdy) wraz z 
wyjaŜnieniem precyzujŃcym, dlaczego zğoŨenie dowodu osobistego nie jest moŨliwe (np. 
kradzieŨ/zniszczenie) i ewentualnie innymi dodatkowymi dokumentami/wyjaŜnieniami potwierdzajŃcymi, iŨ na 
dzieŒ zğoŨenia wniosku nie jest moŨliwe zğoŨenie kopii dowodu osobistego (np. zaŜwiadczenie o utracie 
dowodu osobistego wydanego przez wğaŜciwy organ gminy, itp.). 

W przypadku obywateli Polski, w sytuacji, gdy nie jest moŨliwe zğoŨenie kopii dowodu osobistego i gdy 
wnioskodawca nie posiada innego dokumentu toŨsamoŜci naleŨy zğoŨyĺ wyjaŜnienie precyzujŃce, dlaczego 
zğoŨenie dowodu osobistego nie jest moŨliwe (np. kradzieŨ/utrata) oraz kopiň zaŜwiadczenia o utracie dowodu 
osobistego wydanego przez wğaŜciwy organ gminy. 

2. ZaŜwiadczenie z Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spoğecznego (KRUS), Ũe Wnioskodawca jest objňty 
ubezpieczeniem jako rolnik, domownik lub mağŨonek rolnika w rozumieniu ustawy o ubezpieczeniu 
spoğecznym rolnik·w, w peğnym zakresie, nieprzerwanie przez co najmniej 12 ostatnich miesiňcy 
poprzedzajŃcych miesiŃc zğoŨenia wniosku o przyznanie pomocy, wystawione nie wczeŜniej niŨ 
1 miesiŃc przed zğoŨeniem wniosku o przyznanie pomocy – oryginağ  

 W przypadku, gdy wnioskodawcŃ jest rolnik, kt·ry w roku poprzedzającym zğoŨenie wniosku o przyznanie 
pomocy był domownikiem lub małżonkiem rolnika (w rozumieniu przepis·w o ubezpieczeniu spoğecznym 
rolnik·w) ww. zaŜwiadczenie powinno zawierać również informację o statusie ubezpieczenia w roku 

poprzednim oraz o danych rolnika, w gospodarstwie kt·rego wnioskodawca byğ ubezpieczony jako domownik 
lub mağŨonek rolnika. 

3. Nakaz pğatniczy wystawiony na rolnika za ostatni kwartağ (przez KRUS) lub decyzja o podleganiu 
ubezpieczeniu spoğecznemu rolnik·w ï oryginağ lub kopia potwierdzona za zgodnoŜĺ z oryginağem przez  

notariusza lub podmiot, kt·ry wydağ dokument lub pracownika LGD, lub pracownika ARiMR  

Dokument zağŃczany w przypadku, gdy wnioskodawcŃ jest domownik lub mağŨonek rolnika. Wnioskodawca  
o statusie rolnika dokument zağŃcza w przypadku, gdy numer identyfikacyjny producenta zostağ nadany jego 
mağŨonkowi. 

W przypadku wnioskodawcy bňdŃcego rolnikiem, kt·ry w roku poprzedzajŃcym rok zğoŨenia wniosku o 
przyznanie pomocy (dla dziağania 413_311) byğ domownikiem lub mağŨonkiem rolnika (w rozumieniu 
przepis·w o ubezpieczeniu spoğecznym rolnik·w) wskazane jest przedstawienie niniejszego dokumentu 
wystawionego za jeden z kwartağ·w roku poprzedniego. Celem przedstawienia tego dokumentu jest 
potwierdzenie informacji, iŨ wnioskodawca byğ ubezpieczony jako mağŨonek lub domownik rolnika 
wskazanego w czňŜci II.A. (poprzedni rolnik). ZğoŨenie nakazu nie jest konieczne, jeŜli takŃ informacjň zawiera 
zağŃczone zaŜwiadczenie z KRUS.  

Przez nakaz pğatniczy naleŨy rozumieĺ informacjň przesyğanŃ rolnikowi z KRUS, wskazujŃcŃ w jakiej 
wysokoŜci i za kogo rolnik - w danym kwartale - ma opğaciĺ skğadki ubezpieczeniowe.  

 
4. ZaŜwiadczenie z wğaŜciwej Ewidencji LudnoŜci o zameldowaniu na pobyt czasowy w miejscu 

zamieszkania wystawione nie wczeŜniej niŨ 1 miesiŃc przed zğoŨeniem wniosku o przyznanie pomocy 
– w przypadku, gdy jest ono r·Ũne od miejsca zameldowania na pobyt stağy ï oryginağ.  

 Dokument zağŃczany w przypadku, gdy w sekcji 4. Adres zamieszkania wnioskodawcy wpisany zostağ inny 

adres niŨ wskazany w dokumencie toŨsamoŜci adres zameldowania na pobyt stağy. 

II. Załączniki dotyczące prowadzonej działalności oraz operacji: 
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5. Ekonomiczny plan operacji (biznes plan) ï oryginağ ï dokument obowiŃzkowy. 

Ekonomiczny plan operacji naleŨy sporzŃdziĺ na formularzu udostňpnionym przez ARiMR zgodnie z instrukcjŃ 
jego wypeğniania. 

W sytuacji dokonywania w Ekonomicznym planie operacji poprawek, bğňdne dane naleŨy skreŜliĺ tak, aby byğ 
widoczny pierwotny zapis, nastňpnie umieŜciĺ poprawne dane i na marginesie, na wysokoŜci poprawek zğoŨyĺ 
parafkň i wpisaĺ datň.  

6. ZaŜwiadczenia o pomocy de minimis uzyskanej w okresie obejmujŃcym bieŨŃcy rok podatkowy oraz 
dwa poprzedzajŃce go lata podatkowe ï oryginağ lub kopia potwierdzona za zgodnoŜĺ z oryginağem przez  

notariusza lub podmiot, kt·ry wydağ dokument lub pracownika LGD, lub pracownika ARiMR 

albo 

OŜwiadczenie Wnioskodawcy o wielkoŜci otrzymanej pomocy de minimis - oryginağ sporzŃdzony na 
formularzu udostňpnionym przez ARiMR 

ZaŜwiadczenia o pomocy de minimis sŃ zağŃczane w przypadku, gdy wnioskodawcy w okresie obejmujŃcym 
bieŨŃcy rok podatkowy oraz dwa poprzedzajŃcego go lata podatkowe udzielono pomocy publicznej 
przyznanej zgodnie z zasadŃ de minimis, w szczeg·lnoŜci w myŜl rozporzŃdzenia Komisji (WE) NR 
1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. w sprawie stosowania art. 87 i 88 Traktatu do pomocy de minimis (Dz. 
Urz. UE L 379 z 28.12. 2006 roku). 

OŜwiadczenie wnioskodawcy o wielkoŜci otrzymanej pomocy de minimis jest wymagane w przypadku, kiedy: 

 wnioskodawcy nie udzielono pomocy de minimis w okresie obejmujŃcym bieŨŃcy rok podatkowy 

oraz dwa poprzedzajŃce go lata podatkowe,  

albo 

 wnioskodawcy udzielono w ww. okresie pomocy de minimis, ale nie załączył on do wniosku 
otrzymanych zaŜwiadczeŒ o pomocy de minimis.  

Po zapoznaniu siň z treŜciŃ oŜwiadczenia, wnioskodawca zaznacza wğaŜciwŃ odpowiedŦ poprzez wstawienie 
znaku X. W przypadku, gdy wnioskodawca oŜwiadczyğ, iŨ otrzymağ pomoc de minimis w okresie obejmujŃcym 

bieŨŃcy rok podatkowy oraz dwa poprzedzajŃce go lata podatkowe, naleŨy wypeğniĺ tabelň zawartŃ w 
oŜwiadczeniu, zgodnie z wyjaŜnieniami w nim zawartymi.  
Zgodnie z rozporzŃdzeniem Komisji (WE) NR 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. w sprawie stosowania art. 
87 i 88 Traktatu do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 379 z 28.12. 2006 roku) maksymalna wartoŜĺ pomocy 
de minimis (wraz z wnioskowanŃ) w okresie obejmujŃcym bieŨŃcy rok podatkowy oraz dwa poprzedzajŃce go 
lata podatkowe nie moŨe przekroczyĺ puğapu 200 000 euro. Natomiast dla podmiot·w dziağajŃcych 

w sektorze transportu drogowego maksymalna wartoŜĺ pomocy de minimis (wraz z wnioskowanŃ) nie moŨe 
przekroczyĺ puğapu 100 000 euro. Dla podmiot·w dziağajŃcych zar·wno w sektorze towarowego transportu 
drogowego, jak i innej branŨy moŨe byĺ zastosowany limit 200 000 euro, o ile speğnione sŃ ğŃcznie dwa 

poniŨsze warunki: 

 operacja nie dotyczy sektora transportu drogowego, 

 prowadzona jest rozdzielnoŜĺ rachunkowa dziağalnoŜci prowadzonej w sektorze transportu drogowego  
i pozostağej dziağalnoŜci gospodarczej. 

7. Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu się o pomoc de minimis (załącznik do 
rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 29 marca 2010r., Dz. U. Nr 53 poz. 311) ï oryginağ oraz 

sprawozdania finansowe za okres 3 ostatnich lat obrotowych, sporzŃdzone zgodnie z przepisami o 
rachunkowoŜci. 

KaŨdy wnioskodawca ma obowiŃzek wypeğniĺ niniejszy formularz. Przy wypeğnianiu czňŜci D formularza 
informacji przedstawianych przy ubieganiu siň o pomoc de minimis naleŨy posğuŨyĺ siň instrukcjŃ bňdŃcŃ w 
ww. rozporzŃdzeniu ZağŃcznikiem do formularza informacji przedstawianych przy ubieganiu siň o pomoc de 
minimis.  

W przypadku podmiot·w, kt·re zgodnie z ustawŃ o rachunkowoŜci z dnia 29 wrzeŜnia 1994r. (Dz. U. z 2002 r. 
nr 76, poz. 694, z p·Ŧn. zm.) majŃ obowiŃzek prowadzenia ksiŃg rachunkowych i sporzŃdzania sprawozdaŒ 
finansowych, naleŨy zağŃczyĺ dodatkowo sprawozdania finansowe za okres 3 ostatnich lat obrachunkowych 
lub jeŜli przedsiňbiorstwo dziağa 2 lata lub 1 rok, to odpowiednio za 2 lata lub 1 rok.  

Posiğkowo proponujemy stosowaĺ opracowanie pt. Informacje udostňpniane przez podmiot ubiegajŃcy siň o 
pomoc przygotowane przez PolskŃ Agencjň Rozwoju PrzedsiňbiorczoŜci, we wsp·ğpracy  
z Ministerstwem Rozwoju Regionalnego (na stronie internetowej ARiMR dostňpny jest link do tego 
opracowania).  

Osoba fizyczna planujŃca podjňcie dziağalnoŜci gospodarczej w wyniku realizacji operacji powinna pozostawiĺ 
niewypeğnione pkt 5, 6 i 8 w czňŜci A oraz cağŃ czňŜĺ B. Natomiast sp·ğki kapitağowe w organizacji powinna 
wypeğniaĺ wszystkie czňŜci omawianego formularza. 
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Zaznaczenie w czňŜci B odpowiedzi TAK  na co najmniej jedno z pytaŒ 1-4 powoduje, iŨ wnioskodawca 
traktowany jest jako podmiot znajdujŃcy siň w trudnej sytuacji, co w konsekwencji powoduje odmowň 
przyznania pomocy (na postawie rozporzŃdzenia Komisji 1998/2006), bez wystňpowania do wnioskodawcy o 
zğoŨenie stosownych wyjaŜnieŒ. 

Zaznaczenie w czňŜci C w pkt 3 odpowiedzi TAK nie powoduje odmowy przyznania pomocy tak jak wskazuje 
przywoğane powyŨej opracowanie Polskiej Agencji Rozwoju PrzedsiňbiorczoŜci.  

8. Peğnomocnictwo - w przypadku, gdy zostağo udzielone ï oryginağ lub kopia potwierdzona za zgodnoŜĺ 

z oryginağem przez notariusza lub pracownika LGD, lub pracownika ARiMR. 

 NaleŨy doğŃczyĺ do wniosku w sytuacji, gdy wnioskodawcň bňdzie reprezentowağ w stosunkach z ARiMR 
peğnomocnik wnioskodawcy. 

 ZağŃczane do wniosku peğnomocnictwo, na kt·rym wğasnorňcznoŜĺ podpis·w zostağa potwierdzona przez 
notariusza lub konsula, powinno byĺ oryginağem lub kopiŃ potwierdzonŃ za zgodnoŜĺ z oryginağem przez 
notariusza lub pracownika LGD lub pracownika ARiMR. Dane dotyczŃce peğnomocnika wnioskodawcy 
zawarte w sekcji II.10. wniosku powinny byĺ zgodne z zağŃczonym do wniosku peğnomocnictwem.  

 Peğnomocnictwo musi byĺ sporzŃdzone w formie pisemnej oraz okreŜlaĺ w swojej treŜci w spos·b niebudzŃcy 
wŃtpliwoŜci rodzaj czynnoŜci, do kt·rych peğnomocnik wnioskodawcy jest umocowany.  

9. Dokument potwierdzajŃcy tytuğ prawny do gospodarstwa rolnego, kt·rego dotyczy operacja – oryginağ 

lub kopia potwierdzona za zgodnoŜĺ z oryginağem przez notariusza lub pracownika LGD, lub pracownika 
ARiMR. 

NaleŨy przedstawiĺ dokument potwierdzajŃcy tytuğ prawny do gospodarstwa rolnego okreŜlonego przez 
wnioskodawcň na potrzeby planowanej operacji. W ramach gospodarstwa musi zostaĺ ujňta przez 
wnioskodawcň co najmniej jedna dziağka ewidencyjna objňta pğatnoŜciami do grunt·w rolnych. 

Szczeg·ğowe dane dotyczŃce dziağek ewidencyjnych wchodzŃcych w skğad okreŜlonego przez wnioskodawcň 
gospodarstwa rolnego, bez wzglňdu na spos·b ich wykorzystania naleŨy umieŜciĺ w czňŜci wniosku III.A. 
INFORMACJA O POWIERZCHNI DZIAŁEK EWIDENCYJNYCH WCHODZĄCYCH W SKŁAD 
GOSPODARSTWA, WSKAZANEGO WE WNIOSKU O PRZYZNANIE PŁATNOŚCI BEZPOŚREDNICH, 
ONW I ROLNOŚRODOWISKOWYCH. Nie ma obowiŃzku wykazywania wszystkich dziağek wchodzŃcych w 

skğad gospodarstwa rolnego.  

W przypadku, gdy gospodarstwo rolne znajduje siň w posiadaniu samoistnym wnioskodawcy (wğasnoŜĺ), 
dokumentem potwierdzajŃcym tytuğ prawny do tej nieruchomoŜci, jest odpis z ksiŃg wieczystych wystawiony 
nie wczeŜniej niŨ 3 miesiŃce przed zğoŨeniem wniosku o przyznanie pomocy. 

W sytuacji braku moŨliwoŜci przedstawienia odpisu z ksiŃg wieczystych dokumentem potwierdzajŃcym tytuğ 
prawny do gospodarstwa, moŨe byĺ: 
- odpis aktu notarialnego wraz z kopiŃ wniosku o wpis do ksiňgi wieczystej. Kopia wniosku powinna 
zawieraĺ czytelne potwierdzenie jego zğoŨenia w sŃdzie, lub 

- prawomocne orzeczenie sŃdu wraz z kopiŃ wniosku o wpis do ksiňgi wieczystej. Kopia wniosku powinna 
zawieraĺ czytelne potwierdzenie jego zğoŨenia w sŃdzie, lub 

- ostateczna decyzja administracyjna wraz z kopiŃ wniosku o wpis do ksiňgi wieczystej. Kopia wniosku 
powinna zawieraĺ czytelne potwierdzenie jego zğoŨenia w sŃdzie, lub 

- wypis z notarialnego aktu poŜwiadczenia dziedziczenia ustawowego lub testamentowego, o kt·rym 
mowa w przepisach art. 95a ï 95p ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. Prawo o notariacie (Dz. U. 2008 
Nr 189, poz. 1158 z p·Ŧn. zm.). 

 
W przypadku, gdy gospodarstwo znajduje siň w posiadaniu zaleŨnym wnioskodawcy dokumentem 
potwierdzajŃcym tytuğ prawny do tego gospodarstwa, jest: 
- umowa dzierŨawy lub inna umowa potwierdzajŃca posiadanie zaleŨne lub  
- inne dokumenty potwierdzajŃce tytuğ prawny. 

W przypadku operacji polegajŃcej na wynajmowaniu pokoi oraz sprzedaŨy posiğk·w domowych lub 
Ŝwiadczeniu innych usğug zwiŃzanych z pobytem turyst·w w gospodarstwie rolnym umowa dzierŨawy lub inna 
umowa potwierdzajŃca posiadanie zaleŨne powinna byĺ zawarta na okres co najmniej 5 lat od dnia 
przyznania pomocy. 

W przypadku, gdy wnioskodawcŃ jest domownik lub mağŨonek rolnika, musi zağŃczyĺ dokumenty dotyczŃce 
gospodarstwa rolnego okreŜlonego na potrzeby realizacji operacji, w kt·rym jest on ubezpieczony jako 
domownik lub mağŨonek rolnika. 

JeŨeli planowana operacja dotyczy dziağalnoŜci polegajŃcej na wynajmowaniu pokoi oraz sprzedaŨy posiğk·w 
domowych lub Ŝwiadczeniu innych usğug zwiŃzanych z pobytem turyst·w w gospodarstwie rolnym naleŨy 
przedstawiĺ tytuğ prawny do gospodarstwa okreŜlonego na potrzeby realizacji operacji. 
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10. Oferta na zakup lub wykonanie zadania - w przypadku zadania, kt·rego planowany koszt w kwocie netto 

przekracza 10 000 zğotych ï oryginağ lub kopia potwierdzona za zgodnoŜĺ z oryginağem przez notariusza lub 
podmiot, kt·ry wystawiğ ofertň lub pracownika LGD, lub pracownika ARiMR. 

Oferta powinna zawieraĺ co najmniej:  
1. Opis zadania (kolejno wyszczeg·lnione wszystkie przedmioty zam·wienia/zadania wraz z podaniem 
szczeg·ğowej specyfikacji technicznej kaŨdego z nich),  

2. WartoŜĺ ofert w cenach netto oraz brutto,  
3. Termin waŨnoŜci oferty,  
4. Warunki gwarancji oraz serwisu. 

Wskazane jest, by oferta zawierağa inne dodatkowe informacje, jeŨeli sŃ wymagane, np. warunki pğatnoŜci, 
warunki dostawy, moŨliwe do uzyskania upusty, wymagania dotyczŃce konserwacji, przeglŃd·w i serwisowania 
urzŃdzenia, kosztorys ofertowy itd.  
Specyfikacja techniczna przedmiotu zam·wienia powinna zawieraĺ podstawowe parametry/cechy, takie jak: 
przeznaczenie i funkcje, jakie ma speğniaĺ dostawa (np. minimalna wydajnoŜĺ lub przedziağ wydajnoŜci, moc, 
pojemnoŜĺ, rodzaj zasilania (parowy, elektryczny), producent i marka, wymagany dodatkowy osprzňt, 
dodatkowe wyposaŨenie, ewentualnie gabaryty urzŃdzenia, warunki dostawy, niestandardowe wykoŒczenie, 
inne wymagania stawiane dostawie, itd. 

Koszty realizacji zadania w ramach operacji odnosimy do kwoty netto (bez VAT). Cena podana w ofercie nie 
moŨe zawieraĺ koszt·w ubezpieczenia i cğa. 

Oferta powinna byĺ przesğana wnioskodawcy za poŜrednictwem poczty, kuriera bŃdŦ teŨ odebrana osobiŜcie 
u oferenta. Oferta przesğana pocztŃ elektronicznŃ powinna byĺ skanem oryginalnej oferty, zwieraĺ te 
wszystkie elementy, kt·ry zawiera oryginalna oferta. Dopuszcza siň r·wnieŨ skğadanie ofert otrzymanych w 
formie elektronicznej ï wydruki z poczty elektronicznej oraz w formie faksu. W przypadku przedstawiania kopii 
oferty otrzymanej za poŜrednictwem poczty, kuriera bŃdŦ teŨ odebranej osobiŜcie u oferenta, nie istnieje 
obowiŃzek potwierdzania jej za zgodnoŜĺ. 

DoğŃczana do wniosku oferta powinna byĺ waŨna na dzieŒ zğoŨenia wniosku. 

ObowiŃzek uzasadniania planowanych koszt·w poprzez przedstawienie oferty na realizacjň przewidzianych 
operacjŃ zadaŒ nie dotyczy rob·t budowlanych. 

W przypadku uzyskania ofert w walutach innych niŨ zğote do przeliczania kursu naleŨy przyjŃĺ kurs sprzedaŨy 
NBP z dnia wystawienia oferty. W przypadku, gdy Narodowy Bank Polski nie publikuje dla danej waluty 
kurs·w sprzedaŨy, do dokonywania przeliczeŒ naleŨy zastosowaĺ kursy Ŝrednie NBP z dnia wystawienia 
oferty. 

Wzór formularza zapytania ofertowego, określający wytyczne, co do treści, jaką powinien zawierać 
przedmiotowy dokument, znajduje się na stronach internetowych ARiMR. 

11. Dokument potwierdzajŃcy tytuğ prawny Wnioskodawcy do nieruchomoŜci, na kt·rej realizowana 
bňdzie operacja ï w przypadku operacji bezpoŜrednio zwiŃzanej z nieruchomoŜciŃ ï oryginağ lub kopia 
potwierdzona za zgodnoŜĺ z oryginağem przez notariusza lub pracownika LGD, lub pracownika ARiMR ï 
dokument obowiŃzkowy. 

W przypadku, gdy nieruchomoŜĺ, na kt·rej realizowana bňdzie operacja znajduje siň w posiadaniu 
samoistnym wnioskodawcy (wğasnoŜĺ) dokumentem potwierdzajŃcym tytuğ prawny do tej nieruchomoŜci, jest 
odpis z ksiŃg wieczystych wystawiony nie wczeŜniej niŨ 3 miesiŃce przed zğoŨeniem wniosku o przyznanie 
pomocy.  

W sytuacji braku moŨliwoŜci przedstawienia odpisu z ksiŃg wieczystych dokumentem potwierdzajŃcym tytuğ 
prawny do nieruchomoŜci, na kt·rej realizowana bňdzie operacja moŨe byĺ:  
- odpis aktu notarialnego wraz z kopiŃ wniosku o wpis do ksiňgi wieczystej. Kopia wniosku powinna 
zawieraĺ czytelne potwierdzenie jego zğoŨenia w sŃdzie, lub 

- prawomocne orzeczenie sŃdu wraz z kopiŃ wniosku o wpis do ksiňgi wieczystej. Kopia wniosku powinna 
zawieraĺ czytelne potwierdzenie jego zğoŨenia w sŃdzie, lub 

- ostateczna decyzja administracyjna wraz z kopiŃ wniosku o wpis do ksiňgi wieczystej. Kopia wniosku 
powinna zawieraĺ czytelne potwierdzenie jego zğoŨenia w sŃdzie, lub 

- wypis z notarialnego aktu poŜwiadczenia dziedziczenia ustawowego lub testamentowego, o kt·rym 
mowa w przepisach art. 95a ï 95p ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. Prawo o notariacie (Dz. U. 2008 
Nr 189, poz. 1158 z p·Ŧn. zm.). 

 W przypadku, gdy z dokument·w potwierdzajŃcych nabycie spadku wynika, Ũe uprawnionych do nabycia 
spadku jest wiňcej niŨ jeden spadkobierca, wnioskodawca do wniosku o przyznanie pomocy powinien 
doğŃczyĺ oŜwiadczenia pozostağych spadkobierc·w, Ũe wyraŨajŃ zgodň na realizacjň operacji. 

W przypadku, gdy nieruchomoŜĺ, na kt·rej realizowana bňdzie operacja znajduje siň w posiadaniu zaleŨnym 
wnioskodawcy dokumentem potwierdzajŃcym tytuğ prawny do tej nieruchomoŜci, jest: 
- umowa dzierŨawy lub inna umowa potwierdzajŃca posiadanie zaleŨne,  
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- inne dokumenty potwierdzajŃce tytuğ prawny. 

Umowa dzierŨawy lub inna umowa potwierdzajŃca posiadanie zaleŨne powinna byĺ zawarta na okres co 
najmniej 5 lat od dnia przyznania pomocy. W przypadku, gdy planowana operacja jest trwale zwiŃzana z 
nieruchomoŜciŃ a takŨe, gdy operacja dotyczy wyposaŨenia nieruchomoŜci, natomiast z prawomocnego 
orzeczenia sŃdu o stwierdzeniu nabycia spadku wynika, Ũe uprawnionych do nabycia spadku, jest wiňcej niŨ 
jeden spadkobierca, nastňpca prawny, kt·ry zğoŨyğ wniosek o przyznanie pomocy doğŃcza do wniosku 
oŜwiadczenia pozostağych spadkobierc·w, Ũe wyraŨajŃ oni zgodň na realizacjň przez niego operacji.  

JeŨeli planowana operacja dotyczy dziağalnoŜci polegajŃcej na wynajmowaniu pokoi oraz sprzedaŨy posiğk·w 
domowych lub Ŝwiadczenia innych usğug zwiŃzanych z pobytem turyst·w w gospodarstwie rolnym naleŨy 
przedstawiĺ tytuğ prawny do gospodarstwa okreŜlonego na potrzeby realizacji operacji. 

W przypadku, gdy wnioskodawca posiada status mağŨonka rolnika lub domownika i ubiega siň o pomoc na 
realizacjň operacji w ramach ww. dziağalnoŜci, a planowane do przeprowadzenia inwestycje sŃ bezpoŜrednio 
zwiŃzane z nieruchomoŜciŃ tj. gdy planowana operacja jest trwale zwiŃzana z nieruchomoŜciŃ (budowy, 
remonty poğŃczone z modernizacjŃ, nasadzenia, infrastruktura, zagospodarowania terenu, zakupu maszyn 
i urzŃdzeŒ wymagajŃcych posadowienia) a takŨe, gdy operacja dotyczy wyposaŨenia, naleŨy zağŃczyĺ 
dokument potwierdzajŃcy tytuğ prawny wnioskodawcy do tej nieruchomoŜci. 

12. OŜwiadczenie wğaŜciciela lub wsp·ğwğaŜciciela nieruchomoŜci, Ũe wyraŨa on zgodň na realizacjň 

operacji bezpoŜrednio zwiŃzanej z nieruchomoŜciŃ, w przypadku, gdy operacja realizowana bňdzie na 
nieruchomoŜci bňdŃcej w posiadaniu zaleŨnym, lub bňdŃcej przedmiotem wsp·ğwğasnoŜci ï oryginağ.  

 OŜwiadczenie naleŨy sporzŃdziĺ na formularzu udostňpnionym przez ARiMR. 

 Dokument powinien byĺ opatrzony datŃ jego sporzŃdzenia oraz podpisem wğaŜciciela nieruchomoŜci. 
W przypadku nieruchomoŜci bňdŃcej przedmiotem wsp·ğwğasnoŜci oŜwiadczenie powinno byĺ podpisane 
oddzielnie przez kaŨdego ze wsp·ğwğaŜcicieli. 

 Dokument zağŃczany w przypadku, gdy planowana operacja jest trwale zwiŃzana z nieruchomoŜciŃ 
(tj. budowy, remonty poğŃczone z modernizacjŃ, nasadzenia, infrastruktura, zagospodarowania terenu, zakupu 
maszyn i urzŃdzeŒ wymagajŃcych posadowienia), a takŨe, gdy operacja dotyczy wyposaŨenia nieruchomoŜci.  

13. ZaŜwiadczenie o wpisie do Ewidencji DziağalnoŜci Gospodarczej z podaniem przedmiotu wykonywanej 
dziağalnoŜci gospodarczej zgodnie z PolskŃ KlasyfikacjŃ DziağalnoŜci (PKD), wystawione nie wczeŜniej 
niŨ 3 miesiŃce przed zğoŨeniem wniosku o przyznanie pomocy ï w przypadku wnioskodawc·w 

rozwijajŃcych dziağalnoŜĺ gospodarczŃ, kt·rzy dokonali jej rejestracji przed 01.07.2011 r.  ï- oryginağ lub kopia 
potwierdzona za zgodnoŜĺ z oryginağem przez notariusza lub pracownika LGD, lub pracownika ARiMR.  

 Przez dziağalnoŜĺ rozwijanŃ naleŨy rozumieĺ sytuacjň, w kt·rej wnioskodawca na dzieŒ zğoŨenia wniosku  
posiada juŨ status przedsiňbiorcy (posiada wpis do ewidencji dziağalnoŜci gospodarczej) i planuje inwestycje 
zwiŃzane z zarejestrowanym juŨ rodzajem dziağalnoŜci (PKD) lub rozwija swojŃ dziağalnoŜĺ gospodarczŃ  
o nowŃ branŨň (nowy kod PKD).  

W przypadku kiedy wnioskodawca zarejestrowağ swojŃ dziağalnoŜĺ przed 01.07.2011 r., a organ samorzŃdu 
terytorialnego przekazağ juŨ dane i informacje do Centralnej Ewidencji i Informacji o DziağalnoŜci Gospodarczej 
wnioskodawca winien w·wczas przedstawiĺ w Agencji (zamiast przedmiotowego zaŜwiadczenia) stosownŃ 
pisemnŃ informacjň organu samorzŃdu terytorialnego  np. o odmowie wydania zaŜwiadczenia o wpisie do 
ewidencji dziağalnoŜci gospodarczej. 

Uwaga:  

 JeŨeli wnioskodawca wykazuje, iŨ zamieszkuje na Ăobszarze wiejskimò to adres zamieszkania wskazany  
w ww. zaŜwiadczeniu powinien byĺ zgodny z tym co zadeklarowağ we wniosku (sekcja II.8 wniosku).   

14. W przypadku, gdy w ramach rozwijanej dziağalnoŜci wnioskodawca prowadzi dziağalnoŜĺ podlegajŃcŃ 
przepisom o systemie oŜwiaty np. szkoğy, przedszkola naleŨy zağŃczyĺ: 

 zaświadczenie o wpisie do ewidencji prowadzonej przez jednostkę samorządu terytorialnego 

obowiŃzanŃ do prowadzenia odpowiedniego typu szk·ğ i plac·wek publicznych zgodnie z ustawŃ o 
systemie oŜwiaty z dnia 7 wrzeŜnia 1991 r. (Dz.U. z 2004r. Nr 256, poz. 2572 z p·Ŧn. zm.), 
wystawione nie wczeŜniej niŨ 3 miesiŃce przed zğoŨeniem wniosku o przyznanie pomocy, oryginağ 
lub kopia poŜwiadczona za zgodnoŜĺ z oryginağem przez notariusza lub podmiot, kt·ry wydağ 
zaŜwiadczenie lub pracownika LGD, lub pracownika ARiMR, albo  

 kopiň zezwolenia wydanego na podstawie art. 58 ust. 3 albo art. 59a ww. ustawy, 

potwierdzona za zgodnoŜĺ z oryginağem przez notariusza lub pracownika LGD lub podmiot, kt·ry 
wydağ dokument lub pracownika ARiMR. 

15. ZaŜwiadczenie o wpisie do ewidencji innych obiekt·w, o kt·rej mowa w art. 38 ust. 3 ustawy z dnia 
29 sierpnia 1997 r. o usğugach turystycznych (Dz.U. 2004 Nr 223 poz. 2268  p·Ŧn. zm.), wystawione nie 
wczeŜniej niŨ 3 miesiŃce przed zğoŨeniem wniosku o przyznanie pomocy ï w przypadku, gdy w ramach 
rozwijanej dziağalnoŜci Wnioskodawca Ŝwiadczy usğugi polegajŃce na udostňpnianiu miejsc noclegowych w 
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innych obiektach, w kt·rych mogŃ byĺ Ŝwiadczone usğugi hotelarskie ï oryginağ lub kopia potwierdzona za 
zgodnoŜĺ z oryginağem przez notariusza lub podmiot, kt·ry wydağ zaŜwiadczenie lub pracownika LGD, lub 
pracownika ARiMR.  

Wymienione zaŜwiadczenie jest wymagane w przypadku Ŝwiadczenia usğug polegajŃcych na udostňpnianiu 
miejsc noclegowych w innych obiektach niŨ: hotele, motele, pensjonaty, kempingi, domy wycieczkowe, 
schroniska mğodzieŨowe, schroniska, pola biwakowe. 

Uwaga: 

Ww. zaŜwiadczenie jest wymagane r·wnieŨ w przypadku operacji nie zwiŃzanych bezpoŜrednio z tworzeniem 
lub rozwijaniem bazy noclegowej, ale realizowanych w zwiŃzku z wykonywaniem dziağalnoŜci, w ramach kt·rej 
wnioskodawca Ŝwiadczy usğugi polegajŃce na udostňpnianiu miejsc noclegowych w innych obiektach, 
w kt·rych mogŃ byĺ Ŝwiadczone usğugi hotelarskie np. zakup sprzňtu rekreacyjnego dla turyst·w w ramach 
prowadzonej dziağalnoŜci polegajŃcej na wynajmowaniu pokoi dla turyst·w.  

16. Przyrzeczenie zaszeregowania obiektu do odpowiedniego rodzaju i kategorii (promesa) wydane na 

podstawie art. 39a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o usğugach turystycznych lub decyzja okreŜlajŃca 
kategoriň obiektu hotelarskiego, nadana na podstawie art. 38 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 
r. o usğugach turystycznych ï w przypadku, gdy w ramach podejmowanej lub prowadzonej dziağalnoŜci 
wnioskodawca planuje Ŝwiadczyĺ lub Ŝwiadczy usğugi polegajŃce na udostňpnianiu miejsc noclegowych 
w obiektach hotelarskich ï oryginağ lub kopia potwierdzona za zgodnoŜĺ z oryginağem przez notariusza lub 
podmiot, kt·ry wydağ dokument lub pracownika LGD, lub pracownika ARiMR. 

Zgodnie z ww. ustawŃ za obiekty hotelarskie uznaje siň: hotele, motele, pensjonaty, kempingi, domy 
wycieczkowe, schroniska mğodzieŨowe, schroniska, pola biwakowe.  

Uwaga: 

Ww. promesa bŃdŦ decyzja jest wymagana r·wnieŨ w przypadku operacji nie zwiŃzanych bezpoŜrednio 
z tworzeniem lub rozwijaniem bazy noclegowej, ale realizowanych w zwiŃzku z wykonywaniem dziağalnoŜci, w 
ramach kt·rej wnioskodawca Ŝwiadczy usğugi polegajŃce na udostňpnianiu miejsc noclegowych w obiektach 
hotelarskich np. zakup wyposaŨenia restauracji uruchamianej w hotelu. 

17. Decyzje, pozwolenia, zgğoszenia lub opinie organ·w administracji publicznej - w przypadku, gdy 

z odrňbnych przepis·w wynika obowiŃzek ich uzyskania w zwiŃzku z realizacjŃ operacji, o ile ich uzyskanie 
jest moŨliwe przed rozpoczňciem realizacji operacji ï kopia potwierdzona za zgodnoŜĺ z oryginağem przez 
notariusza lub podmiot, kt·ry wydağ dokument lub pracownika LGD, lub pracownika ARiMR. 

JeŨeli z odrębnych przepisów, np. sanitarnych, weterynaryjnych, dotyczŃcych warunk·w zdrowotnych 
ŨywnoŜci i Ũywienia, ochrony Ŝrodowiska i warunk·w utrzymania zwierzŃt gospodarskich, wynika obowiązek 
uzyskania, do realizacji operacji, decyzji, pozwoleń lub opinii organów administracji publicznej – 
wnioskodawca jest zobowiązany załączyć do wniosku kopie tych dokumentów. Dla zobrazowania 

powyŨszego podajemy nastňpujŃce przykğady: 

 w przypadku podmiot·w zajmujŃcych siň obrotem materiağem siewnym niezbňdne jest przedstawienie 
zaŜwiadczenia wystawionego przez Wojew·dzkiego Inspektora Ochrony RoŜlin i Nasiennictwa o 
wpisaniu do rejestru przedsiňbiorc·w dokonujŃcych obrotu materiağem siewnym.  
 

 w przypadku  dziağalnoŜci zwiŃzanej z wytwarzaniem produkt·w energetycznych z biomasy  (jako 
dziağalnoŜci regulowanej w rozumieniu przepis·w ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziağalnoŜci 
gospodarczej) wymagany jest wpis do rejestru przedsiňbiorc·w wytwarzajŃcych lub magazynujŃcych 
biokomponenty. Organem prowadzŃcym rejestr jest Agencja Rynku Rolnego (od 01.01.2007). WczeŜniej 
byğ nim minister wğaŜciwy do spraw rynk·w rolnych. JednoczeŜnie do obrotu moŨna wprowadziĺ 
wyğŃcznie biokomponenty speğniajŃce wymagania jakoŜciowe potwierdzone Ŝwiadectwem jakoŜci 
wydanym przez akredytowane jednostki certyfikujŃce wymienione w rozporzŃdzeniu Ministra Rolnictwa i 
Rozwoju Wsi z dnia 6.01.2004 r. w sprawie okreŜlenia akredytowanych jednostek certyfikujŃcych oraz 
akredytowanych laboratori·w badawczych (Dz. U. 2004 nr 2 poz. 12 z p·Ŧn. zm.)  

 W przypadku, gdy wnioskodawca planuje zmianň sposobu uŨytkowania obiektu budowlanego 
(np. prowadzenie dziağalnoŜci gospodarczej w budynku stodoğy) lub zmianň sposobu uŨytkowania czňŜci 
budynku (np. planuje przeznaczyĺ pok·j do prowadzenia dziağalnoŜci gospodarczej), to powinien 
wystŃpiĺ z wnioskiem o zmianň sposobu uŨytkowania.  
Zmiana sposobu uŨytkowania nastňpuje w trybie art. 71 ustawy Prawo budowlane. JeŨeli zmiana ta 
wymaga wykonania rob·t budowlanych i uzyskania decyzji o pozwoleniu na budowň, to rozstrzygniňcie 
w sprawie zmiany sposobu uŨytkowania nastňpuje w decyzji o pozwoleniu na budowň. Natomiast jeŨeli 
zmiana sposobu uŨytkowania wymaga zgğoszenia zamiaru wykonania rob·t budowlanych, to wniosek o 
zmianň sposobu uŨytkowania skğada siň wraz ze zgğoszeniem. 

Dla pracownika weryfikujŃcego wniosek o przyznanie pomocy istotne jest sprawdzenie, czy zakres rob·t 
budowlanych oraz zmiana sposobu uŨytkowania budynku lub jego czňŜci zostağy poprawnie zgğoszone, 
gdyŨ wğaŜciwy organ administracji budowlanej zobowiŃzany jest sprawdziĺ, czy warunki bezpieczeŒstwa: 
poŨarowego, powodziowego, pracy, zdrowotne, higieniczno-sanitarne, ochrony Ŝrodowiska bŃdŦ 
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wielkoŜĺ lub ukğad obciŃŨeŒ dostosowane bňdŃ do planowanej zmiany sposobu uŨytkowania 
(planowanej dziağalnoŜci zmieniajŃcej warunki dotychczasowego uŨytkowania).  

NaleŨy mieĺ na uwadze, Ũe zmiana sposobu uŨytkowania moŨe nastŃpiĺ, jeŨeli w terminie 30 dni, od 
dnia dorňczenia zgğoszenia, wğaŜciwy organ nie wniesie sprzeciwu w drodze decyzji. Z powyŨszego 
wzglňdu, na etapie skğadania wniosku o pğatnoŜĺ, naleŨy zğoŨyĺ zaŜwiadczenie wydane przez wğaŜciwy 
organ, Ũe nie wni·sğ sprzeciwu wobec zgğoszonego zamiaru zmiany sposobu uŨytkowania lub 
oŜwiadczenie wnioskodawcy, Ũe w terminie 30 dni od dnia zgğoszenia zamiaru zmiany sposobu 
uŨytkowania, wğaŜciwy organ nie wni·sğ sprzeciwu. 

Przykğadowo podajemy, Ũe przeznaczenie cağego budynku mieszkalnego na potrzeby wyğŃcznie 
turyst·w, wymaga zmiany sposobu uŨytkowania budynku z mieszkalnego, na budynek niemieszkalny, 
NajczňŜciej przeksztağcenie odbywa siň przez przebudowň budynku mieszkalnego w oparciu  
o pozwolenie na budowň oraz przekazanie budynku do uŨytkowania. 

 w przypadku, gdy wnioskodawca w ramach dziağalnoŜci polegajŃcej na wynajmowaniu pokoi bňdzie 
r·wnieŨ dokonywağ sprzedaŨy posiğk·w domowych naleŨy mieĺ na uwadze, iŨ wymagane moŨe byĺ 
przedstawienie stosownego dokumentu dotyczŃcego warunk·w zdrowotnych ŨywnoŜci  
i Ũywienia.  

18. W przypadku ubiegania siň o zaliczkň  naleŨy zğoŨyĺ:  

-  zaświadczenie z banku lub spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, wskazujące numer 
rachunku bankowego lub rachunku prowadzonego przez spółdzielczą kasę oszczędnościowo-
kredytową, na który mają być przekazane środki finansowe – jeżeli dotyczy - oryginağ   

 
albo 

 
-  kopia umowy z bankiem lub spółdzielczą kasą oszczędnościowo-kredytową na prowadzenie 
rachunku bankowego lub rachunku prowadzonego przez spółdzielczą kasę oszczędnościowo-
kredytową lub jej części, pod warunkiem, że ta część będzie zawierać dane niezbędne do 
dokonania przelewu środków finansowych. W przypadku, jeśli w ww. umowie będzie 
wyszczególniony więcej niż jeden numer rachunku bankowego, oświadczenie Wnioskodawcy, iż 
jest to rachunek, na który mają być przekazane środki finansowe - jeżeli dotyczy ï kopia 

potwierdzona za zgodnoŜĺ z oryginağem przez notariusza lub pracownika LGD, lub pracownika ARiMR. 
 

albo 

 
-  inny dokument z banku lub spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej świadczący  
o aktualnym numerze rachunku bankowego lub rachunku prowadzonego przez spółdzielczą kasę 
oszczędnościowo-kredytową, pod warunkiem, że będzie on zawierał dane niezbędne do dokonania 
przelewu środków finansowych - jeżeli dotyczy - oryginağ lub kopia potwierdzona za zgodnoŜĺ 

z oryginağem przez notariusza lub pracownika LGD, lub pracownika ARiMR. 
 
Dokument musi zawieraĺ identyfikacjň numeru rachunku bankowego, na kt·ry majŃ zostaĺ przekazane 
Ŝrodki finansowe m.in. takie dane jak: 

ï imiň i nazwisko/peğnŃ nazwň posiadacza rachunku, 
ï nazwň banku, w kt·rym prowadzony jest rachunek bankowy, numer oddziağu banku oraz nazwň 
miejscowoŜci, w kt·rej znajduje siň siedziba oddziağu banku, 

ï numer rachunku bankowego zgodny ze standardem NRB. 
 

albo 

 
-  oświadczenie Wnioskodawcy wskazujące na możliwość wypłaty środków finansowych w ramach 

pomocy na rachunek bankowy prowadzony w banku lub rachunek prowadzony w spółdzielczej 
kasie oszczędnościowo-kredytową, który został podany we wniosku o wpis do ewidencji 
producentów, złożonym zgodnie z przepisami art. 11 ust.3 pkt 5 ustawy z dnia 18 grudnia 2003 o 
krajowym systemie ewidencji producentów, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji 
wniosków o przyznanie płatności (Dz.U. 2004 nr 10 poz. 76, z późn. zm.), w sytuacji, kiedy 
Wnioskodawca pobiera płatności bezpośrednie do gruntów rolnych - jeżeli dotyczy - oryginağ  

 
ZğoŨone oŜwiadczenie powinno byĺ czytelnie wypeğnione i zawieraĺ m.in. elementy takie, jak:  

ï imiň i nazwisko/peğnŃ nazwň posiadacza rachunku, 
ï nazwň banku, w kt·rym prowadzony jest rachunek bankowy, numer oddziağu banku oraz nazwň 
miejscowoŜci, w kt·rej znajduje siň siedziba oddziağu banku, 

ï numer rachunku bankowego zgodny ze standardem NRB, 

ï podpis skğadajŃcego oŜwiadczenie. 
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NaleŨy zwr·ciĺ uwagň, iŨ w przypadku wskazania przez wnioskodawcň rachunku, kt·ry zostağ zgğoszony 
do Ewidencji Producent·w ARiMR, niezbňdna jest peğna zgodnoŜĺ danych z ww. EP w zakresie numeru 
rachunku bankowego i nazwy posiadacza rachunku.   

 
albo 

 
-  oświadczenie Wnioskodawcy o innym numerze rachunku bankowego prowadzonego w banku lub 
rachunku prowadzonego w spółdzielczej kasie oszczędnościowo-kredytowej, na który mają być 
przekazane środki finansowe, w sytuacji, kiedy Wnioskodawca nie pobiera płatności 
bezpośrednich do gruntów rolnych - jeżeli dotyczy - oryginağ. 

 
ZğoŨone oŜwiadczenie powinno byĺ czytelnie wypeğnione i zawieraĺ m.in. elementy takie jak:  

ï imiň i nazwisko/peğnŃ nazwň posiadacza rachunku, 

ï nazwň banku, w kt·rym prowadzony jest rachunek bankowy, numer oddziağu banku oraz nazwň 
miejscowoŜci, w kt·rej znajduje siň siedziba oddziağu banku, 

ï numer rachunku bankowego zgodny ze standardem NRB, 

ï podpis skğadajŃcego oŜwiadczenie. 

19. Promesa leasingowa dotyczŃca planowanego zakupu wraz z planowanym harmonogramem spğat rat 
leasingowych z wyszczeg·lnieniem czňŜci kapitağowej (r·wnej wartoŜci poczŃtkowej netto przedmiotu 
leasingu) i czňŜci odsetkowej (stanowiŃcej marŨň finansujŃcego) ï w przypadku, gdy operacja obejmuje 
inwestycje polegajŃce na nabyciu rzeczy bňdŃcych przedmiotem leasingu - oryginağ lub kopia potwierdzona 
za zgodnoŜĺ z oryginağem przez notariusza lub podmiot, kt·ry wydağ dokument lub pracownika LGD, lub 
pracownika ARiMR. 

UWAGA:  

Wnioskodawca po podpisaniu z ARiMR umowy przyznania pomocy zobowiŃzany bňdzie do dostarczenia, do 
Oddziağu Regionalnego ARiMR, przed planowanŃ datŃ zğoŨenia wniosku o pğatnoŜĺ poŜredniŃ dla etapu w 
ramach, kt·rego po raz pierwszy ujňte zostanŃ koszty leasingu: 

 umowy leasingu wraz z harmonogramem spğat speğniajŃcŃ warunki okreŜlone w rozporzŃdzeniu oraz  

 oryginağu albo kopii potwierdzonej za zgodnoŜĺ z oryginağem przez finansujŃcego faktury sprzedaŨy 
przedmiotu umowy leasingu wystawionej przez zbywcň na rzecz finansujŃcego; 

w terminie okreŜlonym w umowie zawartej z ARiMR. 

20. Opinia wojewody dotycząca zakresu i wysokości szkód w środkach trwałych oszacowanych przez 
komisję powołaną przez wojewodę - w przypadku wystŃpienia szkody w gospodarstwie rolnym, o kt·rej 

mowa w Ä 4 ust. 4 rozporzŃdzenia - oryginağ lub kopia poŜwiadczona za zgodnoŜĺ z oryginağem przez 
notariusza lub podmiot, kt·ry wydağ dokument lub pracownika LGD lub pracownika ARiMR. 

21. Opinia wojewody dotycząca zakresu i wysokości szkód w uprawach rolnych i zwierzętach 
gospodarskich oszacowanych przez komisję powołaną przez wojewodę - w przypadku wystŃpienia 

szkody w gospodarstwie rolnym, o kt·rej mowa w Ä 4 ust. 4 rozporzŃdzenia - oryginağ lub kopia poŜwiadczona 
za zgodnoŜĺ z oryginağem przez notariusza lub podmiot, kt·ry wydağ dokument lub pracownika LGD, lub 
pracownika ARiMR. 

 
22. Wydruk elektroniczny z dokumentacji księgowej lub kopia książki ewidencji środków trwałych ï w 

przypadku wnioskodawc·w, kt·rzy sŃ zobowiŃzani do prowadzenia takiej ewidencji ï oryginağ lub kopia 
potwierdzona przez wnioskodawcň.  

Niniejszy punkt nie dotyczy podmiot·w podejmujŃcych dziağalnoŜĺ gospodarczŃ w wyniku realizacji operacji 
objňtej projektem. Pozostali wnioskodawcy, w zakresie w jakim zobowiŃzani sŃ do prowadzenie ewidencji 
Ŝrodk·w trwağych przez ustawň o podatku dochodowym od os·b fizycznych, jak i prawnych oraz ustawň o 
rachunkowoŜci. 

Wskazane dokumenty powinny pokazaĺ majŃtek przedsiňbiorstwa wnioskodawcy.   

 

 

III. Załączniki dotyczące robót budowlanych 

23. Kosztorys inwestorski wraz z wymaganymi rysunkami i zestawieniami ï oryginağ. 

Dokument skğadany w sytuacji, gdy w zakresie operacji zaplanowano wykonanie rob·t budowlanych.  

Wraz z kosztorysem Wnioskodawca powinien dostarczyĺ: 

 plany sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne, kt·re umoŨliwiŃ podczas weryfikacji wniosku o 
przyznanie pomocy sprawdzenie przedmiar·w rob·t budowlanych 
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 zestawienia materiağ·w budowlanych wykonane w oparciu o wskaŦniki zuŨycia materiağ·w w robotach 
w przypadku, gdy Wnioskodawca samodzielnie kupuje materiağy budowlane, 

 zestawienie maszyn i urzŃdzeŒ, wykonane z normatyw·w pracochğonnoŜci w poszczeg·lnych robotach 
budowlanych ï jeŨeli dotyczy. 

Zwracamy uwagň na potrzebň dobrego przygotowania kosztorysu oraz poprawnego przypisania pozycji w 
zestawieniu rzeczowo-finansowym odpowiednim pozycjom w kosztorysie inwestorskim. Obydwa te braki, a 
szczeg·lnie brak prawidğowo sporzŃdzonego kosztorysu inwestorskiego, sŃ najczňŜciej wskazywane w 
pismach P1 jako pow·d do uzupeğnienia zağŃcznik·w do wniosku o przyznanie pomocy, znacznie wydğuŨajŃc 
czas weryfikacji wniosku i przesuwajŃc termin przyznania pomocy. 

Szczeg·ğowe wskaz·wki dotyczŃce rodzaju oraz sposobu wykonania kosztorysu zawarto w Informacjach dla 
Wnioskodawc·w dotyczŃcych kosztorys·w inwestorskich na roboty budowlane planowane do wykonania 
w ramach Programu Rozwoju Obszar·w Wiejskich na lata 2007 ï 2013 znajdujŃcych siň w ZağŃczniku nr 1 do 

niniejszej Instrukcji. 

W przypadku ubiegania siň o pomoc finansowŃ na dokoŒczenie rozpoczňtych inwestycji budowlanych, naleŨy 
przedstawiĺ m.in.:  
ï kosztorys inwestorski dotyczŃcy rob·t zrealizowanych przed dniem zğoŨenia wniosku o przyznanie 

pomocy wykonany na podstawie inwentaryzacji wykonanych rob·t (koszty niekwalifikowalne) oraz 
kosztorys inwestorski na roboty, kt·re bňdŃ wykonane po zğoŨeniu wniosku (koszty kwalifikowalne), 

ï poŜwiadczonŃ przez kierownika budowy kserokopiň pierwszej strony dziennika budowy z wpisem 
dotyczŃcym rozpoczňcia inwestycji, stronň dziennika zawierajŃcŃ ostatni wpis dokumentujŃcy zakres 
zrealizowanej inwestycji przed dniem zğoŨenia wniosku o przyznanie pomocy oraz oryginağ protokoğu 
odbioru dla zakresu rob·t juŨ wykonanych, podpisany przez kierownika budowy i inwestora, 

ï oryginağ protokoğu odbioru dla zakresu rob·t juŨ wykonanych podpisany przez kierownika budowy lub 
przez osobň posiadajŃcŃ odpowiednie uprawnienia budowlane i inwestora. 

Udokumentowanie rob·t pozostağych do wykonania w ramach wniosku o przyznanie pomocy powinno byĺ 
w spos·b czytelny i jednoznaczny przedstawione.  
MoŨliwe jest r·wnieŨ przedstawienie kosztorysu inwestorskiego dla cağego obiektu z zaznaczeniem 
wykonanych juŨ rob·t i jednoczeŜnie kosztorysu inwestorskiego na roboty pozostağe do wykonania (objňte 
wnioskiem). 

W przypadku gdy przedmiotem operacji jest budowa placu manewrowego, naleŨy zağŃczyĺ przekr·j  
porzeczny placu. 

24. Ostateczne pozwolenie na budowň lub pozwolenie wodnoprawne, lub w przypadku, gdy przedmiotem 
operacji jest wykonanie studni ï decyzja o zatwierdzeniu projektu prac geologicznych ï w przypadku, 

gdy na podstawie przepis·w prawa budowlanego lub przepis·w prawa geologicznego i g·rniczego lub 
przepis·w prawa wodnego istnieje obowiŃzek uzyskania tych pozwoleŒ ï oryginağ lub kopia poŜwiadczona za 
zgodnoŜĺ z oryginağem przez notariusza lub podmiot, kt·ry wydağ dokument lub pracownika LGD lub 
pracownika ARiMR (gdy na podstawie obowiŃzujŃcych przepis·w prawa istnieje obowiŃzek uzyskania 
odpowiednich pozwoleŒ).  

ZağŃczane do wniosku w przypadku operacji, dla kt·rych jest ono wymagane, zgodnie z ustawŃ Prawo 
budowlane, Prawo ochrony Ŝrodowiska lub Prawo wodne. 

Roboty budowlane moŨna rozpoczŃĺ jedynie na podstawie ostatecznej decyzji o pozwoleniu na budowň, za 
wyjŃtkiem rob·t budowlanych, kt·rych wykonanie jest dopuszczalne w oparciu o prostszy tryb, jakim jest 
zgğoszenie zamiaru wykonania rob·t budowlanych. PoŜwiadczeniem, Ũe decyzja o pozwoleniu na budowň 
stağa siň ostateczna moŨe byĺ stempel wystawiony na dokumencie przez wğaŜciwy organ administracji 
budowlanej. W przypadku, gdy w ciŃgu 14 dni od dostarczenia stronom decyzji o pozwoleniu na budowň nie 
zostağo przez ŨadnŃ ze stron wniesione odwoğanie od tej decyzji, to staje siň ona ostatecznŃ. Po upğywie tego 
terminu wnioskodawca powinien siň udaĺ do organu administracji budowlanej (starostwa) z proŜbŃ 
o poŜwiadczenie, Ũe decyzja stağa siň ostateczna. Dopiero taki dokument naleŨy przedstawiaĺ jako zağŃcznik 
do wniosku o przyznanie pomocy. 
W przypadku, gdyby wnioskodawca nie przedstawiğ ostatecznej decyzji o pozwoleniu na budowň, oddziağ 
regionalny ARiMR bňdzie prosiğ na etapie uzupeğniania wniosku o przedstawienie poprawnego dokumentu. 
Brak ostatecznej decyzji o pozwoleniu na budowň (stempla poŜwiadczajŃcego na decyzji) moŨe skutkowaĺ 
pozostawieniem wniosku bez rozpatrzenia. 

Decyzja o pozwoleniu na budowň jest decyzjŃ administracyjnŃ wydawanŃ na wniosek zğoŨony we wğaŜciwym 
terenowo organie administracji budowlanej, najczňŜciej w starostwie. Skğadanie wniosku o wydanie 
pozwolenia na budowň odbywa siň w innym trybie niŨ zgğaszanie zamiaru wykonania rob·t budowlanych. 
Decyzja o pozwoleniu na budowň powinna byĺ wystawiona na wnioskodawcň.  
 
Rodzaje obiekt·w budowlanych lub rob·t budowlanych, kt·rych wykonanie wymaga wczeŜniejszego 
uzyskania decyzji o pozwoleniu na budowň okreŜla ustawa Prawo budowlane. Pomocne w okreŜleniu, czy 
wykonanie danych rob·t budowlanych wymaga uzyskania decyzji o pozwoleniu na budowň mogŃ byĺ 
wğaŜciwe terenowo starostwa, gdzie radzimy siň zwr·ciĺ majŃc ustalony zakres rob·t planowanych do 
realizacji w ramach operacji.  
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Proponujemy r·wnieŨ wczeŜniejsze zapoznanie siň z definicjŃ koszt·w kwalifikowalnych zamieszczonŃ w 
rozporzŃdzeniu Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 17 paŦdziernika 2007 r. w sprawie szczeg·ğowych 
warunk·w i trybu przyznawania oraz wypğaty pomocy finansowej w ramach dziağania ĂR·Ũnicowanie w 
kierunku dziağalnoŜci nierolniczejò objňtego Programem Rozwoju Obszar·w Wiejskich na lata 2007-2013 
(Dz.U. Nr 200, poz. 1442 z p·Ŧn. zm.). Podobne definiowanie koszt·w kwalifikowalnych w projekcie 
budowlanym oraz we wniosku o wydanie decyzji o pozwoleniu na budowň jak w ww. rozporzŃdzeniu uğatwi 
weryfikacjň wniosku o przyznanie pomocy. 

Uzyskanie decyzji o pozwoleniu na budowň wymaga czňsto dğugiego okresu oczekiwania, gdyŨ decyzja ta 
wymaga wykonania stosownych uzgodnieŒ lub uzupeğnieŒ ï najczňŜciej okres ten jest nie kr·tszy niŨ jeden 
miesiŃc. PlanujŃc wystŃpienie z wnioskiem o przyznanie pomocy naleŨy wiňc uwzglňdniĺ czas niezbňdny do 
wykonania i uzgodnienia projektu budowlanego, czas na wydanie decyzji o pozwoleniu na budowň oraz 
dodatkowo czas, w kt·rym decyzja stanie siň ostateczna (najczňŜciej 21 dni). Z wnioskiem o wydanie decyzji 
o pozwoleniu na budowň naleŨy wystŃpiĺ odpowiednio wczeŜnie, a nie dopiero w dniu skğadania wniosku 
o przyznanie pomocy. 

W przypadku budowy studni gğňbinowej naleŨy pamiňtaĺ, iŨ na etapie rozliczania operacji bňdzie wymagane 
pozwolenie wodnoprawne. 

Decyzja o pozwoleniu na budowň, o pozwoleniu wodnoprawnym oraz decyzja o zatwierdzeniu projektu prac 
geologicznych powinny byĺ decyzjami ostatecznymi (tj. opatrzonymi stemplem wğaŜciwego organu 
administracji budowlanej - starostwa, Ũe niniejsza decyzja stağa siň ostateczna). W sytuacji, gdy 
wnioskodawca. W sytuacji, gdy wnioskodawca nie dysponuje ostatecznym pozwoleniem w dniu skğadania 
wniosku, decyzjň takŃ powinien dostarczyĺ najp·Ŧniej w 21-dniowym terminie okreŜlonym w wezwaniu do 
uzupeğnienia.  

JeŨeli data wydania pozwolenia jest wczeŜniejsza niŨ 2 lata od daty zğoŨenia wniosku, w przypadku pozwoleŒ 

wydanych przed 23 sierpnia 2008 r. (data wejŜcia w Ũycie zmian wprowadzonych  UstawŃ z dnia 26.06.2008 
r. o zmianie ustawy - Prawo budowlane (Dz.U. z 2008 r. Nr 145  poz.914) lub niŨ 3 lata dla pozwoleŒ 

wydanych po tej dacie , naleŨy doğŃczyĺ dokument, kt·ry poŜwiadcza aktualnoŜĺ pozwolenia np. strony 
dziennika budowy potwierdzajŃce powyŨsze

7
. 

25. Zgğoszenie zamiaru wykonania rob·t budowlanych wğaŜciwemu organowi, potwierdzone przez ten 
organ ï kopia poŜwiadczona za zgodnoŜĺ z oryginağem przez notariusza lub podmiot, kt·ry wydağ dokument 

lub pracownika LGD lub pracownika ARiMR  

wraz z: 

- oŜwiadczeniem Wnioskodawcy, Ũe w terminie 30 dni od dnia zgğoszenia zamiaru wykonania rob·t 
budowlanych, wğaŜciwy organ nie wni·sğ sprzeciwu ï oryginağ 

lub 

- zaŜwiadczeniem wydanym przez wğaŜciwy organ, Ũe nie wni·sğ sprzeciwu wobec zgğoszonego 
zamiaru wykonania rob·t budowlanych ï kopia poŜwiadczona za zgodnoŜĺ z oryginağem przez 
notariusza lub podmiot, kt·ry wydağ dokument lub pracownika LGD lub pracownika ARiMR.  

ZağŃczniki te dotyczŃ operacji, na realizacjň kt·rych nie jest wymagane pozwolenie na budowň, lecz dokument 
zgğoszenia zamiaru wykonania rob·t budowlanych do wğaŜciwego organu administracji budowlanej. Spos·b 
realizacji zgğoszenia zamiaru wykonania rob·t budowlanych oraz wykaz dokument·w zağŃczanych wraz z tym 
zgğoszeniem okreŜla ustawa Prawo budowlane. ZağŃczniki skğadane wraz ze zgğoszeniem zamiaru wykonania 
rob·t budowlanych naleŨy doğŃczyĺ do wniosku o przyznanie pomocy. Na podstawie tych zağŃcznik·w nastŃpi 
sprawdzenie, czy zakres zgğoszonych rob·t odpowiada zakresowi rob·t objňtych wnioskiem o przyznanie 
pomocy.  

Czňstym przypadkiem jest zgğoszenie jedynie czňŜci planowanych do wykonania rob·t budowlanych oraz 
niekompletne opisania tych rob·t. Podczas weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy skutkuje Wnioskodawca 
proszony jest o poprawne i skuteczne zgğoszenie cağego zakresu rob·t budowlanych objňtych operacjŃ. 

Gdy zgğoszenie wykonania rob·t budowlanych obejmuje wszystkie planowane roboty budowlane, to wğaŜciwy 
organ administracji budowlanej (starosta) dokonuje oceny poprawnoŜci dokonanego zgğoszenia i zakresu 

                                                 
7
 Art. 37 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo Budowlane (Dz. U. z 2006 Nr 156, poz. 1118 z p·Ŧn. zm.) podaje, Ũe ĂDecyzja 

o pozwoleniu na budowň wygasa, jeŨeli budowa nie zostağa rozpoczňta przed upğywem 2 lat od dnia, w kt·rym decyzja ta stağa 
siň ostateczna lub budowa zostağa przerwana na czas dğuŨszy niŨ 2 lataò.  

Ustawa z dn. 26.06.2008 r. o zmianie ustawy - Prawo budowlane (Dz.U. Nr 145, poz. 914) wprowadza z dniem 23.08.2008 
nastňpujŃcŃ zmianň ĂDecyzja o pozwoleniu na budowň wygasa, jeŨeli budowa nie zostağa rozpoczňta przed upğywem 3 lat od 
dnia, w kt·rym decyzja ta stağa siň ostateczna lub budowa zostağa przerwana na czas dğuŨszy niŨ 3 lataò.  

Przerwa w wykonywaniu rob·t budowlanych dğuŨsza niŨ 2 lub 3 lata lub nierozpoczňcie budowy w okresie odpowiednio 2 lub 
3 lat powoduje, Ũe Decyzja o pozwoleniu na budowň wygasa. Dokumentem potwierdzajŃcym prowadzenie rob·t budowlanych 
jest dziennik budowy.  
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rob·t. W przypadkach uzasadnionych organ administracji budowlanej przed przystŃpieniem do wykonania 
tych rob·t moŨe wymagaĺ uzyskania decyzji o pozwoleniu na budowň, a nie zgğoszenia.  

Zdarza siň, Ũe Wnioskodawca nie zgğosi czňŜci rob·t budowlanych planowanych przez siebie do wykonania, 
a analiza ustawy Prawo budowlane wykazuje, Ũe wykonanie takich rob·t powinno odbywaĺ siň w oparciu 
o wczeŜniejsze ich zgğoszenie. Gdy Wnioskodawca nie dokona takiego zgğoszenia lub nie przedstawi 
stanowiska organu administracji budowlanej stwierdzajŃcego brak potrzeby zgğaszania danego zakresu rob·t 
budowlanych w konkretnej sytuacji, to wniosek pozostanie bez rozpatrzenia. Agencja nie moŨe udzieliĺ 
pomocy do rob·t, co do kt·rych nie zostağo wykazane iŨ wykonane one zostanŃ zgodnie z obowiŃzujŃcym 
prawem. 

W przypadku, gdy okres pomiňdzy datŃ dorňczenia zgğoszenia do wğaŜciwego organu budowlanego a datŃ 
zğoŨenia wniosku do ARiMR jest dğuŨszy niŨ 30 dni naleŨy doğŃczyĺ OŜwiadczenie Wnioskodawcy, Ũe w ciŃgu 
30 dni od dnia zgğoszenia wğaŜciwemu organowi zamiaru wykonania rob·t budowlanych, wğaŜciwy organ nie 
wni·sğ sprzeciwu wobec zgğoszonego zamiaru ï oryginağ.  

W przypadku, gdy okres pomiňdzy datŃ dorňczenia zgğoszenia a datŃ zğoŨenia wniosku do ARiMR jest kr·tszy 
niŨ 30 dni, naleŨy doğŃczyĺ kopiň ZaŜwiadczenia wydanego przez wğaŜciwy organ, Ũe nie wnosi sprzeciwu 
wobec zgğoszonego zamiaru wykonania rob·t budowlanych. 

PowyŨsze dokumenty powinny zostaĺ dostarczone najp·Ŧniej w 21-dniowym terminie na uzupeğnienie, 
okreŜlonym w wezwaniu do uzupeğnienia. 

Zgğoszenie zamiaru wykonania rob·t budowlanych powinno zawieraĺ czytelne potwierdzenie jego zğoŨenia we 
wğaŜciwym urzňdzie. 

W przypadku zamiaru budowy przyğŃczy, zgodnie z Art. 29 a ustawy Prawo Budowlane, budowa ta moŨe siň 
odbywaĺ na podstawie pozwolenia na wykonanie przyğŃcza (uzgodnienia z wğaŜcicielem sieci), tj. bez 
potrzeby uzyskiwania pozwolenia na budowň lub bez zgğoszenia wykonania rob·t budowlanych do organ·w 
administracji budowlanej. Dokumentem potwierdzajŃcym zgodň wğaŜciciela sieci na wykonanie przyğŃcza 
moŨe byĺ: umowa o przyğŃczenie do sieci gazowej lub elektroenergetycznej, warunki techniczne na 
przyğŃczenie danej dziağki do sieci wod. - kan. itp. 

 

IV. Pozostałe załączniki  
 

26. Wniosek o nadanie numeru identyfikacyjnego producenta w oryginale, a w przypadku, gdy wniosek o 

nadanie numeru identyfikacyjnego zostağ zğoŨony we wczeŜniejszym terminie a wnioskodawca, do chwili 
zğoŨenia wniosku o przyznanie pomocy w ramach przedmiotowego dziağania, nie otrzymağ wymaganego 
numeru, kopia potwierdzona za zgodnoŜĺ z oryginağem przez pracownika Biura Powiatowego ARiMR - 
sporzŃdzony na formularzu udostňpnionym przez ARiMR. 

Dokument doğŃczany w przypadku wnioskodawcy bňdŃcego rolnikiem, kt·ry w roku poprzedzajŃcym zğoŨenie 
wniosku o przyznanie pomocy byğ domownikiem lub mağŨonkiem rolnika (w rozumieniu przepis·w o 
ubezpieczeniu spoğecznym rolnik·w) nie posiadajŃcego numeru identyfikacyjnego na dzieŒ zğoŨenia wniosku 
o przyrannie pomocy w ramach dziağania 311. Zgodnie z  art. 11 ust. 3 pkt 5 ustawy z dnia 18 grudnia 2003 r. 
o krajowym systemie ewidencji producent·w, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wniosk·w o 
przyznanie pğatnoŜci (Dz.U. z 2004 r. Nr 10, poz. 76 z p·Ŧn. zm.) wraz z wnioskiem o przyznanie pomocy 
wnioskodawca moŨe zğoŨyĺ Wniosek o wpis do ewidencji producent·w ï oryginağ lub jego kopiň potwierdzonŃ 

za zgodnoŜĺ z oryginağem przez pracownika Biura Powiatowego w przypadku, gdy wniosek o wpis do 
ewidencji producent·w zostağ zğoŨony we wczeŜniejszym terminie a wnioskodawca, do chwili zğoŨenia 
wniosku o przyznanie pomocy w ramach przedmiotowego dziağania, nie otrzymağ wymaganego numeru.  

Wniosek o wpis do ewidencji producent·w naleŨy sporzŃdziĺ na formularzu udostňpnionym przez ARiMR.  

Wiňcej informacji w tym zakresie moŨna znaleŦĺ w niniejszej instrukcji w opisie punktu II.5. Numer 
indentyfikacyjny lub naleŨy zgğosiĺ siň do biura powiatowego ARiMR wğaŜciwego terytorialnie dla miejsca 

zamieszkania wnioskodawcy. 

27. Wz·r Gwarancji (tego zağŃcznika nie doğŃcza siň do wniosku o przyznanie pomocy) 

Wzoru Gwarancji nie naleŨy skğadaĺ wraz z wnioskiem o przyznanie pomocy.  

Stanowi on wz·r do wykorzystania dla instytucji udzielajŃcych gwarancji, w przypadku ubiegania siň przez 
Wnioskodawc·w o przyznanie zaliczki. Informacja o koniecznoŜci zğoŨenia gwarancji zostanie przekazana 
wraz z pismem zapraszajŃcym na podpisanie Umowy przyznania pomocy.  

KaŨda gwarancja wystawiona przez wğaŜciwŃ instytucjň finansowŃ, tj. okreŜlonŃ w wykazie gwarant·w 
zawierajŃcym listň instytucji finansowych uprawnionych do udzielania gwarancji przyjmowanych jako 
zabezpieczenie wğaŜciwego wydatkowania zaliczek,  kt·ra zawieraĺ bňdzie wszystkie elementy wskazane w 
niniejszym wzorze gwarancji bňdzie przez ARiMR akceptowana. 
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Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa akceptuje jedynie gwarancjň wystawionŃ na czas 
okreŜlony, przy czym termin waŨnoŜci gwarancji musi byĺ o co najmniej 4 miesiŃce dğuŨszy od planowanego 
terminu zakoŒczenia realizacji operacji, rozumianego jako termin zğoŨenia wniosku o pğatnoŜĺ ostatecznŃ. W 
przypadku zaistnienia okolicznoŜci wpğywajŃcych na wydğuŨenie weryfikacji wniosku o pğatnoŜĺ ostatecznŃ 
(np. niezbňdne bňdzie uzyskanie dodatkowych wyjaŜnieŒ lub opinii innego podmiotu, lub zajdŃ nowe 
okolicznoŜci budzŃce wŃtpliwoŜci co do moŨliwoŜci wypğaty pomocy), ARIMR bňdzie wymagağa ustanowienia 
gwarancji obejmujŃcej ten okres.  

Gwarancja moŨe byĺ zwolniona, gdy agencja pğatnicza (ARiMR) stwierdzi, Ũe suma koszt·w kwalifikowalnych 
poniesionych na operacjň (potwierdzonych w ramach weryfikacji wniosku o pğatnoŜĺ) przekracza kwotň 
wypğaconej zaliczki.  

Dokument prawnego zabezpieczenia zostanie poddany ocenie pod wzglňdem m.in. jego poprawnoŜci w 
zakresie tego, czy zostağ okreŜlony rodzaj zabezpieczenia, nazwa programu, kwota gwarantowana, termin 
obowiŃzywania gwarancji, czy zabezpieczenie odpowiada 110 % wnioskowanej kwoty zaliczki, czy zostağ 
wystawiony przez wğaŜciwego Gwaranta. W sytuacji, gdy na podstawie dokonanej weryfikacji dokumentu 
prawnego zabezpieczenia zostanie stwierdzone, Ũe wymaga on poprawy, niezbňdne bňdzie ustalenie 
kolejnego terminu zawarcia umowy przyznania pomocy.  

Szczeg·ğowe informacje o wzorze gwarancji, zawarte siň przy opisie punktu 27 i 28 wniosku. 
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 ZağŃcznik 1 

 
Informacje dla Wnioskodawców dotyczące kosztorysów inwestorskich na roboty budowlane, 
planowane do wykonania w ramach Programu Rozwoju Obszarów Wiejskich na lata 2007-2013. 

Co będzie podstawą określania kosztów kwalifikowanych operacji, w których planuje się 
wykonywanie robót budowlanych? 

OkreŜlenie wartoŜci koszt·w kwalifikowalnych dla operacji, w kt·rych zaplanowano wykonanie rob·t 
budowlanych, nastňpuje w oparciu o kosztorysy inwestorskie. Kosztorysy te powinny byĺ zağŃczane do 
wniosk·w o przyznanie pomocy.  

Wnioskodawca przed zğoŨeniem wniosku o przyznanie pomocy powinien zdecydowaĺ, jakim systemem 

bňdzie wykonywağ roboty budowlane (zlecajŃc ich wykonanie, czy teŨ wykonujŃc roboty budowlane 
z udziağem pracy wğasnej ï we wğasnym zakresie). Od systemu realizacji rob·t budowlanych zaleŨy rodzaj 
przedstawianego kosztorysu, gdyŨ nie we wszystkich przypadkach moŨliwe jest dokumentowanie koszt·w 
operacji kosztorysem wykonanym metodŃ kalkulacji uproszczonej (tak jak to ma miejsce przykğadowo 
w zam·wieniach publicznych). 

Jakiego rodzaju kosztorys będzie opisywał zakres kosztów wykonania robót budowlanych w ramach 
planowanej operacji? 

1. Przy planowaniu rob·t budowlanych
8
 w systemie zlecania ich wykonania, zağŃcznikiem do wniosku 

o przyznanie pomocy powinien byĺ kosztorys inwestorski wykonany metodŃ kalkulacji uproszczonej, zwany 
dalej kosztorysem uproszczonym. Przy rozliczeniu rob·t budowlanych podstawŃ rozliczenia bňdŃ faktury 

za wykonanie rob·t budowlanych i dokumenty potwierdzajŃce wykonanie rob·t budowlanych 
(np. przekazanie do uŨytkowania, zgğoszenie zakoŒczenia rob·t budowlanych), odnoszŃce siň do pozycji 
wyszczeg·lnionych w zestawieniu rzeczowo-finansowym. 

2. Przy planowaniu rob·t budowlanych wykonywanych we wğasnym zakresie lub czňŜciowo we wğasnym 
zakresie, zağŃcznikiem do wniosku o przyznanie pomocy powinien byĺ kosztorys inwestorski wykonany 
metodŃ kalkulacji szczeg·ğowej, zwany dalej kosztorysem szczegółowym. Do kosztorysu szczeg·ğowego 

naleŨy doğŃczyĺ zestawienie materiağ·w budowlanych wykonane ze wskaŦnik·w zuŨycia materiağ·w w 
poszczeg·lnych robotach budowlanych, z podziağem na pozycje koszt·w kwalifikowalnych 
i niekwalifikowalnych. W przypadku, gdy do wykonanie rob·t budowlanych w ramach operacji planowane jest 
najmowanie maszyn budowlanych (np. koparki do wykonania wykop·w), to do kosztorysu szczeg·ğowego 
naleŨy doğŃczyĺ zestawienie maszyn i urzŃdzeŒ, wykonane z normatyw·w pracochğonnoŜci w 
poszczeg·lnych robotach budowlanych. W oparciu o zestawienie maszynogodzin pracy maszyn i urzŃdzeŒ 
bňdŃ na pğatnoŜci rozliczane koszty najmu maszyn budowlanych, jeŨeli ten rodzaj rozliczenia zostanie 
przyjňty. 
Przy rozliczeniu rob·t budowlanych podstawŃ rozliczenia bňdŃ faktury za nakğady rzeczowe rob·t 
budowlanych (np. za materiağy budowlane, za wynajem sprzňtu budowlanego, zakup usğugi) i dokumenty 
potwierdzajŃce wykonanie rob·t budowlanych (np. protokoğy odbioru rob·t), odnoszŃce siň do pozycji 
wyszczeg·lnionych w zestawieniu rzeczowo-finansowym. 

Wykonywanie rob·t budowlanych powinno byĺ przemyŜlane i przygotowane. Dobre przygotowanie operacji, 
poprawne wydzielenie koszt·w kwalifikowanych moŨe wpğynŃĺ na usprawnienie weryfikacji wniosku. 

Dlaczego wydzielenie w kosztorysie kosztów robót budowlanych wykonywanych we własnym 
zakresie jest niezbędne? 

Roboty budowlane wykonywane we wğasnym zakresie (zwane czasem pracŃ wğasnŃ) sŃ kosztem 
niekwalifikowalnym w ramach PROW na lata 2007-2013, co powoduje, Ũe wnioskodawca jest zobowiŃzany 
do wydzielenia z koszt·w wykonania rob·t budowlanych pracy wğasnej, jako koszt·w, kt·re nie sŃ objňte 
pomocŃ. 

Wydzielenie to powinno zostaĺ wykonane w spos·b jednoznaczny i czytelny, by moŨliwe byğo podpisanie 
umowy z ARiMR o przyznanie pomocy jedynie na koszty kwalifikowalne (np. na same zakupione materiağy 
budowlane).  

Dlaczego system zlecania robót budowlanych może być korzystny dla wnioskodawcy? 

Realizacja operacji, w ramach kt·rej wnioskodawca zleca wykonywanie cağoŜci rob·t budowlanych 
wyspecjalizowanemu wykonawcy, daje wiňksze gwarancje poprawnego wykonania rob·t, uğatwia realizacjň 
operacji i p·Ŧniejsze jej rozliczenie (w oparciu o przedğoŨone faktury za wykonanie rob·t budowlanych).  

                                                 
8
 Roboty budowlane w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 roku ï Prawo budowlane (Dz. U. z 2006 r. Nr 156, poz. 1118 

z p·Ŧn. zm.). 
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Wnioskodawca, kt·ry nie posiada odpowiednich kwalifikacji zawodowych, nie powinien decydowaĺ siň na 
wykonywanie rob·t budowlanych wykraczajŃcych poza podstawowy zakres, taki jak np.: wykopy, zasypki nie 
wymagajŃce zagňszczenia, malowanie Ŝcian, ukğadanie glazury itp. Brak kwalifikacji budowlanych 
wnioskodawcy, a czňsto odpowiedniego wyposaŨenia, utrudnia sprawne wykonanie rob·t budowlanych, 
zgodnie z wymogami sztuki budowlanej oraz utrudnia odbi·r tak wykonanych rob·t.  

KoniecznoŜĺ wydzielania niekwalifikowalnych skğadnik·w rob·t budowlanych w kosztorysie inwestorskim 
oraz we wniosku (np. wyğŃczenie z kosztorysu pracy wğasnej wnioskodawcy) znaczŃco utrudnia 
przygotowanie oraz p·Ŧniejsze rozliczenie wniosku. 

Co należy rozumieć pod pojęciem „roboty budowlane wykonywane we własnym zakresie”?  

Za roboty budowlane wykonywane we wğasnym zakresie uznaje siň roboty wykonywane systemem 
Ăgospodarczymò lub systemem Ămieszanymò - tj. czňŜciowo zlecane, a czňŜciowo wykonywane we wğasnym 
zakresie.  
W kaŨdej z wyŨej opisanych sytuacji ARiMR przy okreŜlaniu wysokoŜci planowanych, kwalifikujŃcych siň jako 
podstawa do refundacji koszt·w rob·t budowlanych, bňdzie posğugiwaĺ siň dostarczonym przez 
wnioskodawcň kosztorysem inwestorskim wykonanym metodŃ kalkulacji szczeg·ğowej. W kosztorysie takim 
muszŃ byĺ pokazane koszty kwalifikowalne oraz wydzielone koszty niekwalifikowalne, zwiŃzane miňdzy 
innymi z robotami wykonywanymi we wğasnym zakresie. 

Co należy rozumieć pod pojęciem „roboty budowlane wykonywane w systemie gospodarczym”? 

Przez system Ăgospodarczyò naleŨy rozumieĺ samodzielne wykonywanie rob·t budowlanych przez 
wnioskodawcň.  

Przykğadem moŨe byĺ operacja, w ramach kt·rej wnioskodawca sam kupuje i samodzielnie ukğada glazurň. 
W tym przykğadzie kosztem kwalifikowanym operacji moŨe byĺ wyğŃcznie koszt nabycia materiağ·w 
budowlanych, tj. koszt nabycia kleju, glazury, fugi itp. Pozostağe skğadniki kosztu wykonania rob·t 
budowlanych (w tym narzuty zysku, czy teŨ narzuty koszt·w poŜrednich) sŃ kosztem niekwalifikowalnym tej 
operacji. W takiej sytuacji jedynie kosztorys szczeg·ğowy daje moŨliwoŜĺ wydzielenia z kosztu rob·t 
budowlanych kosztu materiağ·w budowlanych. 

Co należy rozumieć pod pojęciem „roboty budowlane wykonywane w systemie mieszanym”? 

Przez system Ămieszanyò naleŨy rozumieĺ taki system, w kt·rym wnioskodawca zleca wykonanie czňŜci 
rob·t, a pozostağŃ czňŜĺ wykonuje samodzielnie (np. wykonuje wybrane roboty lub sam kupuje materiağy 
budowlane i przekazuje je wykonawcy do wbudowania, itp.).  

W systemie tym moŨliwy jest r·Ũny udziağ samodzielnie wykonywanej pracy. Kupowane mogŃ byĺ wybrane 
usğugi (np. praca koparki, praca Ũurawia, wypoŨyczona zagňszczarka), czňŜĺ rob·t moŨe byĺ wykonywana 
we wğasnym zakresie (np. rňczne wyr·wnanie wykop·w, wylewanie fundament·w, murowanie Ŝcian), lub teŨ 
niekt·re materiağy budowlane mogŃ byĺ kupowane przez wnioskodawcň samodzielnie, a czňŜĺ materiağ·w 
moŨe dostarczyĺ wykonawca rob·t zleconych (np. beton towarowy).  

Systemem Ămieszanymò jest r·wnieŨ taki system, w kt·rym wnioskodawca zleca przedsiňbiorstwu 
budowlanemu wykonanie rob·t budowlanych, a nastňpnie kupuje wybrane materiağy budowlane lub 
urzŃdzenia samodzielnie (np. kupuje specjalny rodzaj glazury i kleju oraz powierza wykonawcy do 
wykorzystania przy wykonywaniu rob·t budowlanych). Ten system wykonywania rob·t budowlanych jest 
bardzo pracochğonny w rozliczaniu koszt·w kwalifikowalnych, zwğaszcza dla beneficjenta przygotowujŃcego 
wniosek o pğatnoŜĺ. 

Co powinien zawierać kosztorys inwestorski? 

Kosztorys zağŃczony do wniosku o przyznanie pomocy powinien zawieraĺ w szczeg·lnoŜci: 

1. Nazwň obiektu lub rob·t budowlanych z podaniem lokalizacji, 
2. Imiň, nazwisko i adres albo nazwň i adres wnioskodawcy oraz jego podpis, 
3. Imiň, nazwisko i adres albo nazwň i adres podmiotu opracowujŃcego kosztorys oraz jego podpis, 
4. Datň opracowania kosztorysu, 
5. Og·lnŃ charakterystykň obiektu lub rob·t budowlanych zawierajŃcŃ kr·tki opis techniczny wraz 

z istotnymi parametrami, kt·re okreŜlajŃ wielkoŜĺ obiektu lub rob·t budowlanych, 
6. Przedmiar rob·t budowlanych z wyliczeniem iloŜci; 
7. Kalkulacjň sporzŃdzonŃ metodŃ odpowiedniŃ do planowanego sposobu wykonania rob·t budowlanych 

oraz cenň jednostkowŃ; 
8. WartoŜĺ kosztorysowŃ rob·t budowlanych; 
9. Tabelň wartoŜci element·w scalonych. 

Kosztorys, kt·ry zawiera wszystkie wymagane dane, moŨe byĺ uznany za podstawň do okreŜlenia koszt·w 
kwalifikowalnych. Czňstymi przypadkami niepoprawnych kosztorys·w sŃ kosztorysy niepodpisane przez 
wnioskodawc·w, kosztorysy bez podanej daty opracowania, kosztorysy bez nazwy obiektu oraz bez opisanej 
lokalizacji obiektu budowlanego. W takich przypadkach wnioskodawca proszony jest o uzupeğnienie 
brakujŃcych element·w kosztorys·w. 
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Na potrzeby PROW nie okreŜla siň specjalnego wzoru tabeli kosztorysu, gdyŨ kaŨdy poprawnie wykonany 
kosztorys moŨe byĺ uznany za podstawň do okreŜlenia koszt·w wykonania rob·t budowlanych. 

W jaki sposób sporządzić kosztorys inwestorski uproszczony? 

Kosztorys uproszczony naleŨy wykonaĺ w oparciu o wymagania rozporzŃdzenia Ministra Infrastruktury z dnia 
18 maja 2004 r w sprawie okreŜlenia metod i podstaw sporzŃdzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania 
koszt·w prac projektowych oraz planowanych koszt·w rob·t budowlanych okreŜlonych w programie 
funkcjonalno-przestrzennym (Dz.U 2004.130.1389 z p·Ŧn. zm.).  

W jaki sposób sporządzić kosztorys inwestorski szczegółowy? 

Kosztorys szczeg·ğowy na potrzeby PROW naleŨy wykonaĺ w oparciu o og·lnie obowiŃzujŃce standardy 
wykonywania kosztorys·w np. Polskie Standardy Kosztorysowania Rob·t Budowlanych opr. Sekocenbud lub 
ORGBUD-SERWIS, zgodnie z wymaganiami formuğy pierwszej

9
  - pkt. 3.2.1 ww. Standard·w. 

Kosztorys inwestorski szczeg·ğowy powinien r·wnieŨ zestawiaĺ cenň jednostkowŃ wykonania rob·t, 
obliczonŃ w kaŨdej pozycji kosztorysowej (jako wynik zastosowania formuğy pierwszej).  

Zaleca siň, by kosztorys inwestorski na potrzeby PROW wykonany byğ przez osobň posiadajŃcŃ odpowiedniŃ 
wiedzň technicznŃ.  

Jakie dokumenty należy przedstawić wraz z kosztorysem inwestorskim? 

Wraz z kosztorysem wnioskodawca powinien dostarczyĺ: 

- plany sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne, 

- zestawienia materiağ·w budowlanych wykonane ze wskaŦnik·w zuŨycia materiağ·w w robotach 
w przypadku, gdy wnioskodawca samodzielnie kupuje materiağy budowlane, 

- zestawienie maszyn i urzŃdzeŒ, wykonane z normatyw·w pracochğonnoŜci w poszczeg·lnych robotach 
budowlanych ï jeŨeli dotyczy. 

ARiMR bada wystŃpienie istotnych rozbieŨnoŜci, co do zakresu (iloŜci rob·t budowlanych) lub, co do rodzaju 
rob·t, stwierdzajŃc, czy w kosztorysie znajdujŃ siň roboty, kt·re, pomimo Ũe nie zostağy objňte wnioskiem, 
zaliczono jako koszty kwalifikowalne (przykğadem moŨe byĺ kosztorys na budowň drogi, w kt·rym znalazğy 
siň pozycje dotyczŃce ocieplenia Ŝcian budynku, pomimo Ũe kosztorys dotyczy jedynie budowy drogi).  
Niewskazane jest zawyŨanie przedmiaru rob·t budowlanych, tj. wskazywanie wiňkszych iloŜci rob·t niŨ 
wynikajŃ z wyliczeŒ przedmiarowych lub z wymiar·w zamieszczonych na rysunkach. Gdy po skierowaniu 
przedmiaru rob·t obarczonego bğňdem do poprawy w ramach uzupeğnienia, wnioskodawca przedstawi 
ponownie zawyŨony przedmiar rob·t (np. w innych pozycjach), to nastŃpi odmowa przyznania pomocy. 

Plany sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne powinny pozwoliĺ na identyfikacjň zakresu planowanych do 
wykonania prac, okreŜliĺ miejsca realizacji operacji i planowanych rob·t oraz umoŨliwiĺ sprawdzenie 
przedmiaru rob·t. Plany sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne wnioskodawca moŨe odbiĺ z projektu 
budowlanego lub wykonaĺ je na potrzeby dokumentacji opracowanej na potrzeby wniosku o przyznanie 
pomocy. 

Jakiego rodzaju rysunki należy przedstawić w sytuacji, gdy w stosunku do planowanej operacji nie 
ma obowiązku wykonania projektu budowlanego? 

W przypadku, gdy do realizacji rob·t budowlanych nie jest wymagane opracowanie projektu budowlanego, 
wnioskodawca powinien wraz z wnioskiem dostarczyĺ opis zakresu planowanych do wykonanie rob·t oraz 
rysunki zawierajŃce charakterystyczne wymiary (dğugoŜĺ, szerokoŜĺ, wysokoŜĺ), na podstawie kt·rych 
moŨliwe bňdzie okreŜlenie lokalizacji rob·t i sprawdzenie przedmiaru. Dotyczy to szczeg·lnie sytuacji, gdy 
planowany jest przykğadowo remont poğŃczony z modernizacjŃ pomieszczeŒ, budynk·w, wykonawstwo 
plac·w manewrowych, dr·g dojazdowych itd. W takiej sytuacji wnioskodawca moŨe wykonaĺ te rysunki 
samodzielnie, lecz musi siň liczyĺ z sytuacjŃ, gdy na uzupeğnieniach bňdzie proszony o uzupeğnienie 
rysunk·w o niezbňdne wymiary oraz opisy. 

Co może wchodzić w skład kosztów nabycia materiałów budowlanych? 

Koszty zakupu materiağ·w budowlanych mogŃ stanowiĺ koszty kwalifikowalne w ramach PROW, a co za tym 
idzie, ceny jednostkowe mogŃ zawieraĺ koszty nabycia materiağ·w budowlanych.  

Koszt nabycia materiağu zawiera koszt materiağu (np. w cenie producenta lub rynkowej) oraz koszt jego 
zakupu. Pod pojňciem koszt·w zakupu naleŨy rozumieĺ koszty zwiŃzane ze sprowadzeniem materiağ·w na 
budowň od dostawcy do magazynu przyobiektowego, bŃdŦ ze sprowadzeniem ich do miejsca wbudowania 
(koszty zağadunku, transportu oraz rozğadunku materiağ·w budowlanych).  

Do okreŜlenia koszt·w zakupu moŨliwe jest stosowanie metody wskaŦnikowej lub metody kalkulacji wğasnej 
(kalkulacji szczeg·ğowej).  

                                                 
9
  W przypadku pierwszej formuğy, koszty narzut·w doliczane sŃ do kaŨdej roboty budowlanej i sŃ kalkulowane w oddzielnej 
pozycji w kosztorysie, co umoŨliwia por·wnanie cen jednostkowych z cenami rynkowymi tych rob·t. 



 

PROW_413_311/11/01 

 

 

 
 

Strona 49 z 57 

 

Przekroczenie Ŝredniej wartoŜci narzutu koszt·w zakupu (metoda wskaŦnikowa) dla danego materiağu 
wymaga szczeg·ğowego uzasadnienia. Na przykğad w sytuacji, gdy koszt transportu materiağ·w budowlanych 
z odlegğych region·w kraju, przewyŨsza wartoŜciŃ wskaŦnik 6-8 % kosztu kupowanych materiağ·w, to 
potrzeba wykonania tych zakup·w powinna byĺ dodatkowo uzasadniona. 

OkreŜlenie wyŨszych koszt·w zakupu powinno byĺ wykonane w drodze wğasnej kalkulacji szczeg·ğowej, 
bazujŃcej na rzeczywistych kosztach zağadunku, transportu materiağ·w oraz ich rozğadunku na budowie 
(kt·re mogŃ byĺ udokumentowane w przyszğoŜci oddzielnymi fakturami za poszczeg·lne skğadniki koszt·w 
nabycia, tj. oddzielna faktura za zağadunek, faktura za transport z wyğadunkiem na placu budowy, faktura za 
materiağ budowlany, lub mogŃ byĺ udokumentowane jednŃ fakturŃ za nabycie materiağ·w zawierajŃcŃ 
wszystkie te skğadniki opğacone ğŃcznie). 

MetodŃ szczeg·ğowŃ moŨe byĺ kalkulowany, np. koszt zakupu materiağ·w sypkich, z wyliczeniem kosztu 
zakupu na jednostkň miary tego materiağu (np. koszt zağadunku 10 m

3
 piasku wynosiğ 25 zğ, a koszt przewozu 

i wyğadunku tego piasku na budowň wyni·sğ 100 zğ, to jednostkowy koszt zakupu piasku (zağadunku, 
transportu i wyğadunku) wyniesie (25+100)/10=12,50 zğ/m

3
.  

Przy koszcie piasku wynoszŃcym 25 zğ/m
3
, w analizowanym przypadku koszty nabycia piasku bňdŃ w 

wielkoŜci: 12,5 zğ/m
3
 (zakup) + 25 zğ/m

3
 (materiağ) = 37,50 zğ/m

3
, (a narzut koszt·w zakupu bňdzie wynosiğ 

50 % tj. zdecydowanie wiňcej niŨ wskaŦnik koszt·w zakupu). 
Podobnie jak w koszcie nabycia materiağ·w uwzglňdnia siň koszty zakupu, r·wnieŨ w koszcie pracy sprzňtu 
mogŃ byĺ uwzglňdnione uzasadnione koszty jednorazowe. 

W jaki sposób określić cenę jednostkową? 

Cena jednostkowa powinna zawieraĺ koszt wszystkich czynnoŜci zwiŃzane z wykonanie roboty budowlanej i 
koszt skğadnik·w nakğad·w rzeczowych niezbňdnych do wykonania danej roboty oraz wymagane narzuty. 
Wyliczenia cen jednostkowych w kosztorysie muszŃ byĺ wykonane w wartoŜciach bez VAT, sŃ to wiňc ceny 
netto w rozumieniu ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towar·w i usğug (Dz.U. 2004.54.535 z p·Ŧn. 
zmian.). 

Korzystnym jest, aby ceny podane w kosztorysie byğy w wartoŜciach obowiŃzujŃcych na dzieŒ skğadania 
Wniosku o przyznanie pomocy.  

Podczas weryfikacji kosztorysu inwestorskiego sprawdzeniu bňdŃ podlegağy wskaŦniki koszt·w wykonania 
rob·t budowlanych, jak r·wnieŨ ceny jednostkowe ich wykonania. WartoŜci ceny jednostkowej wykonania 
rob·t lub wskaŦnika koszt·w nie powinny przekraczaĺ wartoŜci rynkowych (kt·re sŃ miňdzy innymi 
podawane w aktualnych, powszechnie stosowanych katalogach - na podstawie katalog·w nastňpuje 
weryfikacja cen wykonania rob·t budowlanych).  

Odstňpstwa od wartoŜci rynkowych ceny jednostkowej lub wskaŦnik·w koszt·w wykonania rob·t 
budowlanych mogŃ wymagaĺ wyjaŜnienia ze strony wnioskodawcy, jeŨeli nie zostağy odpowiednio opisane 
oraz wyjaŜnione w materiağach zağŃczonych do wniosku. 

Przykğadowo, gdy wnioskodawca zamierza wykonaĺ docieplanie Ŝcian zewnňtrznych pğytami ze styropianu i 
pokrycie wyprawŃ elewacyjnŃ akrylowŃ BOLIX KA1 - bez kosztu rusztowaŒ - styropian samogasnŃcy o 
gňstoŜci 20kg/m3, grub. 6 cm klejony do podğoŨa klejem BOLIX-U -siatka z wğ·kna szklanego -Ŝrodek 
gruntujŃcy BOLIX O -masa tynkarska akrylowa BOLIX KA1 przy okreŜlaniu ceny na poziomie II kwartağu 
2010 r. w koszcie przekraczajŃcym 111,64 zğ. za 1 metr kwadratowy powierzchni Ŝciany zewnňtrznej 
(podstawa wyceny BCI.2.25.1.002, stary kod KNR BCI 14.25 wg. katalogu BISTYP okreŜla maksymalny limit 
kosztu jednostkowego wykonania takiego docieplenia na 111,64 zğ. za 1 metr kwadratowy powierzchni 
Ŝciany), to wnioskodawca zostanie poproszony o wyjaŜnienia, dlaczego cena ocieplenia przekracza wartoŜĺ 
rynkowŃ. Podane w katalogu ceny wykonania docieplanie Ŝcian zewnňtrznych pğytami ze styropianu sŃ 
cenami rynkowymi maksymalnymi dla ARiMR, zawierajŃcymi cağy zakres rzeczowy prac niezbňdnych do 
wykonania ww. ocieplenia bez kosztu rusztowania. ARiMR moŨe r·wnieŨ uwzglňdniĺ wskaŦniki regionalne 
zmniejszajŃce ceny jednostkowe. 
Wnioskodawca w takim przypadku moŨe np. uzasadniĺ wyŨszŃ cenň jednostkowŃ wykonania docieplenia 
potrzebŃ ustawienia rusztowania i kosztem zwiŃzanym z wypoŨyczeniem oraz czasem pracy rusztowania, 
kt·re to koszty zostağy wliczone do ceny jednostkowej wykonania docieplenia. 
W przypadku braku cen katalogowych, ustala siň je na podstawie kalkulacji dostawcy technologii, kalkulacji 
wğasnych, metodŃ kalkulacji szczeg·ğowej dla rob·t nietypowych, metodŃ analogii dla rob·t o zbliŨonej 
technologii wykonania i zuŨyciu materiağ·w lub teŨ w oparciu o zebrane oferty. Brak cen katalogowych moŨe 
dotyczyĺ nowych technologii wykonawczych oraz nowych rozwiŃzaŒ materiağowych i wyposaŨenia. 
Informujemy, iŨ ARiMR ma moŨliwoŜĺ sprawdzania cen jednostkowych i nakğad·w rzeczowych w innych niŨ 
BISTYP bazach cenowych. 

Jak postępować w przypadku, gdy w trakcie weryfikacji wniosku i wykonywania robót, wzrosły ceny 
jednostkowe robót budowlanych? 

W przypadku wzrostu cen wykonania rob·t budowlanych w okresie weryfikacji i realizacji operacji, 
Beneficjent we wniosku o pğatnoŜĺ moŨe wykazaĺ wzrost cen jednostkowych rob·t budowlanych. 
W przypadku przekroczeŒ koszt·w rob·t budowlanych powyŨej 10 % w ramach jednej pozycji zestawienia 



 

PROW_413_311/11/01 

 

 

 
 

Strona 50 z 57 

 

rzeczowo-finansowego, wnioskodawca powinien przedstawiĺ uzasadnienie. Jednak w takiej sytuacji zmiana 
kosztu danej pozycji w zestawieniu rzeczowo ï finansowym nie moŨe powodowaĺ wzrostu wartoŜci pomocy 
okreŜlonej w umowie. 

PodstawŃ rozliczenia na pğatnoŜci moŨe byĺ wskaŦnik jednostkowego kosztu wykonania danej operacji  
(np. podana w umowie wielkoŜĺ ocieplanej powierzchni oraz koszt cağkowity ocieplenia okreŜla jednoczeŜnie 
wskaŦnik jednostkowego kosztu wykonania tego ocieplenia, kt·ry moŨe byĺ pomocnym wskaŦnikiem na 
etapie pğatnoŜci. W przypadku stwierdzenia wykonania mniejszej powierzchni ocieplanej niŨ zapisano w 
umowie, przy jednoczesnym osiŃgniňciu celu operacji, wielkoŜĺ refundowanych koszt·w moŨe byĺ 
zmniejszona w oparciu o wskaŦnik jednostkowego kosztu wykonania rob·t z podpisanej przez strony umowy 
do wartoŜci powierzchni rzeczywistego wykonania ocieplenia). 

W jaki sposób dokonać podziału na koszty kwalifikowalne i niekwalifikowalne w ramach operacji? 

Wnioskodawca powinien w spos·b jednoznaczny i czytelny wydzieliĺ w przedstawionych zağŃcznikach do 
wniosku o przyznanie pomocy koszty kwalifikowalne oraz niekwalifikowalne.  

Przykğadowo, wnioskodawca moŨe dokonaĺ wydzielenia koszt·w kwalifikowalnych: 

- w kosztorysie inwestorskim, dzielŃc go na dwie czňŜci, jednŃ z kosztami kwalifikowalnymi i drugŃ 
z niekwalifikowalnymi (spos·b zalecany);  

- w dodatkowym kosztorysie Ăr·Ũnicowymò zawierajŃcym jedynie koszty kwalifikowalne lub tylko koszty 
niekwalifikowalne; 

- w oddzielnej tabeli z wyliczeniami koszt·w kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych oraz z odnoŜnikami 
z tabeli do odpowiednich pozycji w kosztorysie/kosztorysach; 

-  w innej jednoznacznej formie (np. w przedmiarze rob·t budowlanych i w specjalnie wykonanych 
kosztorysach dla koszt·w kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych albo moŨna wykonaĺ inwentaryzacjň 
koszt·w niekwalifikowalnych i odjŃĺ je od cağkowitej wartoŜci rob·t budowlanych wyliczonej w kosztorysie 
inwestorskim, otrzymujŃc jedynie koszty kwalifikowalne.  

Gdy istnieje taka moŨliwoŜĺ, podziağ na koszty kwalifikowalne oraz niekwalifikowalne naleŨy wykonaĺ 
w kosztorysie inwestorskim (jako kosztorys specjalnie przygotowany na potrzeby planowanej operacji). 
W tabeli wartoŜci element·w scalonych naleŨy w takim przypadku wydzieliĺ pozycje dla koszt·w 
niekwalifikowalnych. 

W kaŨdym przypadku kosztorys sporzŃdzony przez wnioskodawcň powinien umoŨliwiaĺ ARiMR sprawdzenie 
poprawnoŜci wydzielenia koszt·w kwalifikowalnych w robotach budowlanych. W przypadku wystŃpienia 
wŃtpliwoŜci w ramach uzupeğnieŒ wniosku, wnioskodawca zostanie wezwany do udzielenia dodatkowych 
wyjaŜnieŒ zwiŃzanych z kwalifikowalnoŜciŃ koszt·w. 

Istotna uwaga 
Koszt nabycia materiağ·w (wyrob·w) budowlanych pochodzŃcych z rozbi·rki (uŨywanych np. okien, drzwi, 
cegieğ itd.) nie powinien, co do zasady, stanowiĺ kosztu kwalifikowanego operacji realizowanych w ramach 
PROW 2007-2013.  

Przykładowe koszty kwalifikowalne operacji 

Kosztami kwalifikowalnymi operacji mogŃ byĺ koszty remontu poğŃczonego z modernizacjŃ, koszty 
przebudowy lub budowy obiekt·w budowlanych, gdy sŃ niezbňdne dla realizacji cel·w operacji 
(np. przebudowa budynku gospodarczego i wykonanie warsztatu, budowa budynk·w sğuŨŃcych celom 
operacji, budowa ujňcia wody, drogi dojazdowe ğŃcznie z odwodnieniem, element·w zagospodarowania 
terenu na potrzeby wykonywania dziağalnoŜci planowanej w ramach operacji, ogrodzenia itp.). WyjŃtek 
stanowiŃ koszty budowy budynk·w mieszkalnych, kt·re nie podlegajŃ wsparciu w ramach PROW. Kosztem 
kwalifikowalnym w budynku mieszkalnym moŨe byĺ jego nadbudowa, przebudowa lub remont poğŃczony z 
modernizacjŃ, jeŨeli operacje bňdŃ realizowane w zwiŃzku z podjňciem lub rozwijaniem dziağalnoŜci 
gospodarczej, zgodnej z wykazem dziağalnoŜci wspieranych. Zakres rzeczowy inwestycji musi byĺ 
uzasadniony ekonomicznie, a zatem musi przyczyniaĺ siň do generowania przychod·w.  
Kosztem kwalifikowalnym nie mogŃ byĺ roboty budowlane polegajŃce jedynie na odtworzeniu stanu 
pierwotnego (tj. proste remonty odtworzeniowe). Roboty odtworzeniowe wykonywane ğŃcznie z elementami 
modernizacji (przebudowy, rozbudowy) obiektu jako cağoŜci, w odniesieniu do obiektu budowlanego, mogŃ 
byĺ kosztem kwalifikowalnym. 

Polskie prawodawstwo nie definiuje pojňcia Ămodernizacja obiektu budowlanegoò. Posğugiwanie siň pojňciem 
Ăremontu poğŃczonego z modernizacjŃò moŨe wzbudzaĺ szereg wŃtpliwoŜci. W zwiŃzku z powyŨszym, 
podstawŃ analizy tego typu przedsiňwziňĺ powinny byĺ przede wszystkim dokumenty towarzyszŃce 
inwestycji (projekty budowlane, kosztorysy, rysunki charakterystyczne i inne) i na tej podstawie naleŨy 
uzasadniĺ, Ũe planowana inwestycja nosi znamiona Ămodernizacjiò, czy teŨ jest remontem, kt·rego celem jest 
jedynie odtworzenie stanu pierwotnego danego obiektu. NaleŨy zwr·ciĺ uwagň, Ũe elementy powodujŃce 
modernizacjň obiektu budowlanego najczňŜciej wymagajŃ uzyskania pozwolenia na ich realizacje w trybie 
uzyskania decyzji o pozwoleniu na budowň, a nie zgğoszenia zamiaru wykonania rob·t budowlanych. 
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Zgodnie z rozporzŃdzeniem w przypadku przyznania pomocy do koszt·w kwalifikowalnych zalicza siň 
r·wnieŨ koszty poniesione przez wnioskodawcň przed dniem zawarcia umowy, lecz nie wczeŜniej niŨ od 
dnia, w kt·rym zostağ zğoŨony wniosek o przyznanie pomocy, jeŨeli realizacja zestawienia rzeczowo-
finansowego operacji w zakresie danego kosztu zostağa rozpoczňta nie wczeŜniej niŨ w dniu, w kt·rym zostağ 
zğoŨony wniosek o przyznanie pomocy 

Przy planowaniu koszt·w rob·t budowlanych na potrzeby rozpoczňcia lub rozwijania dziağalnoŜci zgodnej 
z wykazem dziağalnoŜci wspieranych okreŜlonym w odnoŜnym rozporzŃdzeniu MRiRW, kosztem 
kwalifikowalnym mogŃ byĺ tylko i wyğŃcznie koszty bezpośrednio związane z działalnością wspieraną 

(pomieszczenia przeznaczone wyğŃcznie do wykonywania dziağalnoŜci wspieranej).  

Przy planowaniu koszt·w rob·t budowlanych na potrzeby podejmowania lub rozwijania dziağalnoŜci 
zwiŃzanej z pobytem turyst·w w gospodarstwie rolnym, kosztem kwalifikowalnym mogŃ byĺ jedynie koszty 
bezpoŜrednio zwiŃzane z pobytem turyst·w (pokoje goŜcinne, pokoje do wypoczynku, kuchnie wyğŃcznie dla 
turyst·w, ğazienki wyğŃcznie dla turyst·w, tarasy i balkony oraz inne pomieszczenia przeznaczone wyğŃcznie 
dla turyst·w).  

PoniŨej przykğady zasad zaliczania do koszt·w kwalifikowalnych koszt·w wykonania rob·t budowlanych 
w obiektach budowlanych, jeŨeli inwestycje sğuŨŃ celom operacji: 

1. Koszty wykonania rob·t budowlanych w istniejŃcym budynku mieszkalnym w zakresie zgodnym 
z rozporzŃdzeniem, bez zmiany klasyfikacji tego budynku na niemieszkalny, zalicza siň w czňŜci lub w 
cağoŜci do koszt·w kwalifikowalnych. 

Przykğadem moŨe byĺ wykonanie (np. przebudowa istniejŃcego budynku mieszkalnego), na powierzchni 
mniejszej niŨ 50 % istniejŃcej powierzchni uŨytkowej, pomieszczeŒ do wykonywania dziağalnoŜci 
gospodarczej wspieranej ï np. salonu fryzjerskiego, jadalni dla turyst·w itd. W wyniku takiej przebudowy 
budynek bňdzie budynkiem mieszkalno-usğugowym, czyli nadal bňdzie to budynek mieszkalny. Budynek 
mieszkalny moŨe byĺ r·wnieŨ nadbudowany, a pomieszczenia uzyskane w wyniku nadbudowy 
przeznaczone zostanŃ do wykonywania dziağalnoŜci gospodarczej wspieranej. 

2. Koszty wykonania rob·t budowlanych w istniejŃcym budynku mieszkalnym, kt·ry w wyniku realizacji rob·t 
budowlanych stanie siň budynkiem niemieszkalnym, zalicza siň w czňŜci lub w cağoŜci do koszt·w 
kwalifikowalnych. 

Przykğadem moŨe byĺ przeznaczenie cağoŜci lub czňŜci powyŨej 50 % istniejŃcej powierzchni uŨytkowej 
budynku mieszkalnego na wykonywanie dziağalnoŜci gospodarczej wspieranej (np. warsztaty wytw·rcze, 
salony fryzjerskie itp.). W wyniku takiej przebudowy budynek mieszkalny stanie siň budynkiem usğugowo- 
mieszkalnym lub budynkiem usğugowym (jeŨeli nie bňdzie w nim pomieszczeŒ mieszkalnych), czyli bňdzie 
to budynek niemieszkalny. 

3. Koszty wykonania rob·t budowlanych w budynku gospodarczym, bez zmiany klasyfikacji tego budynku na 
budynek mieszkalny, lecz przy zmianie sposobu uŨytkowania, zalicza siň w czňŜci lub w cağoŜci do 
koszt·w kwalifikowalnych. 

Przykğadem moŨe byĺ wykonanie warsztatu wytw·rczego sğuŨŃcego przykğadowo produkcji wyrob·w w 
budynku stodoğy lub teŨ wykonanie plac·wki gastronomicznej w budynku wiatraka. W wyniku wykonania 
rob·t budowlanych budynek gospodarczy nadal pozostanie budynkiem niemieszkalnym (usğugowym). 
W przypadku, gdyby w wyniku wykonania rob·t budowlanych w budynku niemieszkalnym, opr·cz 
pomieszczeŒ do wykonywania dziağalnoŜci gospodarczej wspieranej powstağ aneks mieszkalny na 
powierzchni poniŨej 50 % powierzchni uŨytkowej, to koszty zwiŃzane z wykonaniem aneksu mieszkalnego 
nie zalicza siň do koszt·w kwalifikowalnych (ewentualny podziağ koszt·w element·w budowlanych 
opisano poniŨej). W przypadku, gdyby aneks mieszkalny zajmowağ wiňcej niŨ 50 % powierzchni 
uŨytkowej, to budynek zmieni swojŃ klasyfikacjň na mieszkalny i cağkowity koszt wykonania rob·t 
budowlanych jest niekwalifikowalny (patrz przypadek poniŨej). 

4. Koszty wykonania rob·t budowlanych w budynku gospodarczym, kt·ry w wyniku realizacji rob·t 
budowlanych stanie siň budynkiem mieszkalnym, nie zalicza siň do koszt·w kwalifikowalnych. 

Przykğadem moŨe byĺ wykonanie pomieszczeŒ mieszkalnych dla wnioskodawcy oraz pomieszczeŒ 
mieszkalnych dla turyst·w w ramach agroturystyki w budynku gospodarczym (np. stajni), gdyŨ 
przeksztağcenie takie prowadzi do stworzenia nowego budynku mieszkalnego. Wykonywanie budynk·w 
mieszkalnych (traktowane na r·wni z budowŃ budynk·w mieszkalnych), co do zasady nie jest kosztem 
kwalifikowalnym. 

5. Koszty wykonania rob·t budowlanych w budynku gospodarczo-mieszkalnym, kt·ry w wyniku realizacji 
rob·t budowlanych stanie siň budynkiem niemieszkalnym, zalicza siň w czňŜci lub w cağoŜci do koszt·w 
kwalifikowalnych. 

Przykğadem tego rodzaju operacji moŨe byĺ przebudowa czňŜci mieszkalnej budynku na warsztat 
naprawy obuwia, a w pozostağej czňŜci gospodarczej wykonanie magazynu obuwia. Koszty wykonania 
tych rob·t budowlanych mogŃ w cağoŜci stanowiĺ koszt kwalifikowalny.  

DokoŒczenie budowy obiektu budowlanego moŨe byĺ kosztem kwalifikowalnym w ramach PROW 2007-
2013. W takim przypadku zağŃcznikiem do Wniosku o przyznanie pomocy (WoPP) bňdŃ dwa kosztorysy 
inwestorskie: 
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- jeden na roboty wykonane przed zğoŨeniem WoPP (koszty niekwalifikowane),  
- drugi na roboty planowane do wykonania nie wczeŜniej niŨ po dacie zğoŨenia WoPP (koszty objňte 
operacjŃ). 
MoŨliwe jest takŨe okreŜlenie koszt·w operacji przez przedstawienie dw·ch kosztorys·w inwestorskich: 
- jednego na cağy obiekt budowlany, 
- drugiego na roboty planowane do wykonania nie wczeŜniej niŨ po dacie zğoŨenia WoPP (koszty objňte 
operacjŃ). 
W obydwu przypadkach wydzielona czňŜĺ inwestycji objňta dofinansowaniem powinna dotyczyĺ wyraŦnie 
wyodrňbnionego etapu budowy i powinna koŒczyĺ siň zakoŒczeniem realizacji przedsiňwziňcia tak, aby cele 
operacji mogğy zostaĺ speğnione.  

Gdy wnioskodawca zamierza realizowaĺ inwestycjň polegajŃcŃ na nadbudowie i rozbudowie budynku 
mieszkalnego, to moŨe ubiegaĺ siň o pomoc na operacjň polegajŃcŃ na nadbudowie istniejŃcego budynku 
mieszkalnego, wykonujŃc rozbudowň na wğasny koszt.  
W przypadku planowanej przebudowy wsp·lnych element·w budowlanych budynku mieszkalno-
gospodarczego (np. elewacja, dach budynku mieszkalnego wnioskodawcy, w kt·rym znajdujŃ siň 
pomieszczenia przeznaczone dla turyst·w/do prowadzenia dziağalnoŜci wspieranej), koszt kwalifikowalny 
takiego elementu oblicza siň proporcjonalnie do powierzchni uŨytkowej przeznaczonej wyğŃcznie dla 
turyst·w/ wspieranej dziağalnoŜci w stosunku do cağkowitej powierzchni uŨytkowej budynku.  
Przykğad: budynek, w kt·rym powierzchnia uŨytkowa przeznaczona wyğŃcznie dla turyst·w/wspieranej 
dziağalnoŜci wynosi 145 m

2
, a powierzchnia uŨytkowa przeznaczona na cele mieszkalne (dla domownik·w) 

wynosi 75 m
2
, to cağkowita powierzchnia uŨytkowa tego budynku wynosi 220 m

2
. W projekcie tym elewacja 

budynku moŨe byĺ kosztem kwalifikowalnym w wielkoŜci nie przekraczajŃcej 659,0
2220

2145

m

m
n   

tzn. koszt tynkowania elewacji wynosiğ 10 tys. zğ, to kwalifikowalny w ramach PROW koszt tynkowania 
elewacji obliczony proporcjonalnie do powierzchni uŨytkowej przeznaczonej wyğŃcznie dla wspieranej 
dziağalnoŜci bňdzie wynosiğ 10 000*0,659=6 590 zğ, a koszt niekwalifikowalny wynosi:   
10 000-6 590= 3 410 zğ. 

Koszty kwalifikowalne budowy element·w zagospodarowania terenu dla potrzeb turystyki wiejskiej, takich jak 
ogrodzenie, droga dojazdowa, plac manewrowo-postojowy i inne, mogŃ byĺ wydzielane proporcjonalnie do 
powierzchni uŨytkowej, przeznaczonej wyğŃcznie dla realizacji cel·w planowanej operacji, w stosunku do 
cağkowitej powierzchni uŨytkowej budynku (tj. w stosunku do powierzchni przeznaczonej wyğŃcznie dla 
realizacji cel·w planowanej operacji, zwiňkszonej o powierzchniň uŨytkowŃ wykorzystywanŃ przez 
wnioskodawcň). 

W przypadkach szczeg·lnie skomplikowanych, gdy brak jest moŨliwoŜci zastosowania takiej metody 
wydzielania koszt·w kwalifikowalnych (np. wystňpuje kilka budynk·w, brak moŨliwoŜci wydzielania 
powierzchni uŨytkowej przeznaczonej do wykonywania dziağalnoŜci objňtej wsparciem, itd.), proponujemy 
indywidualne podejŜcie. 
Przykğadowo koszty kwalifikowalne budowy przydomowej oczyszczalni Ŝciek·w (do oczyszczania Ŝciek·w 
bytowych), sğuŨŃcej jednoczeŜnie realizacji operacji, mogŃ byĺ wydzielane proporcjonalnie do obliczeniowej 
iloŜci Ŝciek·w wytwarzanych przy wykonywaniu dziağalnoŜci wspieranej bňdŃcej przedmiotem operacji do 
cağkowitej iloŜci wytwarzanych Ŝciek·w (podlegajŃcych oczyszczeniu). Dane do okreŜlenia kwalifikujŃcej siň 
do wsparcia czňŜci koszt·w budowy (tak zwanych koszt·w kwalifikowalnych) moŨna uzyskaĺ z projektu 
budowlanego, w kt·rym powinny siň znajdowaĺ obliczeniowe iloŜci Ŝciek·w podlegajŃce oczyszczeniu. 
Podobnie koszty kwalifikowalne budowy ujňcia wody mogŃ byĺ wydzielane proporcjonalnie do iloŜci wody 
planowanej do wykorzystania przy prowadzeniu dziağalnoŜci wspieranej bňdŃcej przedmiotem operacji w 
stosunku do cağkowitej projektowanej do ujňcia iloŜci wody (normatywnej wydajnoŜci studni). 
 
W przypadku, gdy koszty kwalifikowalne okreŜlone zostağy przelicznikiem (przykğadowo proporcjonalnie do 
powierzchni uŨytkowych), to r·wnieŨ do wniosku o pğatnoŜĺ koszty kwalifikowalne naleŨy obliczaĺ 
przelicznikiem. Przelicznik stosuje siň r·wnieŨ do przedstawionych dokument·w poŜwiadczajŃcych 
poniesione koszty na wykonanie tych rob·t budowlanych (np. do faktur). 
 

Co to jest przedmiar robót? 

Przez przedmiar rob·t budowlanych naleŨy rozumieĺ opracowanie zawierajŃce zestawienie przewidywanych 
do wykonania rob·t w kolejnoŜci technologicznej ich wykonania, wraz ze szczeg·ğowym opisem, miejscem 
wykonania lub wskazaniem podstaw ustalajŃcych szczeg·ğowy opis tych rob·t (opis rob·t dostňpny do 
wglŃdu dla ARiMR), z wyliczeniem i zestawieniem iloŜci jednostek miar rob·t podstawowych. W przedmiarze 
sporzŃdzonym na potrzeby kosztorysu inwestorskiego zağŃczanego do wniosku o przyznanie pomocy mogŃ 
byĺ wskazane podstawy do ustalania cen jednostkowych rob·t lub jednostek nakğad·w rzeczowych.  

Za roboty podstawowe uwaŨa siň minimalny zakres prac, kt·re po wykonaniu sŃ moŨliwe do odebrania pod 
wzglňdem ich iloŜci i wymog·w jakoŜciowych oraz uwzglňdniajŃ przyjňty stopieŒ zagregowania rob·t. 

Przedmiar rob·t powinien zawieraĺ zakres prac budowlanych i przedstawiaĺ obliczenie (wyliczenie) iloŜci 
rob·t, we wğaŜciwych jednostkach przedmiarowych (takich, dla kt·rych zostağa okreŜlona cena jednostkowa). 
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Powinien on byĺ wykonany w spos·b czytelny i ğatwy do sprawdzenia. KaŨda pozycja przedmiarowa powinna 
zawieraĺ nazwň i opis pozycji przedmiaru oraz obliczenia iloŜci jednostek miary. Przedmiar moŨe zawieraĺ 
kody pozycji przedmiaru okreŜlone na podstawie publikacji zawierajŃcych kosztorysowe normy nakğad·w 
rzeczowych. 

JeŨeli rozpoczňcie rob·t budowlanych wymagağo ostatecznej decyzji o pozwoleniu na budowň lub zgğoszenia 
wğaŜciwemu organowi zamiaru wykonywania rob·t budowlanych, to przedmiar rob·t powinien byĺ 
sporzŃdzony na podstawie dokumentacji projektowej (np. projektu budowlanego). Gdy wnioskodawca nie 
dysponuje projektem budowlanym, gdyŨ nie jest zobowiŃzany do opracowania takiej dokumentacji, 
przedmiar powinien wykonaĺ na podstawie rysunk·w z naniesionymi niezbňdnymi wymiarami potrzebnymi 
do sporzŃdzenia przedmiaru.  

Przedmiar rob·t budowlanych, jako podstawa do okreŜlenia wartoŜci kosztorysowej rob·t budowlanych, 
bňdzie w trakcie weryfikacji wniosku sprawdzany pod kŃtem poprawnoŜci jego wykonania. 

Co to są elementy scalone? 

Podziağ na elementy scalone powinien byĺ wykonany pod kŃtem przyszğego fakturowania rob·t oraz pod 
kŃtem przygotowania zestawienia rzeczowo-finansowego operacji. Elementy scalone mogŃ byĺ pomocne 
przy sporzŃdzaniu harmonogram·w realizacji rob·t (np. jeŨeli sŃ stanami realizacji obiektu) i dostaw 
materiağ·w, a tym samym przy ustalaniu etap·w realizacji operacji. Podziağ na elementy scalone jest 
podziağem umownym i do podobnej inwestycji moŨe byĺ zastosowany przez wnioskodawc·w r·Ũny podziağ 
na elementy scalone. Podziağ na elementy scalone powinien umoŨliwiĺ dokonanie odbioru i rozliczenia rob·t 
po ich wykonaniu (np. moŨe zaleŨeĺ od iloŜci wykonawc·w branŨowych, tj. planowane jest przez 
wnioskodawcň oddzielne rozliczenie z firmŃ wykonujŃcŃ kanalizacje, oddzielne z firmŃ wykonujŃcŃ roboty 
elektryczne itd.).  

Korzystne jest ukğadanie element·w scalonych w co najmniej cztery grupy: roboty przygotowawcze, roboty 
budowlane podstawowe, roboty instalacyjne oraz roboty wykoŒczeniowe. WewnŃtrz tych grup moŨe dokonaĺ 
kolejnego (gğňbszego) podziağu, przykğadowo dzielŃc roboty instalacyjne na: instalacje elektryczne 
zewnňtrzne i wewnňtrzne, instalacje wodociŃgowe, instalacje kanalizacyjne, instalacje wentylacji, instalacje 
centralnego ogrzewania itd. 
Dopuszczalne jest r·wnieŨ pozostawienie cağego obiektu, jako jeden element scalony. 

Zgodność kosztorysu inwestorskiego z Zestawieniem rzeczowo ï finansowym  

Informacje znajdujŃce siň w kosztorysie oraz w Zestawieniu rzeczowo ï finansowym powinny byĺ zgodne w 
zakresie koszt·w kwalifikowalnych rob·t budowlanych. Do zestawienia rzeczowo-finansowego wpisywane sŃ 
jedynie koszty kwalifikowalne operacji, w spos·b moŨliwie zagregowany (scalony). Pozycje w Zestawieniu 
rzeczowo-finansowym powinny wynikaĺ miňdzy innymi z kosztorysu. Por·wnywalnoŜĺ obydwu dokument·w 

moŨna osiŃgnŃĺ przykğadowo przez wydzielanie grup koszt·w, po dodaniu kilku pozycji w kosztorysie 
i por·wnanie ich z pozycjami w Zestawieniu rzeczowo ï finansowym lub przez por·wnanie koszt·w 
zestawionych w rozdziağach kosztorysu.  

Jedna pozycja w Zestawieniu rzeczowo ï finansowym moŨe opisywaĺ jeden obiekt, zesp·ğ lub rodzaj rob·t, 

zakup materiağ·w, zakup usğug lub nawet cağŃ wartoŜĺ kosztorysowŃ rob·t budowlanych, jako realizacjň 
operacji (np. budowa budynku magazynowego). OkreŜlanie pozycji w Zestawieniu rzeczowo-finansowym jest 
podziağem umownym. 

Proponujemy, aby poszczeg·lne pozycje tabeli element·w scalonych w kosztorysie byğy takie same jak 
pozycje w Zestawieniu rzeczowo-finansowym (np. poprzez przeniesienie pozycji element·w scalonych do 
Zestawienia rzeczowo-finansowego). Powinno to r·wnieŨ skutkowaĺ przygotowaniem realizacji operacji 
(wykonawstwa rob·t budowlanych) w formie zadaŒ okreŜlonych w pozycjach Zestawienia rzeczowo-
finansowego, tak aby uğatwiĺ ich rozliczenie. Z punktu widzenia rozliczenia wniosku o przyznanie pomocy jest 

to korzystna sytuacja. 

Opis w Zestawieniu rzeczowo ï finansowym podano na przykğadzie operacji polegajŃcej na budowie 
warsztatu. GrupŃ pozycji oznaczonŃ w Zestawieniu rzeczowo ï finansowym moŨe byĺ budowa cağoŜci 
warsztatu. Elementami skğadajŃcymi siň na budowň warsztatu sŃ pozycje zestawienia. Zadaniem/robotŃ 
oznaczonym w Zestawieniu rzeczowo ï finansowym jako pozycja mogŃ byĺ elementy scalone, w tym 

przypadku takie jak: roboty ziemne, roboty fundamentowe, Ŝciany zewnňtrzne, Ŝciany wewnňtrzne, instalacje 
odgromowe, itd. lub teŨ zakup materiağ·w budowlanych przeznaczonych do wykonania rob·t 
fundamentowych wg zestawienia materiağ·w z kosztorysu inwestorskiego, zakup materiağ·w budowlanych 
przeznaczonych do wykonania Ŝcian zewnňtrznych, do wykonania elewacji, do wykonania konstrukcji 
dachowych itd. - jeŨeli wnioskodawca bňdzie realizowağ roboty budowlane Ăsystemem gospodarczymò. 

Zasada wprowadzenia jednolitych zapis·w element·w scalonych w kosztorysie i w zestawieniu uğatwi 
w spos·b istotny weryfikacjň wniosku o przyznanie pomocy, jak r·wnieŨ uğatwi w przyszğoŜci przygotowanie 
i weryfikacjň wniosku o pğatnoŜĺ. KaŨda zmiana lub rozbieŨnoŜĺ jest wtedy ğatwa do wychwycenia i opisania 
przez wnioskodawcň. 

Co powinien zawierać opis przewidzianych do wykonania robót budowlanych? 
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Charakterystyka planowanych do wykonania rob·t budowlanych powinna zawieraĺ kr·tki opis techniczny 
wraz z istotnymi parametrami, kt·re okreŜlajŃ rodzaj, wielkoŜĺ obiektu lub rob·t i zakğadanŃ technologiň 
wykonania poszczeg·lnych rob·t, stosownie do zakresu operacji. Przykğadowo dane te powinny zawieraĺ: 

 charakterystykň warunk·w gruntowo wodnych (kategoria grunt·w, poziom zalegania w·d gruntowych, 
przydatnoŜĺ grunt·w do cel·w budowlanych itp.) 

 powierzchniň zabudowy, powierzchniň uŨytkowŃ obiektu, 

 kubaturň obiektu,  

 opis konstrukcji obiektu budowlanego oraz zastosowanych materiağ·w,  

 dğugoŜĺ, szerokoŜĺ (np. budynku, jezdni oraz innych projekt·w liniowych), 

 Ŝrednicň instalacji rurowych (kanalizacja, wodociŃgi, ciepğociŃg, gazociŃg), 

 moc i charakterystykň urzŃdzeŒ zaopatrzenia w energiň,  

 dane techniczno-uŨytkowe (np. dopuszczalny nacisk na oŜ, dopuszczalne obciŃŨenie mostu, wydajnoŜĺ 
instalacji oczyszczania Ŝciek·w, projektowŃ wydajnoŜĺ instalacji wodociŃgowej, moc znamionowŃ itd.). 

Opis przewidzianych do wykonania rob·t budowlanych powinien umoŨliwiĺ identyfikacjň jednostki 
kosztorysowej w oparciu o powszechnie stosowane katalogi oraz okreŜlenie z tych katalog·w cen 
jednostkowych wykonania rob·t budowlanych (pozycje przedstawione w kosztorysie inwestorskim powinny 
wystňpowaĺ w odpowiednich katalogach). Przykğadem moŨe byĺ zastosowanie przeliczenia warstwy 
zdejmowanego humusu na kubaturň wykopu (koparkŃ), podczas gdy w powszechnie stosowanych 
katalogach zdjňcie warstwy humusu przedmiarowane jest powierzchniŃ. 

Opis obiekt·w i rob·t powinien w miarň szczeg·ğowo odzwierciedlaĺ rodzaj i spos·b planowanych do 
wykonania rob·t. Niedokğadny opis pozycji kosztorysowej, pominiňcie czňŜci opis·w tych pozycji w stosunku 
do pozycji katalogowych, moŨe sugerowaĺ dublowanie tych samych rob·t w innych pozycjach kosztorysu 
(tj. dublowanie pominiňtych czňŜci rob·t budowlanych). 

Kosztorys inwestorski załączany do Wniosku, a Wspólny Słownik Zamówień?  

W kosztorysie inwestorskim zağŃczanym do Wniosku o przyznanie pomocy nie ma wymogu stosowania 
systemu klasyfikacji rob·t budowlanych wprowadzonego przez Wsp·lny Sğownik Zam·wieŒ (CPV). 
Kosztorys inwestorski moŨe zawieraĺ oznaczenia klasyfikacji rob·t budowlanych, lecz ten element nie bňdzie 
podlegağ weryfikacji. 

Jak należy się przygotować do rozliczenia robót budowlanych?  

Rozliczenie wartoŜci rob·t budowlanych bňdzie siň odbywağo na podstawie faktur lub dokument·w 
o r·wnowaŨnej wartoŜci dowodowej za wykonane roboty budowlane lub za zakupione materiağy budowlane 
i urzŃdzenia oraz na podstawie zağŃczonych dokument·w potwierdzajŃcych odbi·r lub wykonanie rob·t 
budowlanych. Dokumentami potwierdzajŃcymi odbi·r lub wykonanie rob·t budowlanych mogŃ byĺ: 
pozwolenie na uŨytkowanie, zgğoszenie zakoŒczenia rob·t lub protokoğy odbioru rob·t budowlanych.  

Protokoğy odbioru rob·t budowlanych sŃ wymagane przy sprawdzeniu, czy zakres rob·t budowlanych zostağ 
zrealizowany i uznany przez inwestora za wykonany poprawnie.  

Dla poprawnego rozliczenia operacji istotne bňdzie sprawdzenie przez ARiMR, czy osiŃgniňte zostağy cele 
operacji zakğadane we Wniosku o przyznanie pomocy. Jest to jedno z kryteri·w rozliczenia operacji, dlatego 

przed przystŃpieniem do realizacji operacji naleŨy uwaŨnie okreŜliĺ cele operacji. 

Istotna uwaga: 

W przypadku, gdy koszty kwalifikowalne byğy okreŜlane przelicznikiem (przykğadowo w stosunku do 
powierzchni uŨytkowej sğuŨŃcej wyğŃcznie celom operacji), to Beneficjent we wniosku o pğatnoŜĺ powinien 
udokumentowaĺ poniesiony koszt na wykonanie cağoŜci rob·t budowlanych, a nie tylko do wielkoŜci koszt·w 
okreŜlonych jako kwalifikowalne (np. faktura na wykonanie dachu musi obejmowaĺ wykonanie cağego dachu, 
a nie tylko koszt do wielkoŜci koszt·w kwalifikowalnych okreŜlonych przelicznikiem) 

W przypadku, gdy koszty kwalifikowalne stanowiŃ jedynie czňŜĺ koszt·w wykonania rob·t budowlanych 
(np. dach budynku mieszkalnego bňdŃcy tylko czňŜciowo kosztem kwalifikowalnym), podczas rozliczania 
zachodzi potrzeba udokumentowania wykonania cağej roboty budowlanej, a nie jedynie do wielkoŜci koszt·w 
kwalifikowalnych. Dla sprawnego rozliczenia wniosku o pğatnoŜĺ naleŨy przedstawiĺ przykğadowo fakturň za 
cağŃ robotň budowlanŃ i protokoğy odbioru cağej roboty, a nie jedynie fakturň za czňŜĺ odpowiadajŃcŃ 
kosztom kwalifikowalnym.  
Jako przykğad moŨna podaĺ wykonanie w ramach operacji dachu ğŃcznie z konstrukcjŃ noŜnŃ, w przypadku, 
gdy kosztem kwalifikowalnym jest jedynie czňŜĺ wartoŜci rob·t budowlanych rozliczana procentem 
powierzchni uŨytkowej przeznaczonej wyğŃcznie doprowadzania wspieranej dziağalnoŜci. Podczas rozliczenia 
na pğatnoŜci konieczne bňdzie wykazanie wykonania cağoŜci rob·t budowlanych. Nie wystarczy 
przedstawienie samej faktury na wykonanie konstrukcji noŜnej dachu, pomimo Ũe wartoŜĺ tej konstrukcji 
moŨe odpowiadaĺ wielkoŜci koszt·w kwalifikowalnych operacji. Konieczne bňdzie przedstawienie faktur na 
wykonanie wszystkich rob·t niezbňdnych do wykonania dachu i rozliczenie ich procentem powierzchni 
uŨytkowej, tak jak tego dokonano na etapie Wniosku o przyznanie pomocy. 
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W przypadku rozliczania realizacji operacji korzystnie jest, gdy przedmiot faktury opisuje rodzaj i iloŜci rob·t 
budowlanych zgodne z przedstawionymi w kosztorysie inwestorskim oraz z pozycjami Zestawienia 
rzeczowo-finansowego.  
.  

Kosztorys powykonawczy nie jest podstawŃ rozliczenia rob·t budowlanych na pğatnoŜci, choĺ moŨe byĺ 
wymagany w szczeg·lnych sytuacjach jako narzňdzie pomocne, szczeg·lnie w przypadkach, gdy 
wystňpowağy istotne z punktu widzenia prawa budowlanego odstňpstwa w wykonaniu rob·t budowlanych. 

Co powinny zawierać protokoły odbioru robót budowlanych? 

Protok·ğ odbioru rob·t budowlanych sporzŃdzony na potrzeby zğoŨenia wraz z wnioskiem o pğatnoŜĺ 
przedstawianym w Agencji powinien miňdzy innymi zawieraĺ nazwiska i podpisy os·b przekazujŃcych (ze 
strony wykonawcy rob·t) i odbierajŃcych roboty budowlane, okreŜlenie zakresu i iloŜci wykonanych rob·t, a 
w przypadku wykonywania rob·t z udziağem pracy wğasnej, zapis z jakich materiağ·w zostağy wykonane 
poszczeg·lne roboty i kto je dostarczyğ (np. protok·ğ odbioru rob·t budowlanych zağŃczany do wniosku o 
pğatnoŜĺ powinien zawieraĺ stwierdzenie, Ũe wszystkie roboty zostağy wykonane z materiağ·w wykonawcy 
rob·t).  
Jak wspomniano uprzednio, najlepszym rozwiŃzaniem jest, gdy przedmiotem odbioru (a nastňpnie faktur 
przedstawionych do refundacji) sŃ wğaŜciwie okreŜlone elementy scalone, wpisane do tabeli element·w 
scalonych kosztorysu oraz tabeli zestawienia rzeczowo-finansowego wniosku o przyznanie pomocy. 

W szczeg·lnych przypadkach (np. samodzielnego wykonywania rob·t przez Beneficjenta) dokumentem  
o r·wnowaŨnej wartoŜci do protokoğ·w odbioru rob·t budowlanych moŨe byĺ oŜwiadczenie Beneficjenta 
zawierajŃce zakres i iloŜĺ rob·t oraz poŜwiadczenie o wykorzystaniu zakupionych materiağ·w do rob·t 
budowlanych oraz o prawidğowym wykonaniu wszystkich rob·t budowlanych. 

NajprostszŃ do rozliczenia jest sytuacja, w kt·rej przedmiotem protokoğ·w odbioru rob·t budowlanych (jeŨeli 
sŃ one wymagane) oraz wystawionych faktur za te roboty sŃ kolejne pozycje w zestawieniu rzeczowo-
finansowym stanowiŃcym zağŃcznik do umowy. 

Nie wprowadza siň wzoru protokoğu odbioru rob·t na potrzeby rozliczenia wspieranej operacji. 

Zastosowanie rozwiązań lub materiałów zamiennych 

Zgodnie z ustawŃ z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo Budowlane, jednym z zadaŒ nadzoru budowlanego jest 
nadz·r nad wğaŜciwym wykonaniem rob·t budowlanych (zgodnym z projektem budowlanym, przepisami 
og·lnymi i szczeg·ğowymi, pozwoleniem na budowň, opiniami itd.).  
Tym niemniej w sytuacji, gdy podczas weryfikacji wniosku o pğatnoŜĺ pracownicy ARiMR stwierdzŃ, Ũe 
beneficjent wykonağ roboty budowlane z udziağem pracy wğasnej i w dokumentach potwierdzajŃcych zakup 
materiağ·w budowlanych wystňpujŃ inne materiağy, niŨ w zestawieniu wykonanym z kosztorysu 
szczeg·ğowego przedstawionego wraz z Wnioskiem o przyznanie pomocy, mogŃ poprosiĺ beneficjenta 
o przedstawienie dodatkowych wyjaŜnieŒ. 

Zastosowanie rozwiŃzaŒ lub materiağ·w zamiennych w trakcie wykonywania rob·t budowlanych, kt·re to 
materiağy mogŃ mieĺ wpğyw na konstrukcjň obiektu (np. zmiana rodzaju stosowanej stali noŜnej, zmiana 
materiağu dŦwigar·w konstrukcji dachowej, zmiana rodzaju bloczk·w, z kt·rych wykonywane sŃ Ŝciany noŜne 
budynku itp.) wymaga uzasadnienia wnioskodawcy lub przedstawienie dokumentu, z kt·rego bňdzie 
wynikağo, Ũe projektant wyraziğ zgodň na te zmiany. 

Wprowadzone w operacji zmiany nie mogŃ powodowaĺ zmiany celu operacji, nie mogŃ r·wnieŨ powodowaĺ 
jedynie czňŜciowego osiŃgniňcia cel·w stawianych operacji.  

Za zmiany wprowadzane w inwestycji (operacji) ryzyko ponosi inwestor, kt·ry jest odpowiedzialny za ksztağt 
inwestycji.  

Co to jest wartość kosztorysowa robót budowlanych? 

WartoŜĺ kosztorysowa rob·t - jest to wartoŜĺ wynikajŃcŃ z kosztorysu inwestorskiego, jako suma wartoŜci 

rob·t budowlanych dla cağej operacji (zaokrŃglona do 1 zğ w d·ğ).  

W kosztorysie naleŨy poprawnie okreŜliĺ wartoŜĺ kosztorysowŃ rob·t budowlanych, to znaczy kosztorys 
naleŨy wykonaĺ bez bğňd·w rachunkowych oraz zgodnie z obowiŃzujŃcymi standardami.  

Jak postąpić w sytuacji, gdy w trakcie wykonywania robót wystąpi potrzeba wykonania istotnego 
odstępstwa od zatwierdzonego projektu budowlanego lub warunków pozwolenia na budowę 
w rozumieniu ustawy Prawo Budowlane? 

Po podpisaniu umowy istotne odstňpstwa w rozumieniu ustawy Prawo Budowlane (patrz poz. 2 Uwag 
og·lnych) w sposobie realizacji budowy bňdŃ wymagağy indywidualnego rozpatrzenia na podstawie 
kosztorysu powykonawczego oraz mogŃ wymagaĺ zmiany umowy poprzez zawarcie stosownego aneksu. 
Zmiany te w niekt·rych przypadkach mogŃ siň wiŃzaĺ z potrzebŃ przesuniňcia terminu zğoŨenia 
wniosku/wniosk·w o pğatnoŜĺ. 
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Uwagi ogólne dotyczące kosztorysów i realizowanych robót budowlanych 

1. Wnioskodawca wraz z kosztorysem inwestorskim do wniosku o przyznanie pomocy powinien 
dostarczyć: 

 Plany sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne pozwalajŃce na identyfikacjň zakresu planowanych 

do wykonania prac, okreŜlenie miejsca realizacji planowanych rob·t oraz umoŨliwiajŃce sprawdzenie 
przedmiar·w rob·t (zawierajŃce wymagane wymiary). 

 W przypadku, gdy wnioskodawca planuje wykonanie rob·t budowlanych samodzielnie i kupuje materiağy 
budowlane, to naleŨy dodatkowo zağŃczyĺ zestawienie materiałów budowlanych wykonane ze 

wskaŦnik·w zuŨycia materiağ·w w robotach budowlanych z podziağem na pozycje kwalifikowalne i 
niekwalifikowalne. 

 W przypadku, gdy wnioskodawca planuje wykonanie rob·t budowlanych samodzielnie wypoŨyczajŃc 
maszyny budowlane lub wykorzystujŃc wğasne maszyny i urzŃdzenia, to naleŨy dodatkowo zağŃczyĺ 
zestawienie maszyn i urządzeń, wykonane z normatyw·w pracochğonnoŜci w poszczeg·lnych 

robotach budowlanych. 

2. Wprowadzenie podczas realizacji operacji istotnych odstňpstw od zatwierdzonego projektu budowlanego 
lub warunk·w pozwolenia na budowň, zgodnie z ustawŃ Prawo Budowlane

10
, wymaga zgğoszenia ich 

w organach administracji architektoniczno - budowlanej.   

Odstňpstwa te naleŨy r·wnieŨ zgğosiĺ w ARiMR, a w przypadku zmiany zakresu operacji podczas jego 
realizacji, moŨe wystŃpiĺ potrzeba zawarcia aneksu do umowy zmieniajŃcego koszty kwalifikowalne 
wykonania rob·t budowlanych. 

MogŃ r·wnieŨ mieĺ miejsce sytuacje, w kt·rych nie wszystkie koszty zwiŃzane z wprowadzeniem istotnych 
odstňpstw od zatwierdzonego projektu budowlanego bňdŃ objňte pomocŃ finansowŃ. ARiMR nie moŨe 
udzieliĺ pomocy na koszty rob·t budowlanych wynikajŃcych ze zğego rozpoznania i zğego przygotowania 
projektu (np. jeŨeli koszty wykonania dodatkowych rob·t w ramach odstňpstwa od projektu wynikağy z bğňdu 
w projekcie, zğego rozpoznania podğoŨa gruntowego itp., to taki koszt nie moŨe byĺ kosztem 
kwalifikowalnym). 

3. ZuŨycie materiağ·w budowlanych bňdzie podlegağo kontroli, w przypadku przekroczenie wskaŦnika 
zuŨycia materiağ·w budowlanych wymagane bňdzie szczeg·ğowe uzasadnienia (np. wyjaŜnienie 
nadmiernego zuŨycia cementu do wykonania stropu, nadmiernego zuŨycia kleju do przyklejenia glazury 
itd.). Odpowiednie dokumenty, uzgodnienia i wyjaŜnienia naleŨy przygotowaĺ w trakcie realizacji operacji 
i przedstawiĺ wraz z wnioskiem o pğatnoŜĺ. W przypadku braku takich wyjaŜnieŒ, wnioskodawca 
w ramach uzupeğnienia bňdzie wezwany do ich zğoŨenia.  

4. W przypadku, gdy w kosztach wykonania rob·t przyjňte zostağy rozwiŃzania przewyŨszajŃce 
standardem przeciňtne warunki (przyjmowane we wskaŦnikach cen jednostkowych powszechnie 
stosowanych rozwiŃzaŒ, opisywanych w aktualnych publikacjach) lub rozwiŃzania nieuzasadnione 
technicznie z uwagi na zastosowanie droŨszych materiağ·w, urzŃdzeŒ itp.) jako podstawň do ustalenia 
wartoŜci koszt·w kwalifikowanych, bňdŃ przyjňte ceny nie wyŨsze niŨ ujňte w bazach cenowych 
dostňpnych w ARiMR, chyba Ũe wnioskodawca uzasadni koniecznoŜĺ poniesienia zwiňkszonych 
wydatk·w. 

5. Maszyny i urzŃdzenia lub linie technologicznego wyposaŨania obiekt·w budowlanych (w tym r·wnieŨ tak 
zwane Ădostawy inwestorskieò) zaleca siň umieszczaĺ w kosztorysach inwestorskich, ğŃcznie z kosztem 
dostawy, montaŨu oraz ewentualnego ich uruchomienia. 

6.  Bardzo pomocnym, choĺ nie obligatoryjnym zağŃcznikiem do kosztorysu moŨe byĺ protok·ğ z ustalenia 
danych wyjŜciowych do kosztorysowania, kt·re to dane powinny uŜciŜliĺ miňdzy innymi technologiň 
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 patrz Art. 36a Ustawy  

Za istotne odstŃpienie od zatwierdzonego projektu budowlanego, zgodnie z ustawŃ z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo 

Budowlane (Dz. U. z 2006 r. Nr 156, poz. 1118 z p·Ŧn. zm.), uwaŨa siň miňdzy innymi odstňpstwa dotyczŃce: 

1) zakresu objňtego projektem zagospodarowania dziağki lub terenu, 

2) charakterystycznych parametr·w obiektu budowlanego: kubatury, powierzchni zabudowy, wysokoŜci, dğugoŜci, 

szerokoŜci, liczby kondygnacji , 

3) zapewnienia warunk·w niezbňdnych do korzystania z tego obiektu przez osoby niepeğnosprawne, 

4) zmiany sposobu uŨytkowania obiektu budowlanego lub jego czňŜci, 

5) ustaleŒ miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego lub decyzji o warunkach zabudowy 

i zagospodarowania terenu oraz niewymagajŃce uzyskania opinii, uzgodnieŒ, pozwoleŒ i innych dokument·w, 

wymaganych przepisami szczeg·lnymi, 
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wykonania rob·t budowlanych, zağoŨenia dotyczŃce odlegğoŜci transportu, przyjňtych podstaw ustalania 
cen jednostkowych, przyjmowanych wielkoŜci narzut·w, ustalenie symboliki materiağowej, uzgodnienie 
Ŝrodk·w transportu itd. 

7. Te same roboty budowlane nie mogŃ byĺ w kosztorysie dublowane w r·Ũnych pozycjach przedmiaru. Za 
dublowanie nie uwaŨa siň miňdzy innymi sytuacjň, gdy ukğad przedmiaru pozwala na zidentyfikowanie 
np. pomieszczeŒ, w kt·rych wykonywana jest ta robota. W takim przypadku ten sam zakres prac moŨe 
byĺ przewidywany do wykonania w r·Ũnych pomieszczeniach. 

8. Ceny jednostkowe podawane w kosztorysach szczeg·ğowych, obliczane w oparciu o kalkulacjň 
skğadnik·w ceny w spos·b okreŜlony formuğŃ pierwszŃ, powinny byĺ podane w wartoŜciach bez podatku 
VAT i powinny zawieraĺ wszystkie skğadniki okreŜlajŃce koszty wykonania rob·t (jako wartoŜci brutto, 
w rozumieniu kosztorysowym, czyli zawierajŃce wymagane narzuty koszt·w poŜrednich oraz zysku, - 
jeŨeli sŃ one kwalifikowalne). 

 

 


